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I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. Informacje o Zamawiającym:  

Gmina Malbork  
ul. Ceglana 7, 82-200 Malbork 

NIP:  579-207-10-98 
REGON:  170747856 

Nr konta bankowego:   06 8309 0000 0060 3197 2000 0030 BS Sztum 

Osoba do kontaktu:   Małgorzata Liszewska - skarbnik (pokój nr 5) 
Telefon/fax.:  55 647-28-07 wew.05 / 55 647-28-07  
e-mail:  skarbnik@gmina.malbork.pl 
Godziny urzędowania:  7:00-15:00 

Strona internetowa:  https://ugmalbork.mojbip.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

2.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” lub 
„Pzp” w trybie podstawowym, z możliwością prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert, które 
podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. 

2.2 Zamówienie jest o wartości mniejszej niż progi unijne. 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

1) Przedmiotem zamówienia są usługi w zakresie udzielenie kredytu długoterminowego na pokrycie 
planowanego deficytu budżetu  w kwocie do 996.000 zł oraz na spłatę wcześniej zaciągniętych 
zobowiązań z tytułu zaciągniętych pożyczek i kredytów w kwocie do 404.000 zł. 

2) Kredyt udzielony w PLN 
3) Dopuszcza się kredytowanie ze środków Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI). 
4) Zabezpieczeniem kredytu będzie weksel własny in blanco wraz z deklaracją wekslową  
5) Kredyt jest udzielany w transzach zgodnie z wnioskiem o uruchomienie w okresie od dnia podpisania 

umowy do 31.12.2021r. Realizacja wniosku o uruchomienie nie dłużej niż 5 dni. Dopuszcza się 
możliwość jednorazowego uruchomienia kredytu w pełnej wysokości. 

6) Oprocentowanie kredytu WIBOR 3M + marża banku (wielkość WIBOR 3M ustalona w oparciu o średnią 
stawek WIBOR 3M obowiązujących w okresie od pierwszego do ostatniego dnia miesiąca 
poprzedzającego dany okres odsetkowy)  

7) Splata odsetek miesięcznie, każdego ostatniego dnia miesiąca w latach 2021-2035 
8) Spłata kredytu zostanie dokonana w latach 2022-2035 

Harmonogram spłat w latach 2022-2035 przedstawia tabela: 

Lp. Rok Splata rat Termin spłat rat 

1 2022 50 000,00 30/06/2022 
2 2023 50 000,00 30/06/2023 
3 2024 50 000,00 30/06/2024 
4 2025 50 000,00 30/06/2025 

50.000,00 30/06/2026 
50.000,00 30/09/2026 

5 2026 

100.000,00 x 
6 2027 100 000,00 30/09/2027 
7 2028 100 000,00 30/09/2028 
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8 2029 100 000,00 30/09/2029 
9 2030 100 000,00 30/09/2030 

70 000,00 30/06/2031 
70 000,00 30/09/2031 

10 2031 

140 000,00 x 
70 000,00 30/06/2032 
70 000,00 30/09/2032 

11 2032 

140 000,00 x 
70 000,00 30/06/2033 
70 000,00 30/09/2033 

12 2033 

140 000,00 x 
70 000,00 30/06/2034 
70 000,00 30/09/2034 

13 2034 

140 000,00 x 
70 000,00 30/06/2035 
70 000,00 30/09/2035 

14 2035 

140 000,00 x 
 RAZEM 1.400.000,00 x 

 
9) dopuszcza się możliwość przedterminowej spłaty całości lub części kredytu bez ponoszenia 

dodatkowych kosztów (prowizji i opłat); 
10) odsetki będą naliczane tylko od faktycznego zadłużenia (nie będą pobierane prowizje i opłaty od salda 

niewykorzystanego kredytu); 
11) oferent nie będzie pobierał żadnych innych prowizji i opłat związanych z udzieleniem i obsługą 

kredytu przez cały okres kredytowania (np. zmiana harmonogramu spłat w przypadku wykorzystania 
kredytu w mniejszej wysokości ); 

12) zamawiający zastrzega sobie możliwość refundowania z kredytu płatności poniesionych w 2021r.  
przed dniem podpisania umowy kredytowej. 

2.  Ogólne ustalenie dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1) Zamawiający nie przewiduje organizacji wizji lokalnej, 
2) Zamawiający  przewiduje możliwość sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia, po wcześniejszym ustaleniu terminu (z minimalnym 2-dniowym wyprzedzeniem), 
3) Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji,  
4) Zamawiający nie przewiduje ograniczenia liczby wykonawców, których zaprosi do negocjacji, stosując 

kryteria oceny ofert 
5) Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
6) Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert wariantowych 
7) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych lub równoważnych. 
8) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 
9) Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 
10) Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
11) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12) Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów. 
13) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
14) Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień w trybie art. 94 Pzp 
15) Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień przewidywanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 pzp 
16) Zamawiający nie określa wymagań w zakresie opisanym w art. 96 Pzp (aspekty gospodarcze, 

środowiskowe, społeczne), 
17) Zamawiający nie będzie prowadził dialogu technicznego. 
18) Zamawiający nakłada obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 

zamówienia, 
19) Umowa o pracę  
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a) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie 
umowy o pracę, jeżeli osoby te wykonują czynności w zakresie realizacji zamówienia, których 
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608 i 1629). Przez nawiązanie 
stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz 
pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu wyznaczonym przez pracodawcę, a 
pracodawca – do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem 

b) Zmawiający określa następujące czynności wymagające zatrudnienia tj.: obsługa kredytu 
c) Obowiązek zatrudniania ww. osób na podstawie umowy o pracę obejmuje zarówno Wykonawcę 

jak i Podwykonawców, 
d) Wykonawca lub podwykonawca zatrudni wyżej wymienione osoby na cały okres realizacji 

zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, 
zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.  

e) Wykonawca obowiązany będzie na każde żądanie Zamawiającego przedstawić dokumenty 
dotyczące umowy o pracę,  

f) Na zasadach określonych w niniejszym ustępie Wykonawca przedstawia Zamawiającemu 
dokumenty dotyczące ewentualnych podwykonawców, 

20) Użycie środków komunikacji elektronicznej 
a) W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu: 
- miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, 
- ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal  
- poczty elektronicznej1.  

b) Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: Małgorzata Liszewska,          
e-mail: skarbnik@gmina.malbork.pl, tel. 55 647-28-07 wew.05, 

c) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do  formularzy: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

d) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.  

e) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.  

f) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień,  dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 
ich przekazania na ePUAP. 

g) Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla danego postępowania o udzielenie zamówienia 
dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu oraz stanowi załącznik do niniejszej 
SIWZ.  

h) Zamawiający zgodnie z §4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w 
sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1320), zwanego dalej rozporządzeniem o elektronizacji, określa dopuszczalny format 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
h1) dokumenty w formacie ,,PDF” należy podpisywać tylko formatem PAdES; 
h2) zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż ,,pdf”, wtedy należy 

użyć formatu XAdES. 
i) Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 rozporządzenia o elektronizacji określa: 

i1)  niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne: Zamawiający korzysta z platformy Urzędu 
Zamówień Publicznych MiniPortal: www.miniportal.uzp.gov.pl: 

                                                           
1 Zamawiający może zdecydować o prowadzeniu komunikacji z Wykonawcami wyłącznie za pośrednictwem 
miniPortalu. 
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i1.1) w celu korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez użytkownika 
urządzeniem teleinformatycznym z dostępem do sieci Internet. Aplikacja działa tylko na 
platformie Windows i wymaga .NET Framework 4.5. W przypadku korzystania z urządzeń 
mobilnych oraz Mac lub Linux, dostęp do wszystkich funkcjonalności systemu miniPortal może 
być ograniczony. 

i1.2) specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu 
odbioru danych:  
-  specyfikacja połączenia - Formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 
-  format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostępne są w formacie HTML z 

kodowaniem UTF-8, 
- oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal - wszelkie operacje opierają się o czas 

serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy, 
- integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego 

mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek do Zamawiającego, 
ESP Zamawiającego automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru 
czyli Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym 
dokumentem. W UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta informacja o dacie 
doręczenia. 

i1.3) system dostępny jest za pośrednictwem następujących przeglądarek internetowych:  
- Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0 
- Mozilla Firefox od wersji 15 
- Google Chrome od wersji 20 

i1.4) w celu korzystania z funkcjonalności systemu miniPortal w zakresie generowania kluczy 
publicznych do szyfrowania ofert oraz generowania kluczy prywatnych do deszyfrowania ofert 
niezbędne jest pobranie Aplikacji do szyfrowania i deszyfrowania ofert 
https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx. 

i2)  zalecenia dot. oprogramowania: 
i2.1) włączona obsługa JavaScript, 
i2.2) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umożliwiający obsługę formatów pdf. 
i3)  dopuszczalne formaty przesyłanych danych: pdf, .doc, .docx, .xls lub .xlsx, 
i4)  maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 150 MB, 
i5)  informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: 
i5.1)) plik załączony przez Wykonawcę na Platformie MiniPortalu i zapisany nie jest widoczny dla 

Zamawiającego, ponieważ widnieje w systemie jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia 
pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu pliku przez Zamawiającego po upływie terminu 
składania ofert, 

i5.2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypięta do dokumentu 
elektronicznego data oraz dokładny czas (hh:mm:ss). 

i6)  Zamawiający, zgodnie z § 4 rozporządzenia o elektronizacji informuje, że Platforma MiniPortal 
jest kompatybilna ze wszystkimi podpisami elektronicznymi. Do przesłania dokumentów 
niezbędne jest posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu podpisania czynności złożenia 
oferty. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 
kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm. Instrukcje obsługi MiniPortalu dla 
wykonawców są dostępne pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/e-
zamowienia2/miniportal  

21) RODO - w przypadku wystąpienia konieczności przekazania Wykonawcy danych osobowych w trakcie 
realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca zobligowany będzie nieodpłatnie zawrzeć umowę 
powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

22) W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy pzp. 
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III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

2. Planowanym terminem rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy jest dzień zawarcia umowy z 
wybranym Wykonawcą.  

3. Terminem zakończenia realizacji przedmiotu umowy jest dzień: 31 grudnia 2021 r.   

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  
 nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust 1 
 spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
1 Warunki udziału w postępowaniu – uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej 
Warunek ten zostanie spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, że dysponuje odpowiednimi 
uprawnieniami do udzielania kredytów. 

2 Warunki udziału w postępowaniu – zdolność techniczna i zawodowa 
Warunek ten zostanie spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, że dysponuje odpowiednią 
zdolnością techniczną i zawodową  

3 Warunki udziału w postępowaniu – sytuacja ekonomiczna i finansowa 
Warunek ten zostanie spełniony na podstawie oświadczenia Wykonawcy, że dysponuje odpowiednią 
sytuacją ekonomiczną i finansową. 

4 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie winni łącznie wykazać się uprawnieniami, 
zdolnością techniczną i zawodową, oraz odpowiednią sytuacją finansową i ekonomiczną. 

5 Korzystanie przez Wykonawcę z uprawnień oraz ze zdolności technicznych, zawodowych lub 
sytuacji finansowej i ekonomicznej innych podmiotów: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

3) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwolą na wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia.  

4) Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 
solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną 
przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 
nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

5) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o 
którym mowa w pkt. 1), nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże 

zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa 
w pkt. 1). 

V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Zamawiający żąda złożenia wraz 
z ofertą oświadczenia stanowiącego potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
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2. Oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu należy złożyć także w odniesieniu do wszystkich tzw. 
„podmiotów trzecich”, tj. gdy Wykonawca, powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim 
powołuje się na ich zasoby i/lub warunków udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający żąda by wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w 
postępowaniu: oświadczenie stanowiące potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu 
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie 
stanowiące potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Dokumenty te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców łącznie wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz oddzielnie brak podstaw wykluczenia. 

5. Dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie 
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej są: 
oświadczenie, że wykonawca dysponuje odpowiednimi uprawnieniami do udzielania kredytów. 

6. Dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie 
zdolności technicznej i zawodowej są: oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. Dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie 
sytuacji ekonomicznej i finansowej są: oświadczenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8. Dokumentami potwierdzającymi brak podstaw do wykluczenia są:  oświadczenie, że wykonawca 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

9. Podmioty „trzecie” i podwykonawcy 
1. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu 
umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący 
wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający 
żąda dokumentów, które określają:  
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia publicznego; 
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
4) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 

2. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia 
stanowiącego potwierdzenie, że nie podlegają oni wykluczeniu oraz spełniają warunki 
udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia oświadczenia stanowiącego 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu, dotyczących podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie 
części zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji 
wykonawca polega na zasadach określonych w Pzp. 

10. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości 
Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego 
usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, o 
dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie. 
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11. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie 
podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli 
zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty 
nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

12. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia stanowiącego potwierdzenie, że wykonawca nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu lub innych dokumentów niezbędnych 
do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają 
błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

13. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 
zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 
złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

14. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów. 

15. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w niniejszym rozdziale, składane są w oryginale 
w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 
poświadczonego za zgodność z oryginałem.  

16. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub 
oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.  

17. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 
następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

18. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w rozporządzeniu ws. dokumentów […] wyłącznie 
wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 
prawdziwości. 

19. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu ws. dokumentów […], 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie jest 
wymagane, zamawiający nie wyraża zgody, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy. 

20. W przypadku, o którym mowa w § 10 ust. 1 rozporządzenia ws. dokumentów […], Zamawiający 
może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez 
wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

21. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów/oświadczeń zawierających dane w 
innych walutach niż PLN Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie średni kurs 
Narodowego Banku Polskiego z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w DzUWE. Ten sam kurs 
Zamawiający przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych. Jeżeli w tym dniu 
nie będzie opublikowany średni kurs NBP Zamawiający przyjmie kurs średni z ostatniej tabeli 
przed publikacją ogłoszenia o zamówieniu. 

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, 

elektronicznej, w języku polskim.  
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 

w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż oferta i dokumenty z nią składane), tj. 
zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
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dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 
(Formularz do komunikacji).  We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (TED lub ID postępowania).  

3. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą e-mail: 
skarbnik@gmina.malbork.pl 

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń  
składane są przez Wykonawcę za  pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 
Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń  za pomocą poczty elektronicznej, na 
wskazany w pkt 3 adres email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

6. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej poprzez platformę MiniPortal. W tym celu 
Wykonawca rejestruje się na platformie ePUAP , następnie w powiązaniu z MiniPortalem załącza, 
podpisuje ofertę (kwalifikowany podpis elektroniczny) i szyfruje. Instrukcja postępowania jest 
dostępna pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf 

7. Korzystanie z Platformy MiniPortal jest bezpłatne.  
8. Każdy załączany plik zawierający dokumenty, oświadczenia lub pełnomocnictwa musi być 

uprzednio podpisany podpisami kwalifikowanymi przez upoważnione osoby reprezentujące 
odpowiednio wykonawcę, podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia, podmiot 
trzeci, na którego zasoby Wykonawca się powołuje. 

9. Uwaga w MiniPortalu do formularza do składania ofert, można załączyć tylko jeden załącznik o 
maksymalnym rozmiarze do 150 MB. W celu załączenia większej ilości dokumentów w jednym 
załączniku należy podpisać je kwalifikowanym podpisem elektronicznym, skompresować te pliki 
w formacie ZIP lub innym powszechnie dostępnym, a następnie załączyć do formularza. 

10. Klucz publiczny jest zapisywany w formacie asc. Klucz zamawiający udostępnia na swojej stronie 
internetowej wraz z dokumentacją postępowania. Wykonawca może także pobrać klucz 
publiczny ze strony systemu miniPortal w zakładce „Lista wszystkich postępowań” dostępnej bez 
logowania. 

11. W przypadku gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja łączna (więcej niż 
jedna osoba), do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo/a podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym łącznie przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentacji. 

12. Dokumenty, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów 
dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego przez 
wystawiającego dokument bądź w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje 
odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w 
zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

13. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty składane w 
postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z 
wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), jeśli Wykonawca 
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nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i 
jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone tajemnice stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich 
odtajnieniem. Podczas załączania przez Wykonawcę plików, wymagane jest odpowiednie 
oznaczenie statusu takiego dokumentu w sposób jednoznaczny, np. przez użycie zwrotów 
„tajemnica przedsiębiorstwa” (Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 
podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Art. 11 
ust. 2 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

15. W przypadku, gdy dany dokument tylko w części zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca 
powinien podzielić ten dokument na dwa pliki i dla każdego z nich odpowiednio oznaczyć status 
jawności. Nadto w celu wykonania przesłanek objęcia informacji tajemnicą przedsiębiorstwa, 
przesłanki utajnienia należy załączyć do oferty w formie odrębnego pliku. 

16. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. 

17. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: na 6 dni przed upływem 
terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

18. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął po 
upływie terminu jego składania lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

19. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

20. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na 
stronie internetowej, na której udostępnił specyfikację. 

21. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i udostępnia ją na stronie internetowej. 

22. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Pani 
Małgorzata Liszewska. 

VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z 
tym, że zamawiający może tylko raz, przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 
niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie 
wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.  



Zamawiający: Gmina Malbork  
Znak sprawy: PP-2227/KB-db/2021 

Kredyt długoterminowy na pokrycie planowanego deficytu budżetu w kwocie 996.000 zł oraz na spłatę wcześniej zaciągniętych 
zobowiązań z tytułu zaciągniętych pożyczek i kredytów w kwocie 404.000 zł 

 11 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 

1. Postępowanie prowadzi się w języku Polskim. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie 
elektronicznej. 

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
3. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. 
4. Oferta musi zawierać:  

1) Formularz ofertowy wraz z wykazem cen (forma elektroniczna i kwalifikowany podpis 
elektroniczny), 

2) Oświadczenie stanowiącego potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu (forma elektroniczna i certyfikowany podpis elektroniczny). 

3) Zobowiązanie podmiotów „trzecich” do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia (jeśli dotyczy) (oryginał, kwalifikowany podpis elektroniczny tych 
podmiotów); 

4) Pełnomocnictwo w oryginale lub jego kopia poświadczona notarialnie, w przypadku działania 
Wykonawcy przez pełnomocnika. (oryginał, kwalifikowany podpis elektroniczny osób 
uprawnionych)  

5. Należy zwrócić uwagę że Art. 63 ust. 2 pzp stanowi, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości 
mniejszej niż progi unijne ofertę, wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

6. Na wezwanie Zamawiającego, wykonawca w terminie oznaczonym, dostarczy oświadczenia i 
dokumenty wskazane w rozdz. VI niniejszego SIWZ. Dokumenty i oświadczenia winny być aktualne na 
dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 
ust. 1. (spełniania warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw do wykluczenia jak opisano w 
SIWZ).  

7. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy / Wykonawców składających ofertę wspólną i innych podmiotów, 
na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy 
Pzp, składane są w oryginale (dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
osoby uprawnione).  

8. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione lub 
posiadające stosowne pełnomocnictwo). 

9. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z SIWZ, zaleca się by były sporządzone zgodnie z 
przedstawionymi przez zamawiającego wzorami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie 
informacje oraz dane w nich zawarte. 

10. Jeśli załączone dokumenty sporządzone są w języku obcym, należy je złożyć wraz z tłumaczeniem na 
język polski. Tłumaczenie musi być poświadczone przez wykonawcę. 

11. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej 
ofertę.  

12. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Wykonawca, który 
zamierza wykonać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie wskazać w ofercie, w 
Formularzu oferty, jaką część/zakres zamówienia (rodzaj usług) wykonywać będzie w jego imieniu 
podwykonawca i podać firmę (nazwę) podwykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza 
wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub 
inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypełniony (puste 
pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi, bez udziału 
podwykonawców. 

13. Zamawiający żąda od Wykonawcy podania nazw (firm) podmiotów, na których zasoby wykonawca 
powołuje się na zasadach określonych Pzp w celu wykazania spełniania warunków udziału w 
postępowaniu. 

14. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje przy 
pomocy podwykonawców. 
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15. Oferta wspólna. Wykonawcy, którzy będą wspólnie składać Ofertę, dodatkowo muszą ustanowić i 
wskazać Pełnomocnika, który będzie miał umocowanie do reprezentowania ich w niniejszym 
postępowaniu, albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia Umowy. Umocowanie musi 
wynikać z treści pełnomocnictwa przedłożonego wraz z Ofertą. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był 
jeden z Wykonawców wspólnie składających Ofertę. 

16. Pełnomocnictwo ustanawiające Pełnomocnika powinno: 
a) jednoznacznie określać postępowanie, do którego się odnosi; 
b) wymieniać wszystkich Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie; 
c) precyzować zakres umocowania; 
d) upoważniać Pełnomocnika do podejmowania niezbędnych działań związanych z postępowaniem 

i/lub dokonywania wszelkich czynności prawnych i faktycznych związanych z wykonaniem Umowy 
w imieniu Wykonawców; 

e) być podpisane przez prawnie pełnomocnych przedstawicieli poszczególnych Wykonawców 
składających wspólną Ofertę, jako potwierdzenie uprawnień przekazanych Pełnomocnikowi; 

17. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. Wszelka korespondencja 
między Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia będzie 
kierowana do ustanowionego pełnomocnika ze skutkiem dla mocodawców.  

18. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie zobowiązań.  

19. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy występującego wspólnie, przed przystąpieniem do 
zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa regulującą współpracę 
Wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa Wykonawców nie 
może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę, za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny 
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla wykonawców  na miniPortalu. W 
formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona 
będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Oferta powinna być sporządzona/sporządzony w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej 
w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .xls lub .xlsx, i podpisana kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie 
korzystania z miniPortal. Ofertę należy złożyć w oryginale.  

3. W przypadku konieczności złożenia w ofercie kilku dokumentów, np. Oferta, pełnomocnictwo i 
tajemnica przedsiębiorstwa użytkownik powinien te dokumenty zapisać jako .zip i dopiero zaszyfrować 
Aplikacja do szyfrowania także jako .zip 

4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi 
jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

5. Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę 
skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP).  

6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za  
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na  ePUAP i 
udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji 
użytkownika dostępnej na miniPortalu 

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

8. Ofertę należy złożyć za pomocą środków komunikacji elektronicznej:  
do dnia 9 marca 2021 r. 
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do godziny: 10:00  
9. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w siedzibie Zamawiającego: 

Urząd Gminy Malbork, ul. Ceglana 7,  pok. Nr 4 (sala konferencyjna) 
dnia 9 marca 2021 r. o godzinie: 10:15  

10. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym Wykonawcom informację o 
wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na miniPortalu i 
dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza prywatnego. 

12. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  
13. Na otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i siedziba Wykonawcy, którego 

oferta jest otwierana, cena i parametry techniczne środków transportu. 
14. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje z 

otwarcia ofert dotyczące: 1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 2) firm 
oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, ceny i parametry techniczne środków 
transportu. 

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
2. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. W ofercie Wykonawca podaje cenę za wykonanie zamówienia. 
4. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
5. Na potrzeby obliczenia ceny oferty, należy przyjąć zakres i ilość usług określonych w SIWZ, 

uwzględniając działania i czynności wymagane od doświadczonego wykonawcy pozwalające na 
uzyskanie należytego poziomu świadczenia usług.  

6. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym". Cenę 
należy wyliczyć zgodnie z formularzem kalkulacji ceny. 

XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z 
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami pzp. 
2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert określonym w 

SIWZ.  
3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium o następującym 

znaczeniu: 

(1) Cena Xa - max 60 pkt 
Sposób obliczenia Xa: 

cena najniższa  x 60 pkt 
Xa  = 

cena badanej   oferty 
 

 (2) Realizacja wniosku o uruchomienie - max 40 pkt 

Maksymalny okres realizacji  wniosku o uruchomienie wynosi 5 dni 

Za zaproponowany okres realizacji  wniosku o uruchomienie Zamawiający przyzna punkty według 
poniższej tabeli: 

Lp. Okres realizacji  wniosku o uruchomienie Ilość punktów 

1. 5 dni 0 

2. 4 dni 10 

3. 3 dni 20 
4. 2 dni 30 
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5. 1 dzień 40 
 
Liczba uzyskanych punktów, dla każdej oferty, zostanie zsumowana = Xa  + Xb.  
Oferta z najwyższą liczbą punktów zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 

5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z treścią SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XIII. INFORMACJA O POSTĘPOWANIU Z OFERTAMI ZŁOŻONYMI 

1.  Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o wykonawcach: 
1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium 

oceny ofert i łącznej punktacji, 
2) których oferty zostały odrzucone, 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

2.  Zamawiający może zaprosić jednocześnie wykonawców do negocjacji złożonych ofert. Ofertę 
wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za odrzuconą. 

3. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji, jak 
również kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści 
ofert. 

4. Podczas negocjacji ofert Zamawiający zapewni równe traktowanie wszystkich Wykonawców. 
5. Zamawiający nie udzieli informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym Wykonawcom 

przewagę nad innymi Wykonawcami. 
6. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. Zamawiający udostępni oferty wraz z załącznikami 

niezwłocznie po otwarciu tych ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia. 
7. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych 

związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich 
ujawnieniem. 

8. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty nie zostały odrzucone, 
o zakończeniu negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych. 

9. Zaproszenie do składania ofert dodatkowych zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 
2)  sposób i termin (nie krótszy niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert 

dodatkowych)  składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 
sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 

10. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty 
podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez zamawiającego w 
zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 
zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w 
zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

11. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
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2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

10. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy  
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 
10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób - z zastrzeżeniem art. 577 Pzp.  

11. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów,  
o których mowa w pkt. 10, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna 
oferta. 

12. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do: 
- złożenia umowy regulującej współpracę wykonawców, jeżeli zostanie wybrana oferta 
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

13. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w 
postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. Zamawiający określił warunki umowy na realizację zamówienia w niniejszym postępowaniu w SIWZ. 
2. Strony przed zawarciem umowy mogą uzupełnić lub zmodyfikować przedstawiony przez Wykonawcę 

projekt umowy w zakresie, który nie został określony w ofercie, np. kwestie organizacyjno-
porządkowe.  

3. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 
4. Wszelkie nieistotne zmiany i uzupełnienia treści umowy winny zostać dokonane wyłącznie w formie 

aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. 
5. Zmiany mogą być wprowadzone przez złożenie pisemnej propozycji zmian, jeżeli konieczność 

wprowadzenia zmian do umowy wynika w szczególności: ze zmiany prawa powszechnie 
obowiązującego, na terenie Rzeczpospolitej Polskiej np. prawa podatkowego, prawa lokalnego, 
sytuacji gospodarczej lub organizacyjnej miasta, lub ze zmiany okoliczności, której nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy.  

6. Zamawiający nie dopuszcza istotnych zmiany umowy.  
7. Istotna zmiana zawartej umowy jest określona w Pzp i wymaga przeprowadzenia nowego 

postępowania o udzielenie zamówienia, za wyjątkiem okoliczności przewidzianych w art. 455 Pzp. 

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy, oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony 
prawnej określone w DZIALE IX Pzp. 

2. Wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia środki 
ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz 
Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

XVII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1.  Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 
2.  Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty 

albo unieważnieniu postępowania, z tym że: 
1) oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w 

terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie 
drugie, 

2) wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z załącznikami udostępnia się od dnia 
poinformowania o wynikach oceny tych wniosków 
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- przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny, w tym przekazywanych w toku 
negocjacji. 

3.  W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w 
protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o 
których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 

4.  Udostępnianie, o którym mowa w pkt. 1 i 2, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z 
wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, zebranych w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa w pkt. 3 i art. 
18 ust. 3-6 Pzp, stosuje się odpowiednio. 

XVIII.  RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 2016/679 oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1. administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Malbork; 
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Malbork jest: Łukasz Mielnik e-mail: 

iod@mainsoft.pl 
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na Kredyt długoterminowy na pokrycie 
planowanego deficytu budżetu w kwocie 996.000 zł oraz na spłatę wcześniej zaciągniętych 
zobowiązań z tytułu zaciągniętych pożyczek i kredytów w kwocie 404.000 zł. 

4.  odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu Pzp;   

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art.15 ust.1–3rozporządzenia 2016/679, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

7. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art.18 ust.1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu. 

8. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp;   

9. w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10. posiadają Państwo: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 
11. nie przysługuje Państwu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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− * Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

− ** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

− *** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

XIX. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ 

Załączniki formalne:  

1. ZAŁĄCZNIK NR 1  - Formularz ofertowy  
2. ZAŁĄCZNIK NR 1A  - Formularz kalkulacji ceny oferty.  
3. ZAŁĄCZNIK NR 2  - Formularz oświadczenia wykonawcy, stanowiącego wstępne potwierdzenie, że 

wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 
 
Załączniki techniczne:  

4. Klucz publiczny do MiniPortal 
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