CEIDG – informacja jak załatwić sprawę i terminy złożenia wniosku
Działalność gospodarczą możesz założyć online z użyciem bankowości internetowej, profilu zaufanego lub podpisu elektronicznego.
Uwaga: Jeżeli chcesz złożyć wniosek o zmianę, zawieszenie lub wznowienie działalności niezbędny jest nr NIP.
Podpisz wniosek CEIDG bankowością internetową lub profilem zaufanym (eGO)

Profil Zaufany jest bezpłatnym narzędziem potwierdzającym tożsamość obywatela                         w elektronicznej administracji. Profil Zaufany można też aktywować bankowością internetową.

Jak założyć Profil Zaufany?

Wejdź na stronę Profilu Zaufanego
Zarejestruj się i załóż konto.

Wypełnij formularz, aby złożyć wniosek i potwierdź swoją tożsamość.
Tożsamość możesz potwierdzić, wykorzystując identyfikację online z twojego banku.

Na terenie powiatu malborskiego tożsamość możesz potwierdzić również w  Urzędzie Miasta Malborka, Urzędzie Skarbowym  w ciągu 14 dni od złożenia wniosku.

Podpisz wniosek CEIDG podpisem elektronicznym

Podpis elektroniczny jest usługą komercyjną. Kupujący zawiera z kwalifikowanym podmiotem umowę subskrybencką, której warunki określa polityka certyfikacji lub kodeks postępowania certyfikacyjnego. Podpis elektroniczny można wykorzystywać szerzej                      w działalności gospodarczej np. do podpisywania umów i faktur. Zakup podpisu elektronicznego na potrzeby działalności gospodarczej może być zakwalifikowany, jako koszt uzyskania przychodu w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.

Wykreślenie firmy z rejestru

Jeśli chcesz zamknąć jednoosobową działalność gospodarczą, musisz złożyć do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) wniosek na formularzu CEIDG-1. Możesz go pobrać na stronie CEIDG.

Wniosek możesz złożyć:

· On-line: zarejestruj się na stronie internetowej CEIDG, wypełnij formularz i podpisz go Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym. Wyślij wniosek i na wskazany w nim adres poczty elektronicznej dostaniesz urzędowe poświadczenie odbioru (tzw. UPO).

· Osobiście w urzędzie miasta lub gminy: w tym przypadku możesz skorzystać z czterech sposobów:

1. wcześniej wypełniony i wydrukowany wniosek przynieś ze sobą do urzędu,

2. wypełnij wniosek elektronicznie (bez rejestracji) na stronie CEIDG i podaj w urzędzie kod (numer wniosku), który pojawi się na stronie CEIDG,

3. wypełnij wniosek wspólnie z konsultantem z Centrum Pomocy (tel.: 801 055 088 lub 22 765 67 32) i podaj w urzędzie kod (numer wniosku), który dostaniesz SMS po rozmowie,

4. wypełnij wniosek na miejscu  

Po sprawdzeniu twojej tożsamości - weź ze sobą dowód osobisty albo inny dokument tożsamości np. paszport - urzędnik da ci pokwitowanie przyjęcia wniosku.

· Listownie: formularz prześlij do urzędu miasta lub gminy. W tym wypadku autentyczność podpisu na wniosku musisz wcześniej poświadczyć u notariusza i dołączyć takie poświadczenie do wysłanego formularza.
Wniosek o zawieszenie lub wznowienie działalności gospodarczej

· elektronicznie – w tym celu zarejestruj się na stronie internetowej CEIDG, wypełnij formularz i podpisz go elektronicznie: bankowością internetową, Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym

· w urzędzie – osobiście lub przez pełnomocnika. W urzędzie otrzymasz odpowiedni formularz. Jeśli chcesz wypełnić go wcześniej, możesz go pobrać ze strony CEIDG, wydrukować, podpisać własnoręcznie i zanieść do dowolnego urzędu miasta lub gminy. Urzędnik potwierdzi za pokwitowaniem przyjęcie wniosku i najpóźniej następnego dnia wprowadzi dane z wniosku do systemu CEIDG. Wniosek o zawieszenie firmy w CEIDG może również złożyć pełnomocnik ustanowiony na zasadach ogólnych
· listownie – wypełniony wniosek możesz wysłać listem poleconym (w przypadku przesłania wniosku listem poleconym, podpisz go własnoręcznie, a następnie podpis potwierdź u notariusza)

· telefonicznie – skontaktuj się z infolinią Centrum Pomocy (tel.: 801 055 088 lub 22 765 67 32). Wspólnie z konsultantem wypełnisz wniosek. Po rozmowie, otrzymasz SMS z kodem (numerem wniosku). Z tym numerem udaj się do urzędu miasta/gminy/dzielnicy. Urzędnik wydrukuje twój wniosek i poprosi cię o podpis

W sprawach danych ewidencyjnych – zachowany zostanie termin 7 dni na złożenie wniosku od dnia zmiany tych danych. 
Art. 5. 1. Wpisowi do CEIDG podlegają następujące dane ewidencyjne przedsiębiorcy:

1) imię i nazwisko przedsiębiorcy, numer PESEL, o ile taki posiada, oraz data urodzenia, o ile nie posiada numeru PESEL;

2) dodatkowe określenia, które przedsiębiorca włącza do firmy, o ile przedsiębiorca takich używa;

3) numer identyfikacyjny REGON przedsiębiorcy, o ile taki posiada;

4) numer identyfikacji podatkowej (NIP) przedsiębiorcy, o ile taki posiada, oraz informacje o jego unieważnieniu lub uchyleniu;

5) informacja o obywatelstwie przedsiębiorcy;

6) adres do doręczeń oraz – jeśli przedsiębiorca takie miejsce posiada – adres stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej; dane dotyczące adresu są zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjętymi w krajowym rejestrze urzędowym podziału terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku możliwe;

7) inne niż wymienione w pkt 6 dane kontaktowe przedsiębiorcy, w szczególności adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej, numer telefonu, o ile dane te zostały zgłoszone przez przedsiębiorcę we wniosku o wpis do CEIDG;

8) przedmiot wykonywanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy, w tym jeden przedmiot przeważającej działalności
Dane informacyjne przedsiębiorca będzie mógł natomiast zmienić w każdym czasie. Stosownie do powyższego w art. 15 ust. 1 ustawy o CEIDGiPIP dokonano zmiany                    w zakresie terminów na składanie wniosków o zmianę wpisu i wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG.

2. Wpisowi do CEIDG podlegają następujące dane informacyjne przedsiębiorcy:

1) data rozpoczęcia wykonywania działalności gospodarczej;

2) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spółki cywilnej, o ile przedsiębiorca zawarł umowę takiej spółki;

3) dane innego niż wymieniony w pkt 7, 8 i 11 przedstawiciela ustawowego, o ile są wymagane;

4) data zawieszenia i wznowienia wykonywania działalności gospodarczej;

5) data zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej, o ile została zgłoszona we wniosku o wpis do CEIDG;

6) informacja o wykreśleniu przedsiębiorcy z CEIDG;

7) informacja o ograniczeniu lub utracie zdolności do czynności prawnych oraz                             o ustanowieniu kurateli lub opieki, obejmująca dane kuratora lub opiekuna;

8) informacja o ogłoszeniu upadłości, o zakończeniu lub umorzeniu postępowania upadłościowego oraz dane syndyka;

9) informacja o prawomocnym oddaleniu wniosku o ogłoszenie upadłości z tego powodu, że majątek niewypłacalnego dłużnika nie wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania lub wystarcza jedynie na zaspokojenie tych kosztów;

10) informacja o prawomocnym uchyleniu lub wygaśnięciu układu zawartego                                w postępowaniu restrukturyzacyjnym, upadłościowym lub naprawczym;

11) informacja o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego, o jego zakończeniu lub umorzeniu albo uprawomocnieniu się postanowienia o zatwierdzeniu układu w postępowaniu o zatwierdzenie układu oraz dane nadzorcy lub zarządcy;

12) informacja o przekształceniu przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną wykonującą we własnym imieniu działalność gospodarczą w fizyczną wykonującą we własnym imieniu działalność gospodarczą w jednoosobową spółkę kapitałową

13) informacja o zakazie prowadzenia działalności gospodarczej;

14) informacja o zakazie wykonywania określonego zawodu, którego wykonywanie przez przedsiębiorcę podlega wpisowi do CEIDG;

15) informacja o zakazie prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub z opieką nad nimi;

16) informacja o istnieniu lub ustaniu małżeńskiej wspólności majątkowej, o ile została zgłoszona we wniosku o wpis do CEIDG.

3. Dane przedstawiciela ustawowego, o którym mowa w ust. 2 pkt 3, 7, 8 oraz 11, obejmują jego imię i nazwisko oraz odpowiednio dane, o których mowa w ust. 1 pkt 1, 2 i 5–7, a także numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada.

Art. 20. 1. Wpisowi z urzędu do CEIDG podlegają dane i informacje, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 – w zakresie numeru PESEL, pkt 3 i 4 oraz w ust. 2 pkt 2, 4 i 7–15, oraz zmiany tych danych i informacji.

2. Zmianie z urzędu podlegają również dane, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 –                       w zakresie imienia i nazwiska przedsiębiorcy, jeżeli dane te zostały zmienione w rejestrze PESEL, a także dane, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 6 ( dane adresowe przedsiębiorcy), jeżeli dane te zostały zmienione w krajowym rejestrze urzędowym podziału terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku jest możliwe.

