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WOJTA GMINY MALBORK

z dnia 30 marca 2006 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert
w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego, na:

"$wiadczenie ustugi pomocy prawnej w zakresie prawa polskiego "

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/tj. DZ. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1591 ze zmianami/ i Art. 19 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Z dniem 31 marca 2006 r. powoluje si¢ Komisje Przetargowa w skladzie:
1. Wojciech Lukasiewicz - Przewodniczacy
2. Dorota Idzikowska - Cztonek
3. Kamila Kuzikowska - Czlonek

§3

Do zadah Komisji Przetargowej nalezy przeprowadzenie postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, na: "Swiadczenie ustugi pomocy prawnej w
zakresie prawa polskiego” .

§4

Komisja Przetargowa dziala w oparciu o regulamin pracy, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PP-2222/Radca-prawny/2006 <. Z dnia 30 marca 2006 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa zwana dalej ,Komisja" dzala na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Malbork z
dnia 30 marca 2006 1. .

1.1 Komisja rozpoczyna dzialalnoé¢ z dniem powolania, tj. z dniem 31.03.2006 r.

1.2 Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, ktéry prowadzi posiedzenie oraz utrzymuje staly kontakt z Wojtem
Gminy Malbork.

1.3 Do zadan Czlonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji.

1.4 Komisja pracuje na posicdzeniach.

1.5 W sprawach organizacyjnych nie dotyczacych oceny ziozonych ofert Komisja podejmuje uchwaty wigkszoscig
gloséw. W razie réwnoséci oddanych glosow decyduje glos Przewodniczacego

2 Komisja dokona otwarcia ofert w dniu 31.03.2006 r. o godz. 10.30, w siedzibie UG Malbork, pok. Nr 5

2.1 Przewodniczacy Komisji rozpocznie otwieranie kopert zlozonych ofert.

2.2 Po odczytaniu nazwy i adresu firmy, a takze informacji dotyczacej ceny Przewodniczacy odklada oferte i
przystgpuje do otwierania pozostalych kopert sprawdzajac i okazujac stan zabezpieczenia /zamknigcia/ ofert.

2.3 Komisja przyjmuje wyjasnicnia lub o$wiadczenia zlozone przez oferentow.

2.4 Komisja powiadamia oferentéw o terminie i migjscu czgéci nicjawnej postgpowania.

2.5 Komisja zawiadamia oferentéw o przewidzianym terminie zamknigcia postgpowania.

3. Komisja dokonuje analizy zlozonych ofert i okresla ich waznos¢.

3.1 W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Komisja a oferentem negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt. 3.2, dokonywanie jakicjkolwick zmiany w jej tresci.

3.2 Komisja poprawia w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny.
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich oferentow, ktdrzy zlozyli oferty.

3.3 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wylacznie w oparciu o n/w kryteria i zasady wynikajace z
Warunkow szczegélowych zamowienia:

Lp. Opis kryteriéw oceny Znaczenie |
1 |Miesigczna cena brutto ustugi 100

3.4 Komisja dokona oceny punktowej na kartkach oceny indywidualnej (kazdy Czlonck Komisji moze przyzna¢ dla
kazdego kryterium od 0 do 100 pkt.), ktére zbierze nastgpnie Sekretarz podsumowujac ilo$¢ punktoéw w protokole
postepowania

3.5 Opis sposobu wyliczenia punktow:

1) Miesigczna cena brutto uslugi

Ofercie o najnizszej cenie przyznana zostanie maksymalna ilos¢ 100 pkt.

Pozostale ceny ofert przeliczone zostana wg ustalonego algorytmu: cena najnizsza / cena oferty badanej X 100 pkt

3.6 Ilos¢ otrzymanych punktéw jest suma iloczynéw punktéw otrzymanych za kazde kryterium i jego wagi

procentowej.

3.7 Protokol postepowania podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Malbork.

4. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niczwlocznic oferentéw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenic zamowienia,
za podajac nazwe (firmg) i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz jej ceng.

4.1 W przypadku nie podpisania przez wybranego oferenta w wyznaczonym czasic umowy Zamawiajacy zwroci si¢
do kolejnego oferenta, ktory zlozyl druga w kolejnosci najkorzystniejsza oferte lub uniewaznia postgpowanie.

5. Komisja rozwigzuje si¢ z chwily podpisania umowy.

inz. Danuta Zalewsh




