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3.3. Wydatki budżetowe.

3.3.1. Wydatki bieżące. 

Struktura wydatków na koniec roku budżetowego 2004.

	WYDATKI
	PLAN (po zmianach)
	WYKONANIE
	STRUKTURA W %

	Płace i pochodne
	2.788.537
	2.693.970
	96,61

	Wydatki rzeczowe
	3.162.926
	2.998.829
	94,81

	Wydatki majątkowe
	1.201.406
	1.190.971
	99,13

	Razem 
	7.152.869
	6.883.770
	96,24


Wysokość zobowiązań na 31.12.2004r wyniosła 1.895.771zł, z tego 1.800.000zł dotyczy spłaty zobowiązań związanych z rozbudową gimnazjum.

Kontrolą objęto zgodność dokonywania wydatków z planem finansowym jednostki na dzień:

- 04.02.2003r, 11.05.2003r, 22.06.2003r, 29.11.2003r, 22.12.2003r, 16.03.2004r, 29.08.2004r, 28.09.2004r, 21.11.2004r, 30.12.2004r, w następujących rozdziałach:

-60016 „Drogi publiczne Gminne”

-70005 „Gospodarka gruntami i nieruchomościami”

-75022 „Rady Gmin (miast i miast na prawach powiatu)”

-75023 „Urzędy Gmin (miast i miast na prawach powiatu)”

-80101 „Szkoły podstawowe”

-85154 „Przeciwdziałanie alkoholizmowi” 

-90015 ”Oświetlenie ulic, placów i dróg „

-92605 „Pozostałe zadania w zakresie kultury „

Stwierdzono, że wydatków dokonywano zgodnie z planem finansowym jednostki.

3.3.1.1. Wydatki z tytułu wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń.

3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracowników.

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracowników wypłacone w 2004 roku.

	L.p.
	Rozdział
	Nazwa rozdziału
	Plan
	Wykonanie

	1.
	75011
	Urzędy wojewódzkie
	21040
	21040

	2
	75023
	Urzędy Gmin
	542575
	525478

	3
	80101
	Szkoły podstawowe
	711866
	678345

	4
	80104
	Przedszkola
	50199
	48204

	5
	80110
	Gimnazja
	535420
	513256

	6
	80114
	Zespoły Obsługi Ekonomiczno Administracyjne Szkół
	86000
	85638

	7
	85212
	Świadczenia rodzinne oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego 
	8404
	8404

	8
	85219
	Ośrodki pomocy społecznej
	145850
	144612

	9
	85228
	Usługi opiekuńcze i specjalistyczne usługi opiekuńcze
	37416
	37359

	10
	85401
	Świetlice szkolne
	17140
	17096

	
	
	Razem
	2.155.910
	2.079.432


Na dzień 31 grudnia 2004 roku w Urzędzie Gminy Malbork zatrudnionych było 16 osób, tj. w przeliczeniu 16 pełnych etatów. Kontrolą objęto kartoteki wynagrodzeń wszystkich pracowników. 

W badanym okresie obowiązywały następujące przepisy wewnętrzne dotyczące wynagrodzeń:

-Zarządzenie nr 10a/ 2003 Wójta Gminy z dnia 17.04.2003r, w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania pracowników Urzędu Gminy Malbork,

-Zarządzenie nr 12a /2003 Wójta Gminy z dnia 18.04.2003r, w sprawie wprowadzenia regulaminu premiowania pracowników obsługi.

Sprawdzono rzetelność i prawidłowość ustalania i pobierania wynagrodzeń, prawidłowość zaszeregowania i ustalania dodatków funkcyjnych, dodatków za wysługę lat, dodatków specjalnych dla pracowników oraz dodatku specjalnego Wójta. 

W trakcie kontroli ustalono, że:

· ze wszystkimi pracownikami zawarto umowy o pracę,

· prawidłowo ustalono stawki zaszeregowania, wysokość dodatków funkcyjnych,

· zastępca Wójta powołany został na stanowisko w dniu 19.11.2002r, (zastępca nie posiada wykształcenia wyższego - obowiązek posiadania wyższego wykształcenia przez Wójta, nałożyły zmiany wprowadzone rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 03.12.2002r zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad wynagradzania i wymagań kwalifikacyjnych pracowników samorządowych zatrudnionych w urzędach Gmin, starostwach powiatowych i urzędach marszałkowskich (Dz. U z 2002 Nr 210 poz. 1784), które weszło w życie z dniem 13.12.2002r – z mocą obowiązującą od 20.10.2002r),
· listy wypłat były zgodne z umowami,

· na listach wypłat była adnotacja o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej, listy były zatwierdzone przez skarbnika lub kierownika jednostki,

· wynagrodzenia pracowników z list płac prawidłowo naniesiono na kartoteki płacowe,

· wydatki wynagrodzeń oraz ich pochodnych były zgodne z planem finansowym na 2004 rok.

Ponadto, od dnia 01.10.2003r,Wójt Gminy posiada limit (przyznany przez Przewodniczącego Rady) na rozmowy komórkowe w kwocie 250zł oraz zastępca Wójta limit (przyznany przez Wójta) w kwocie 200zł (po przekroczeniu limitu koszt rozmów ponosi Wójt i zastępca Wójta).

Uchwałą Rady Gminy nr IV/27/2003 dnia 28.02.2003r, ustalono sposób wykonywania funkcji pracodawcy przez przewodniczącego Rady w stosunku do Wójta.

Rada Gminy uchwałą nr XIX/117/2004 z dnia 23.06.2004r. ustaliła wynagrodzenie za pracę dla Wójta, w tym wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek za wysługę lat oraz dodatek specjalny. 

W 2004 roku z tytułu wieloletniej pracy wypłacono 2 nagrody jubileuszowe na łączną kwotę 14.769zł (brutto). Sprawdzono wysokość i terminy wypłacania powyższych nagród, podstawy ich naliczania oraz świadectwa pracy znajdujące się w aktach osobowych pracowników. 

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne§ 4040.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2003 rok, wypłacone w 2004 roku.

	L.p.
	Rozdział
	Nazwa rozdziału
	Plan
	Wykonanie

	1.
	75011
	Urzędy wojewódzkie
	1687
	1687

	2.
	75023
	Urzędy Gmin
	44447
	44446

	3.
	80101
	Szkoły podstawowe
	54113
	53756

	4.
	80104
	Przedszkola
	3930
	3836

	5.
	80110
	Gimnazja
	33500
	33215

	6.
	80114
	Zespoły Obsługi Ekonomiczno Administracyjne Szkół
	6250
	6248

	7.
	85219
	Ośrodki pomocy społecznej
	10981
	10980

	8.
	85228
	Usługi opiekuńcze i specjalistyczne usługi opiekuńcze
	3340
	3339

	9.
	85401
	Świetlice szkolne
	380
	377

	
	
	Razem
	158628
	157884


W wyniku kontroli stwierdzono, że:

· wypłata dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników nastąpiła w terminie 20.02.2004 roku,

· wynagrodzenie roczne naliczono w prawidłowej wysokości,

· dodatkowe wynagrodzenie wypłacono osobom uprawnionym do jego otrzymania.

3.3.1.1.3. Składki na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy.

Ustalono, że w 2004 roku składki na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy odprowadzane były w terminach określonych w ustawie. Kontrolą objęto terminowość wpłat w okresie od 01.10.2004r do 31.12.2004 rok. 

3.3.1.1.4. Nagrody.

Wójt Gminy Zarządzeniem nr 19/2002 z dnia 27.12.2002r. wprowadził w życie regulamin przyznawania nagród dla pracowników Urzędu Gminy.

W roku 2004 zgodnie z regulaminem Wójt przyznał pracownikom indywidualne nagrody uznaniowe za szczególne osiągnięcia w pracy zawodowej, na łączną kwotę 14.500 zł brutto.

Stwierdzono, że nagrodę otrzymała także Pani Wójt w wysokości 1.900zł (brutto). Nagrody wypłacono na podstawie listy przyznanych nagród, zatwierdzonej przez Przewodniczącego Rady i Wójta Gminy. Lista przyznanych i wypłaconych nagród stanowi załącznik nr 12 do niniejszego protokołu.

3.3.1.2. Pozostałe wydatki.

3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Zasady gospodarowania środkami funduszu ZFŚS na 2004 rok określono w oparciu o regulamin pracowników Urzędu Gminy Malbork. 

Roczny odpis podstawowy w 2004 roku wyniósł 13.510,11zł. Odpis został naliczony dla przeciętnej liczby zatrudnionych pracowników – 19,42 etatów oraz 7 emerytów.

Równowartość 75% i 25% odpisów przekazano na rachunek bankowy w ustawowym terminie - w dniu 31.05.2004r i w dniu 30.09.2004r

Ponadto w trakcie kontroli ustalono, że:

•odpis podstawowy został skorygowany we wrześniu i listopadzie 2004 roku - ostatecznie odpis wyniósł 14.772,41zł,

•prowadzony jest wspólny rachunek ZFŚS dla Pracowników Urzędu Gminy, GOPS,  GZGKiM, GOKSRTiZ.

•w badanym okresie obowiązywały:

-regulamin korzystania z wczasów pracowniczych, kolonii, zimowisk i obozów,

-regulamin udzielania pomocy ze środków zakładowego funduszu mieszkaniowego,

-od 02.12.2004r - regulamin ZFŚS (Zarządzenie nr 87/2004 Wójta Gminy)

•w 2004 roku podpisano 8 umów w sprawie pożyczki mieszkaniowej z ZFŚS na łączną kwotę 16.000zł,

•wypłacono 33 świadczenia „wczasy pod gruszą”, na łączną kwotę 17.640zł; dla wszystkich pracowników świadczenie określono jako iloczyn stawki dziennej (w wysokości 2 diet przysługujących na delegacji służbowej ustalonej przez ministra pracy i polityki socjalnej w miesiącu korzystania z wczasów) pomnożonej przez 14 dni,

W trakcie trwania kontroli Zarządzeniem nr 16/2005 Wójta Gminy z dnia 17.03.2005r, wprowadzono zmianę kryteriów przydzielania „wczasów pod gruszą” w zależności od wysokości wynagrodzeń pracowników.

•dofinansowano obozy piłkarskie dzieci dwójki pracowników na łączną kwotę 1.176zł,

•wypłacono pracownikom ekwiwalent pieniężny na zakupy świąteczne (możliwość wypłaty ekwiwalentu przewiduje §12 regulaminu ZFŚŚ) w łącznej kwocie 10.500zł, od której odprowadzono 19% podatku dochodowego,

•wypłacono emerytowanym pracownikom ekwiwalent pieniężny na zakupy świąteczne w łącznej kwocie 720zł, od której odprowadzono 10% podatku dochodowego,

•o podziale środków, kryteriach podziału i wypłacie ekwiwalentu pieniężnego na zakup paczek zdecydowała komisja socjalna powołana Zarządzeniem Wójta nr 82/2004 z dnia 29.11.2004r

Ponadto ze środków ZFŚS zakupiono serwis obiadowy na prezent dla pracownika odchodzącego na emeryturę Fa VAT nr 28/04 z dnia 27.10.2004r na kwotę 300zł,

Powyższy wydatek nie został określony w regulaminach przyznawania świadczeń obowiązujących w dniu jego dokonania.

3.3.1.2.2. Wydatki na podróże służbowe krajowe pracowników.

W roku 2004 na podróże służbowe pracowników w Urzędzie Gminy Malbork w § 4410 wydatkowano 13.108zł, tj. 93,62% zaplanowanych na ten cel środków.

Kontrolą objęto:

· polecenia wyjazdów służbowych o numerach: 1/2004, 2/2004, 4/2004, 5/2004, 5a/2004, 6/2004, 7/2004, 8/2004, 9/2004, 10/2004, 11/2004, 12/2004, 13/2004, 14/2004, 15/2004, 15a/2004, 16/2004, 17/2004, 18/2004, 19/2004, 20/2004, 23/2004, 24/2004, 28/2004, 29/2004, 31/2004, 32/2004, 33/2004, 34/2004, 35/2004, 36/2004, 37/2004, 38/2004, 39/2004, 40/2004, 41/2004, 42/2004, 43/2004, 44/2004, 45/2004, 46/2004, 47/2004, 49/2004, 51/2004, 52/2004, 53/2004, 54/2004, 55/200456/2004, 57/2004, 60/2004, 61/2004, 62/2004, 64/2004, 65/2004, 65/2004, 66/204, 67/2004.

· listy wypłat dotyczące należności z tytułu używania samochodów osobowych, stanowiących własność pracownika do celów służbowych.

W trakcie kontroli ustalono, że: 

· rejestr delegacji służbowych prowadzony jest od 1998r., (w 2004 roku odnotowano 68 pozycji),

· podróże służbowe dokumentowano i ujmowano w rejestrze delegacji,

· podróże służbowe realizowano na podstawie jednorazowych poleceń wyjazdów służbowych, wystawianych przez pracodawcę lub osobę upoważnioną, 

· prawidłowo rozliczano koszty delegacji,

· podróże służbowe odbywały się w terminach i miejscach oraz środkami lokomocji wskazanych przez pracodawcę,

· koszty używania samochodów prywatnych do celów służbowych naliczano prawidłowo przy zastosowaniu prawidłowej stawki za 1 km, 

· pracodawca określił dla pracowników miesięczny limit kilometrów – z pracownikami zawarto umowy cywilnoprawne na korzystanie z samochodów,

· ryczałty za używanie samochodów prywatnych rozliczano na podstawie pisemnych oświadczeń pracowników, 

· w 37 przypadkach pracownicy nieterminowo złożyli oświadczenia oraz w 10 przypadkach wypłaty ryczałtu dokonano po terminie określonym w umowie,

· za nieobecność w pracy z powodu choroby, urlopu, lub przebywania w podróży służbowej, co najmniej 8 godzin - należność zmniejszano o 1/22 za każdy dzień roboczy,

·  na podstawie ewidencji księgowej wydatki były zgodne z planem finansowym.

3.3.1.2.3. Wydatki na podróże służbowe krajowe i zagraniczne radnych Gminy.

W 2004 roku na podróże służbowe krajowe radnych w § 4410 rozdziału 75022 wydatkowano 283,24zł, co stanowiło 56,60% zaplanowanych na ten cel środków. Kontrolą objęto polecenia wyjazdu służbowego:

-nr1/2004 z dnia 23.01.2004r (dow. 242/W/04/0 – RK 7/w/04 poz.1), na kwotę 92,30zł,

-nr2/2004 z dnia 09.09.2004r (dow. 970/W/2004 - RK 24/w/04/ poz.10), na kwotę 190,94zł.

3.3.1.2.4. Wypłaty diet radnym, członkom komisji Rady i innym uprawnionym.

•Zasady naliczania i wypłat diet określała w okresie od 01.01.2004r. do 31.12.2004r. – uchwała nr XII/67/2003 Rady Gminy z dnia 28.11.2003r, w sprawie ustalenia wysokości i zasad wypłacania diet oraz zwrotu kosztów podróży służbowych przysługującym radnym.

•Wysokość diety przewodniczącego Rady Gminy określono w uchwale nr XV/94/2004 z dnia 25.02.2004 r., (z mocą obowiązującą od 01.01.2004r).

•Zasady naliczania i wypłat diet przysługującym sołtysom Gminy Malbork określała w okresie od 01.01.2004r. do 31.12.2004r. – uchwała nr IV/26/2003 z dnia 28.02.2003r, w sprawie udziału w pracach Rady Gminy (sołtysa) organu wykonawczego jednostki pomocniczej.

Ustalone przez Radę Gminy diety wynoszą:

- 1.236zł – Przewodniczący Rady Gminy,

- 450zł – wiceprzewodniczący Rady i przewodniczący komisji Rady,

- 400zł – członek stałej komisji Rady,

- 5-ciokrotna dieta określona przez przepisy w sprawie zasad i wysokości należności przysługującym pracownikom z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (21zł x 5 = 105zł).

Na podstawie dokumentów księgowych, list obecności radnych, list obecności sołtysów, kontrolą objęto prawidłowość naliczania i wypłat diet, uprawnionych do ich pobierania. Kontrolą objęto:

•sesje Rady Gminy z dnia 25.02.2004r; 26.03.2004r; 14,22.04.2004r; 23.06.2004r; 16.07.2004; 24.08.2004r; 16,30.09.2004; 15.11.2004r; 10,29.12.2004r;

•posiedzenia komisji:

-rozwoju gospodarczego – 22.01.2004r, 16.02.2004r, 19.03.2004r, 07.06.2004r, 30.07.2004r, 25.10.2004r, 30.11.2004r;

-spraw społecznych – 23.01.2004r, 17.02.2004r, 18.03.2004r, 27.05.2004r, 30.07.2004r, 25.10.2004r, 29.11.2004r;

-rewizyjna – 23.03.2004r, 26.05.2004r, 30.06.2004r, 23.08.2004r, 23.09.2004r, 08.12.2004r.

•obecności sołtysów na sesjach w dniu 25.02.2004r; 22.04.2004r; 24.08.2004r; 10,29.12.2004r.

Stwierdzono, że diety wpłacano zgodnie z zasadami określonymi przez Radę Gminy.

3.3.1.2.5. Wydatkowanie środków na realizację Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych.

Uchwałą nr XV/89/2004 z dnia 25.02.2004r, Rada Gminy określiła Gminny program profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych, na 2004 rok.

Dochody – z tytułu wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych –wyniosły w 2004 roku kwotę 37.841,55zł, a wydatki – na realizację Gminnych programów profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych – 81.118zł 

	
	
	Plan
	Plan (po zmianach)
	Wykonanie

	Dochody
	75618 § 0480
	28.150zł
	37.840zł
	37.842zł

	
	85154 § 2710
	0zł
	16.000zł
	16.000zł

	Wydatki
	85154 § 4210
	1.200zł
	26.563zł
	26.341zł

	
	85154 § 4300
	26.600zł
	55.277zł
	54.777zł

	
	85154 § 4410
	350zł
	0zł
	0zł


Gmina w ramach Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych nie udzielała dotacji na realizację zadań jednostkom niezaliczanym do sektora finansów publicznych.

Gmina nie otrzymała w ramach Narodowego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych dotacji z budżetu państwa.

Rada Gminy, uchwałą nr XV/89/2004 z dnia 25.02.2004r, określiła zasady wynagradzania członków Gminnych komisji rozwiązywania problemów alkoholowych.

Kontrolą objęto wszystkie listy wynagrodzeń za posiedzenia GKRPA w okresie od 01.01.2004r. do 31.12.2004r. Wysokość wypłacanego wynagrodzenia była zgodna z uchwałą Rady. Od wypłaconego wynagrodzenia potrącano podatek w wysokości 19%.

Komisja do spraw Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych powołana została uchwałą nr 42/2001 Zarządu Gminy Malbork z dnia 14 września 2001r.

W ramach rozdziału 85154 kontrolą objęto poniżej wymienione wydatki:

	Lp.
	Rodzaj i nr dokumentu
	Data dok.
	Kwota
	Czego dotyczy?
	Nr dowodu księgowego w ewid.

jednostki
	Klasyfikacja

budżetowa
	Stoso. u.o z. p.
	Opis dokumentu pod względem
	Dekretacja dokumentu

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	forma.
	mery.
	rachu.
	zapłata
	 

	Rozdział 85154 „Przeciwdziałanie alkoholizmowi“ - § 4300 „Zakup usług pozostałych”

	1
	Rachunek 07/04
	26.02.2004r
	100zł
	Badania psychologiczne dotyczące uzależnienia od alkoholu i wystawienia opinii
	187/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Rachunek nr 10/2004


	27.02.2004r
	3.410zł
	Zwrot do GOPS-u za dożywianie dzieci w czasie ferii w świetlicach i SP w Nowej Wsi – protokół nr 1/04 komisji 
	192/w/04/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Rachunek nr 15/04
	15.04.2004r
	1.560zł
	Partycypacja w kosztach zatrudniania lekarza psychiatry, psychologa i prawnika w Centrum Profilaktyki i Rozwiązywania problemów Alkoholowych porozumienia z dnia pomiędzy Zarządem Miasta Malbork a Zarządem Gminy Malbork z dnia 05.10.1999r.
	374/w/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Rachunek nr 19/04
	06.05.2004r
	390zł
	
	444/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Rachunek nr 25/04
	01.06.2004r
	390zł
	
	539/w/2004/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Rachunek nr 28/04
	06.07.2004r
	390zł
	
	681/w/2004/6
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Rachunek nr 31/04
	03.08.2004r
	390zł
	
	798/w/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	5 dni po terminie
	+

	8
	Rachunek nr 39/04
	02.09.2004r
	390zł
	
	898/w/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	5 dni po terminie
	+

	9
	Rachunek nr 40/04
	01.10.2004r
	390zł
	
	1006/w/2004/7
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Rachunek nr 46/04
	03.11.2004r
	390zł
	
	1116/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Rachunek nr 51/04
	02.12.2004r
	390zł
	
	1222/w/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	12
	Rachunek nr 19/2004


	23.06.2004r
	2.600zł
	Zwrot do GOPS-u za dożywianie dzieci w szkole protokół nr 1 komisji z dnia 20.01.2004r
	621/w/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13
	Rachunek 35/04
	06.07.2004r
	100zł
	Badania psychologiczne dotyczące uzależnienia od alkoholu i wystawienia opinii
	681/w/2004/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	14
	Rachunek 20/04
	12.07.2004r
	300zł
	Dofinansowanie kolonii protokół nr 1 komisji z dnia 20.01.2004r
	702/w/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15
	Rachunek 36/04
	18.07.2004r
	200zł
	Badania psychologiczne dotyczące uzależnienia od alkoholu i wystawienia opinii
	727/1/w/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	16
	Rachunek nr 48/04


	27.08.2004r
	800zł
	Zwrot do GOKSRTiZ za zorganizowanie akcji „Wakacje 2004”
	875/2/w/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	17
	Rachunek 36/04
	11.09.2004r
	100zł
	Badania psychologiczne dotyczące uzależnienia od alkoholu i wystawienia opinii
	959/w/2004/7
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	18
	Fa VAT nr 26/09/04/P
	30.09.2004r
	1.000zł
	Spektakl teatralny profilaktyczny
	994/w/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	19
	Fa VAT nr 265/2004
	17.11.2004
	19.000zł
	Nauka pływania umowa z dnia 11.10.2004r – w ramach porozumienia nr 49/OZ/2004 z dnia 10.08.2004 z Urzędem Marszałkowskim – pomoc finansowa na kwotę 10.000zł.
	1159/w/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	20
	Rachunek 77/04
	01.12.2004r
	100zł
	Badania psychologiczne dotyczące uzależnienia od alkoholu i wystawienia opinii
	1218/w/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	21
	Rachunek nr 25/2004


	14.12.2004r
	11.187zł
	Zwrot do GOPS-u za dożywianie dzieci w szkole protokół nr 16 komisji z dnia 06.12.2004r
	1265/1/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	22
	Fa VAT nr 1/12/2004
	07.12.2004r
	4.999,20
	Przewóz dzieci na basen – umowa z dnia 11.10.2004r – art. 67 ust.1 pkt.7 Prawo zamówień publicznych
	1239/w/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 85154 „Przeciwdziałanie alkoholizmowi“ - § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”

	1
	Fa VAT nr 5172/04
	18.11.2004r
	499,99zł
	Materiały do realizacji programu wychowawczego i profilaktycznego
	1164/w/2004/5
	+


	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT nr 70/04
	25.11.2004r
	498zł
	Pomoce do zajęć kompensacyjnych
	1191/w/2004/6
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Fa VAT nr 5457/04
	03.12.2004r
	500zł
	Materiały do realizacji programu wychowawczego i profilaktycznego
	1227/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Fa VAT nr 234341001891
	06.12.2004r
	8.404,21
	Zakup sprzętu sportowego – w ramach porozumienia nr 125/OZ/2004 z dnia 10.08.2004 z Urzędem Marszałkowskim – pomoc finansowa na kwotę 6.000zł.
	1164/w/2004/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Fa VAT nr 456/2004
	08.12.2004r
	11.595
	
	1243/w/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Fa VAT nr 8790/0/04
	16.12.2004r
	412,99zł
	Materiały biurowe dla GKRPA
	1275/w/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Fa VAT nr 324/VM/04
	15.12.2004r
	600zł
	Zakup nagród konkurs Bożonarodzeniowe 
	1276/w/04/18
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Fa VAT nr 13730/0
	20.12.2004r
	400,91zł
	Słodycze na paczki świąteczne
	1287/w/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Fa VAT nr 5754/04
	17.12.2004r
	300zł
	Nagroda na konkursy Bożonarodzeniowe
	1281/w/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


3.3.1.2.7. Wydatkowanie środków z zakresu ochrony przeciwpożarowej.

•W dniu 24.02.2004r, zawarto porozumienie pomiędzy Komendantem Powiatowej Straży Pożarnej w Malborku a Wójtem Gminy w Malborku w sprawie współpracy w zakresie zapobiegania i usuwania skutków pożarów, klęsk żywiołowych i innych miejscowych zagrożeń oraz rozwoju ochrony przeciwpożarowej.

•Ustalono, że Gmina nie przekazywała OSP mienia, składniki majątkowe użytkowane przez OSP zaewidencjonowane są w urządzeniach księgowych Gminy.

•Wysokość i zasady wypłaty ekwiwalentu pieniężnego dla członków Ochotniczej Straży Pożarnej określiła rada Gminy uchwałą nr XV/90/204 z dnia 25.02.2004r. Kontrolą objęto wydatki na łączna, kwotę 832,43zł, stanowiącą wypłacony w 2004 roku ekwiwalent za udział w akcjach. Stwierdzono, że ekwiwalent wypłacano zgodnie z zasadami określonymi w uchwale Rady Gminy.

Ponadto w 2004 roku zawarto 5 umów zleceń na konserwację wozów i sprzętu strażackiego, z tytułu zawartych umów wypłacono kwotę 4.400zł (brutto).

-wydatki rzeczowe określono w budżecie Gminy,

-wydatków dokonywano w oparciu o przepisy ustawy o zamówieniach publicznych,

-rozliczano zużycie paliwa co miesiąc, w oparciu o okresowe karty ewidencji pracy,

-ustalano normy zużycia paliwa, na podstawie informacji wydziału technicznego Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Malborku.
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	Rozdział 75412 „Ochotnicze Straże Pożarne“ - § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”

	1
	Fa VAT MIR:FA/00030/02/2004
	03.02.2004
	856
	Zakup paliwa
	109/W/2004/2
	+


	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT MIR:FA/00026/02/2004
	03.02.2004
	832,50
	Zakup paliwa
	109/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Fa VAT 

MIR:FA/00122/05/2004
	12.05.2004
	904
	Zakup paliwa
	463/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 75412 „Ochotnicze Straże Pożarne“ - § 4280 „Zakup usług zdrowotnych”

	4
	R-k 124/2004
	01.07.2004
	400
	Badania lekarskie
	697/W/04/13
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	R.-k 131/2004
	12.07.2004
	360
	Badania lekarskie
	844/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 75412 „Ochotnicze Straże Pożarne“ - § 4300 „Zakup usług pozostałych”

	6
	Fa VAT 140/02/2004
	26.02.2004
	200
	Przegląd samochodu
	194/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Fa VAT 3/III/04
	05.03.2004
	195
	Za rzeczoznawcę samochodowego 
	220/W/04/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Fa VAT 397/W/2004
	09.03.2004
	198
	Przegląd techniczny
	242/W/04/15
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 75412 „Ochotnicze Straże Pożarne“ - § 6060 „Zakupy inwestycyjne”

	9
	Fa VAT 038/2004
	06.07.2004
	5.564
	Zbiornik wody ppoż.
	681/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


3.3.1.2.5.Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i usługi (poza inwestycyjnymi).

W przedmiotowym zakresie, kontroli poddano losowo wybrane wydatki realizowane w ramach rozdziału 75023 w paragrafie 4210, 4270 i 4300; rozdziału 60016 w paragrafie 4210, 4300 i 6060 oraz rozdziału 90015 w paragrafie 4300 i 6050. Wyniki kontroli ujęto w tabelach poniżej.
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	Rozdział 75023 „Urząd Gminy“ - § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”

	1
	Fa VAT KS0139/01/04
	14.01.2004
	1.369,60
	Prenumerata Dziennika Urzędowego
	13/W/04/14
	+


	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT 08/04
	05.01.2004
	2.460,42
	Materiały budowlane
	1209/W/03/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Fa VAT 10201513/00000016698156
	09.02.2004
	55,00
	Zakup książki „Polska klasyfikacja działalności”
	108/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Fa VAT 125/04
	21.01.2004
	2.180,75
	System EPOD
	64/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Fa VAT 2049/0/04
	12.03.2004
	277,55
	Materiały biurowe
	252/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	5 dni po terminie
	+

	6
	Fa VAT 02238/04
	16.03.2004
	466,13
	Materiały biurowe
	261/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Fa VAT 67/04
	08.04.2004
	719,00
	Zakup skanera i drukarki
	353/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Fa VAT 03389/04
	21.04.2004
	413,12
	Materiały biurowe
	390/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Fa VAT 1847/04
	26.04.04
	312,53
	Flagi
	421/W/04/15
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Fa VAT 141/0
	18.05.2004
	401,16
	Ręczniki
	486/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Fa VAT 03973/04
	10.05.2004
	377,68
	Zakup materiałów biurowych
	454/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	12
	Fa VAT 26/07
	06.07.2004
	309,00
	Drukarka EPSON
	681/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13
	Fa VAT 05903/04
	12.07.2004
	515,19
	Materiały biurowe
	702/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	14
	Fa VAT 8810/04
	13.07.2004
	392,83
	Zakup materiałów remontowych
	706/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15
	Fa VAT 119/T/04 
	06.08.2004
	4.195,19
	Meble
	810/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	16
	Fa VAT 123/T/04
	10.08.2004
	414,18
	Krzesła
	821/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	17
	Fa VAT MB04: FA/00006/09/2004
	02.09.2004
	285,00
	Zakup UPS
	898/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	18
	Fa VAT Fa 2004/00121077
	10.09.2004
	432,00
	Rachunkowość budżetowa
	902/W/04/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	19
	Fa VAT 6384/04
	07.09.2004
	449,77
	Materiały biurowe
	914/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	20
	Fa VAT 1280/04
	07.09.2004
	742,98
	Serwis ksero
	914/W/04/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	21
	Fa VAT 68/04/M/04
	18.10.2004
	303,61
	Wykładzina 
	1058/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	22
	Fa VAT NET:FA/00002/10/2004
	08.10.2004
	1.268,98
	Zakup komputera
	1031/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	23
	Fa VAT 13949/04
	27.10.2004
	291,86
	Materiały remontowe
	1089/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	24
	Fa VAT C295F01843/11
	25.11.2004
	203,56
	Artykuły spożywcze
	1208/W/04/13
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	25
	Fa VAT C295F01853/11
	25.11.2004
	298,36
	Artykuły spożywczo-przemysłowe
	1208/W/04/14
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	26
	Fa VAT 14646/04
	16.11.2004
	802,24
	Artykuły remontowe
	1154/1/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	27
	Fa VAT PFA-0000012497/2004
	01.12.2004
	1715,00
	Prenumerata Dziennika Ustaw
	1207/W/04/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	28
	Fa VAT 4426/0/2004
	25.11.2004
	365,05
	Zakup drzwi
	1191/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	29
	Fa VAT 79/04M/04
	13.12.2004
	550,10
	Wykładzina
	1260/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	30
	Fa VAT F/00624/2004
	28.12.2004
	2.450,00
	Grzejniki
	1312/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 75023 „Urząd Gminy“ - § 4270 „Zakup usług remontowych ”

	1
	Fa VAT F/00043/2004
	23.01.2004
	500,00
	Remont pomieszczenia nr 15 budynku administracji na potrzeby kancelarii tajnej
	71/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT F/00044/2004
	23.01.2004
	690,00
	Wykonanie remontu pomieszczenia nr 10 kierownika GOK
	71/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Fa VAT F/00620
	16.12.2004
	1.950,00
	Remont pomieszczenia nr 2 budynku UG
	12/75//W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 75023 „Urząd Gminy“ - § 4300 „Zakup usług pozostałych”

	1
	Fa VAT 67/03
	30.12.2003
	1.488,40
	Usługi prawne
	1200/W/03/3
	+


	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT 65/03
	05.12.2003


	1.488,40
	Usługi prawne

(Data wpływu do UG 21.01.2004r)
	1209/W/03/7
	+
	+
	+
	+
	+
	27.01.2004
	+

	3
	Fa VAT FVT-1115366/01/04
	03.01.2004
	1020,05
	Usługi telefoniczne
	6/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Fa VAT 2/04
	03.02.2004
	1.488,40
	Usługi prawne
	109/W/04/4
	+
	+
	+
	+
	+
	-

3 dni po terminie
	+

	5
	Fa VAT 90/04
	06.02.2004
	1.024,80
	Oprawa introligatorska
	122/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Fa VAT 10/04
	01.03.2004
	1.488,40
	Usługi prawne
	200/W/04/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Fa VAT FVT-1201681/03/04
	03.03.2004
	1.025,24
	Usługi telefoniczne
	252/W/04/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Fa VAT 31/04
	01.04.2004
	1.300,00
	Zgłoszenie na szkolenie
	294/W/04/10
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Fa VAT 18/04
	02.04.2004
	1.488,40
	Usługi prawne
	331/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Fa VAT FVT-1256063/04/04
	03.04.2004
	1.125,68
	Usługi telefoniczne
	377/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Fa VAT 862/S/2004
	29.03.2004
	103,70
	Monitoring
	302/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	12
	Fa VAT 24/04
	04.05.2004
	1.488,40
	Usługi prawne
	435/W/2004/7
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13
	Fa VAT FVT 1110146/05/04
	05.05.2004
	1.042,68
	Usługi telefoniczne
	454/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	14
	Fa VAT F20040017810
	18.05.2004
	996,01
	Ogłoszenia prasowe
	486/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15
	Umowa o dzieło
	08.06.2004
	1.357,50
	Szkolenie-zamówienia publiczne
	564/W/2004/10
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	16
	Fa VAT FA/000412/2004
	05.07.2004
	299,00
	Za serwis internetowy
	675/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	17
	Fa VAT 240/04/FVS
	02.07.2004
	900,00
	Studium prawa europejskiego
	669/1/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	18
	Fa VAT 00032/206/V8047/04
	03.08.2004
	565,00
	Znaczki pocztowe
	844/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	19
	Fa VAT 1280/04
	07.09.2004
	387,96
	Części do materiałów
	914/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	20
	R-k 345/2004 
	15.10.2004
	1.760,00
	Szkolenie
	1019/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	21
	Fa VAT 3742/S/2004
	31.10.2004
	109,80
	Konserwacja systemu alarmowego
	1105/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	22
	Fa VAT 3572/S/2004
	31.10.2004
	103,70
	Monitoring
	1105/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	23
	Fa VAT FA/000654/2004
	29.10.2004
	299,00
	Wykonanie serwisu internetowego
	1100/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	24
	Fa VAT 1677/04
	10.12.2004
	400,00
	Naprawa bazy danych
	1254/1/W/04
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	25
	R-k 59/2004
	22.12.2004
	1.200,00
	Konserwacja kotłów
	1296/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	26
	Fa VAT 125/12/ZE/04
	15.12.2004
	105,09
	Dzierżawa centrali telefonicznej
	1270/W/04/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 60016”Drogi publiczne Gminne” - § 4270 „Zakup usług remontowych”

	1
	Fa VAT F/00222/2004
	14.05.2004
	25.000
	Faktura przejściowa

Naprawa dróg publicznych przez GZGKiM*
	476/W/2004/2
	+


	-
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Fa VAT F/00276/2004
	22.06.2004
	8.000
	Faktura zaliczkowa

Naprawa dróg publicznych przez GZGKiM**
	615/W/2004/3
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Fa VAT F/00277/2004
	23.06.2004
	10.000
	Faktura przejściowa

Naprawa dróg publicznych przez GZGKiM*
	621/W/2004/4
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Fa VAT F/00317/2004
	28.07.2004
	3.000
	Naprawa dróg publicznych przez GZGKiM**
	773/W/2004/2
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Fa VAT F/00316/2004
	28.07.2004
	10.000
	Naprawa dróg publicznych przez GZGKiM*
	773/W/2004/1
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 60016”Drogi publiczne Gminne” - § 4300 „Zakup usług pozostałych”

	6
	Fa VAT F/00080/2004
	11.02.2004
	5.781,50
	Odśnieżanie dróg Gminnych w okresie zimowym przez GZGKiM***
	141/W/2004/1
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Fa VAT F/00122/2004
	09.03.2004
	2.440
	
	235/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Fa VAT FV335/2004
	21.06.2004
	561,20
	Wynajem wiaty BETA
	608/1/W/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Fa VAT FV467/2004
	02.08.2004
	3.645,36
	Montaż wiaty BETA 
	794/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Fa VAT F/00486/2004
	06.10.2004
	3.000
	Transport gruzu przez GZGKiM-zlecenie z 06.09.2004
	1020/W/2004
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Fa VAT F/00622/2004
	21.12.2004
	2.276
	Odśnieżanie dróg Gminnych w okresie zimowym przez GZGKiM****
	1292/W/2004/2
	+
	-
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 60016”Drogi publiczne Gminne” - § 6060 „Zakupy inwestycyjne”

	12
	Fa VAT FV466/2004
	02.08.2004
	7.579,01
	Za segment stalowy wiaty BETA
	 794/W/2004/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13
	Fa VAT 480/FK/12/04 
	22.12.2004
	3.500
	Wiata przystankowa
	1296/W/2004/5
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 90015”Oświetlenie ulic” - § 4300 „Zakup usług pozostałych”

	14
	Fa VAT 7/01/2004
	07.01.2004
	3.237,82
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	17/W/04/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15
	Fa VAT 41/AA/2004
	05.02.2004
	3.237,82
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	119/W/2004/1
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	16
	Fa VAT 73/AA/2004
	05.03.2004
	3.237,82
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	220/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	17
	Fa VAT 127/AA/2004
	07.04.2004
	3.237,82
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	345/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	18
	Fa VAT 158/AA/2004
	30.04.2004
	3.237,82
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	426/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	19
	Fa VAT 192/AA/2004
	03.06.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	 547/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	20
	Fa VAT 231/AA/2004
	07.07.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	 685/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	21
	Fa VAT 280/AA/2004
	04.08.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	 802/W/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	22
	Fa VAT 321/AA/2004
	06.09.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	 910/W/2004/2
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	23
	Fa VAT 360/AA/2004
	06.10.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	 036/W/2004/4
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	24
	Fa VAT 421/AA/2004
	04.11.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	1122/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	25
	Fa VAT 456/AA/2004
	30.11.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	1209/W/2004/6
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	26
	Fa VAT 499/AA/2004
	21.12.2004
	3.691,72
	Konserwacja urządzeń oświetlenia ulicznego
	1292/W/2004/3
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Rozdział 90015”Oświetlenie ulic” - § 6050 „Zakupy inwestycyjne”

	27
	Fa VAT 15/10/04 
	11.10.2004
	5.000
	Remont oświetlenia ulicznego i montaż lamp
	1036/W/2004/6
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	28
	Fa VAT 515/04/WP
	16.11.2004
	146,40
	Opłata za określenie warunków przyłączenia do sieci
	1154/1/W/2004
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


*Zlecenie z dnia 30.03.2004 na podstawie paragrafu 2 pkt. 9 statutu GZGKiM. Łączna wartość zlecenia 45.000zł.

**Zlecenie z dnia 30.03.2004 na podstawie paragrafu 2 pkt. 9 statutu GZGKiM. Łączna wartość zlecenia 11.000zł.

*** Zlecenie z dnia 02.01.2004 na podstawie paragrafu 2 pkt. 6 statutu GZGKiM. Stawki brutto odśnieżanie 80zł za roboczogodzinę, likwidacja gołoledzi 129zł

za roboczogodzinę.

**** Zmiana zlecenia z dnia 02.01.2004 na podstawie paragrafu 2 pkt. 6 statutu GZGKiM. Stawki brutto odśnieżanie 91zł za roboczogodzinę, likwidacja gołoledzi 148zł

za roboczogodzinę.

3.3.1.2.7.Wydatki związane z art.118 ustawy o finansach publicznych.

Ustalono, że w dniu 26.06.2003 roku, Rada Gminy podjęła uchwałę nr VIII/51/2003 w sprawie określenia „Zasad i trybu przyznawania dotacji na dofinansowanie projektów kulturalnych, oświatowych, ochrony zdrowia oraz z zakresu kultury fizycznej i turystyki z budżetu Gminy Malbork dla podmiotów niezaliczanych do sektora finansów publicznych” i „Priorytetu wyboru projektów z dziedziny kultury, oświaty, ochrony zdrowia, kultury fizycznej i turystyki” oraz wzoru umowy i wniosku. 

W uchwale określono:

-priorytety wyboru działań w dziedzinach: kultury, kultury fizycznej i sportu, turystyki i wypoczynku oraz ochrony zdrowia,

-terminy składania wniosków – 30 marca i 30 października każdego roku,

-wzór wniosku,

-wielkość dofinansowania, 

-sposób podpisania umowy,

-sposób rozliczenia i kontroli udzielonych dotacji,

-sposób informowania zainteresowanych o możliwości ubiegania się o dotację (30 dni przed upływem terminów składania) oraz podawania do publicznej wiadomości o udzielonych dotacjach (30 dni po upływie terminów składania).

W 2004 roku wniosek o dotację złożył w dniu 25.03.2004r, jeden podmiot „Uczniowski Klub Sportowy „Gimnazjalista” przy Gimnazjum Gminnym w Malborku. Wniosek na kwotę 7.000zł, złożono na dofinansowanie sportowych zajęć pozalekcyjnych i organizację zawodów sportowych.

Wniosek został w dniu 26.04.2004r, pozytywnie rozpatrzony przez Komisję Spraw Społecznych, powołaną przez Wójta Gminy Zarządzeniem nr 14/2004 z dnia 23.04.2004r. Komisja zaakceptowała dofinansowanie w wysokości 3.000zł, na organizację 4 imprez sportowych. W ramach powyższego wniosku podpisano umowy:

-z dnia 04.05.2004r, na organizacje turniejów z okazji Dnia Sportu w dniach 28.05.2004r do 30.06.2004r, dofinansowanie w wysokości 1.000zł – w dniu 21.06.2004r UKS złożył rachunki na kwotę 1000,06zł, za wydatki związane z organizacją turniejów,

-z dnia 18.08.2004r, na organizacje turniejów w biegach przełajowych dziewcząt i chłopców o Puchar Prezesa UKS „Gimnazjalista” w dniach od 01.09.2004r do 15.10.2004r, dofinansowanie w wysokości 500zł – w dniu 27.10.2004r UKS złożył rachunki na kwotę 507,85zł, za wydatki związane z organizacją turniejów,

-z dnia 01.09.2004r, na organizacje turniejów halowych chłopców w piłkę nożno o Puchar Prezesa UKS „Gimnazjalista” w dniach od 01.10.2004r do 31.10.2004r, dofinansowanie w wysokości 1.000zł – w dniu 27.10.2004r UKS złożył rachunki na kwotę 1.042,15zł, za wydatki związane z organizacją turniejów,

-z dnia 25.10.2004r, na organizację mistrzostw w tenisie stołowym dziewcząt i chłopców o Puchar Prezesa UKS „Gimnazjalista” w dniach od 01.11.2004r do 30.11.2004r, dofinansowanie w wysokości 500zł – w dniu 30.11.2004r UKS złożył rachunki na kwotę 501,27zł, za wydatki związane z organizacją turniejów.

Kontrolującym nie przedstawiono informacji Wójta o możliwości ubiegania się o dotację oraz podania do publicznej wiadomości informacji o udzielonych dotacjach.

Kwotę udzielonej dotacji zaklasyfikowano w rozdziale 92605 „Zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu” § 2820 „Dotacja celowa z budżetu na finansowanie lub dofinansowanie zadań zleconych do realizacji stowarzyszeniom”. 

W dniu 15.11.2004r. Rada Gmina podjęła uchwałę nr XXIV/134/2004 w sprawie zasad zlecania zadań, udzielania dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania, w związku z koniecznością dostosowania uchwały do przepisów ustawy działalności pożytku publicznego i wolontariacie.

●Ponadto w § 2820 w rozdziale 85228 „Usługi opiekuńcze i specjalistyczne usługi opiekuńcze” wydatkowano kwotę 14.887zł, w ramach porozumienia nr 1/2004 z dnia 02.01.2004r zawartego pomiędzy Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Malborku – Stowarzyszeniem Mniejszości Niemieckiej Miasta Malbork i Okolic a Gminą Malbork, na sprawowanie bezpłatnej opieki nad pacjentami z terenu Gminy Malbork przez Stację Socjalną Joannitów. Do realizacji porozumienia Gmina zobowiązała się na poniesienie kosztów wynagrodzenia pielęgniarki oraz kosztu zakupu paliwa do samochodu służbowego oraz jego eksploatacji i amortyzacji w wysokości 1.222,25zł, oraz jednorazowego przekazania kwoty 110zł na zakup materiałów biurowych. Porozumienie zawarto na okres od 02.01.2004r do 30.06.2004r. W dniu 01.07.2004r podpisano aneks nr1 zmieniający czas trwania porozumienia na okres od 01.07.2004r do 30.09.2004r oraz w dniu 01.07.2004r podpisano aneks nr2 zmieniający czas trwania porozumienia na okres od 01.10.2004r do 30.12.2004r.

W 2004 roku Gmina przekazała łącznie 14.887zł (tj. 1.222,27x12 m-c i 110zł x 2) oraz otrzymywała miesięczne sprawozdania z realizacji porozumienia.

W 2005 roku powyższą działalność reguluje porozumienie zawarte w dniu 30.12.2004, pomiędzy Gminą Malbork a Miastem Malbork.

3.3.1.2.9.Gminny Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

Przychody i wydatki GFOŚ i GW zostały określone przez Radę Gminy Malbork w załączniku nr 4 do uchwały nr XV/88/2004 Rady Gminy z dnia 25.02.2004r. w sprawie uchwalenia budżetu na rok 2004.

Plan przychodów i wydatków GFOŚ i GW na 2004 rok przedstawiał się następująco:

-uchwała Rady Gminy nr XIX/115/2004 z 23.06.2004r,

-uchwała Rady Gminy nr XXI/121/2004 z 24.08.2004r.

	Rozdział / Paragraf
	Plan na 01.01.2004r.

(w zł)
	Plan na 31.12.2004r.

(w zł)
	Wykonanie

(w zł)

	Przychody:

90011

069
	23.000
	23.000
	16.669

	Wydatki:

90011

4210

4300

6110
	4.000

2.000

15.000
	4.700

4.820

18.700
	2.880

2.880

5.807

	Stan środków obrotowych na 01.01.04r.
	0
	7.220
	7.220

	Stan środków obrotowych na 31.12.04r.
	2.000
	2.000
	12.322


Na wykonanie przychodów złożyły się wpłaty Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego – 16.669,53zł. 

Natomiast wydatki poniesiono na:

-Fa VAT nr 576/0 z dnia 29.03.2004r, na kwotę 6,43zł, za worki na śmieci, §4210,

-Fa VAT nr 577/0 z dnia 29.03.2004r, na kwotę 38,58zł, za worki na śmieci, §4210,

-Fa VAT nr 580/0 z dnia 10.05.2004r, na kwotę 45,01zł, za worki na śmieci, §4210,

-Fa VAT nr 2145/04 z dnia 12.05.2004r, na kwotę 589,02zł, za tablicę magnetyczną – nagroda w konkursie ekologicznym, §4210,

-Fa VAT nr 12/05/04 z dnia 26.05.2004r, na kwotę 370,80zł, za trawę, §4210,

-Fa VAT nr F/00365/2004 z dnia 24.08.2004r, na kwotę 700zł, za ustawienie trzech tablic, §4210,

-Fa VAT nr 184/MAG/04 z dnia 13.10.2004r, na kwotę 1.130zł, za krzewy i drzewa, §4210,

-Fa VAT nr F/00406/2004 z dnia 10.09.2004r, na kwotę 2.800zł, za wykonanie utylizacji nielegalnego składowiska odpadów, §4300,

-prowizje bankowe – 80zł, §4300,

-Fa VAT nr 8176/25/04 z dnia 04.10.2004r, na kwotę 4.636zł, za usługi geodezyjne mapa do celów projektowych sieci wodociągowej obręb Nowa Wieś, §6110,

-Fa VAT nr 8176/34/04 z dnia 10.12.2004r, na kwotę 1.171,20zł, za usługi geodezyjne mapa do celów projektowych sieci wodociągowej obręb Nowa Wieś, §6110,

Z gospodarowania Gminnym funduszem ochrony środowiska i gospodarki wodnej za rok 2004, sporządzone zostały sprawozdania OŚ-4g oraz Rb-33 z wykonania planów finansowych funduszy celowych nieposiadających osobowości prawnej.

3.3.1.3.Stosowanie ustawy o zamówieniach publicznych.

Zestawienie zamówień publicznych w latach 2002-2004 przeprowadzone przez Urząd Gminy zawarto w załączniku nr 17 do niniejszego protokołu. Kontrolą objęto poniżej opisane zamówienia:

●2003

 „Usługi prawne w zakresie określonym przepisami ustawy o radcach prawnych”

Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 7/2003 Wójta z dnia 28.03.2003 roku. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie UG w dniu 21.03.2003r oraz stronie internetowej UG. Termin składania ofert wyznaczono na 31.03.2003 roku. W warunkach zamówienia określono: przygotowanie oferty, przedmiot zamówienia i termin realizacji, kryteria oceny ofert: cena –100%, tryb udzielania wyjaśnień i wprowadzenia zmian w dokumentach przetargowych, termin składania ofert 31.03.2003r, godz. 10.00, otwarcie i ocena ofert 31.03.2003r, godz.11.00, sposób ogłoszenia wyników przetargu i zawarcia umowy, istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy a także sposób wniesienia protestów i odwołań. W wyznaczonym terminie 31.03.2003r, wpłynęły 2 oferty: 

	
	Kancelarii Radcy Prawnego Elżbieta Gadowska
	Kancelarii Radcy Prawnego RADCA

	Cena netto
	1.500zł/m-c+

22% VAT
	1.000zł/m-c+

22% vat 

	Oświadczenie art.19 
	+
	+

	Oświadczenie o zapoznaniu się z warunkami przetargu
	+
	+

	Oświadczenie o dopuszczeniu do obrotu prawnego 
	+
	+

	Oświadczenie o sytuacji finansowej 
	+
	+

	Oświadczenie o doświadczeniu oferenta
	+
	+

	Oświadczenie o niezbędnych uprawnieniach do wykonania prac
	+
	+


W dniu 31.03.2003r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.20 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Kancelarii Radcy Prawnego „RADCA” z Malborka. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 31.03.2003r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 07.04.2003 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, czas trwania umowy - 3 lata, cenę 1.000zł (netto) miesięcznie, obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

„Wykonanie remontu cząstkowego drogi Gminnej w miejscowości Kościeleczki” 

Wartość zamówienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 10.02.2003r wyniosła 33.734,38zł - modernizacja dróg dojazdowych do pól. 

Wyboru wykonawcy powyższego zadania dokonano w trybie zapytania o cenę. W dniu 02.07.2003r zamawiający skierował zaproszenie do udziału w postępowaniu do:

-Transportu Ciężarowego Robót Ziemnych i Mechaniki Pojazdowej – oferta nr 1,

-Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej – oferta nr 2,

-Usług Melioracyjnych i Rekultywacyjnych Gruntów – oferta nr 3,

-Firmy Handlowo Usługowej „Radmal” – oferta nr 4.

Warunkiem udziału w postępowaniu było złożenie: formularza zapytania o cenę, oświadczenia oferenta o dokonanej wizji lokalnej, oświadczenia z art. 18,19,22 ustawy o zamówieniach publicznych. Termin składania ofert wyznaczono na dzień 11.07.2003r.

W wyznaczonym terminie wpłynęły 4 oferty:

	
	Oferta nr 1
	Oferta nr 2
	Oferta nr 3
	Oferta nr 4

	Cena (brutto)
	35.500zł
	27.700zł
	34.000zł
	38.300zł

	Formularz 
	+
	+
	+
	+

	Oświadczenia art. 18,19,22
	+
	+
	+
	+

	Oświadczenie o wizji lokalnej
	+
	+
	+
	+


Zamawiający jako najkorzystniejszą wybrał ofertę nr 2 Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej na kwotę 27.700zł. Z wybranym dostawcą w dniu 16.07.2003 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania prac do 29.08.2003r, cenę 27.700zł (brutto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

●2004 rok

„Wykonanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów inwestycyjnych w obrębie Nowa Wieś ark. 4”.

Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 17/2004 Wójta z dnia 04.05.2004 roku. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie UG w dniu 15.04.2004r oraz stronie internetowej UG. oraz prasie w dniu 20.04.2000r. Termin składania ofert wyznaczono na 04.05.2004 roku. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminu związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 31.01.2005r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, terminu związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania ofert 04.05.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 04.05.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 80%, termin wykonania – 20%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęły 2 oferty: 

	
	Pracownia Architektoniczno Urbanistyczna „Atelier Hoffmann”
	ATA Usługi Projektowe

	 Cena netto
	44.000zł + 22% VAT
	37.000zł + 22% VAT

	Termin wykonania
	20.12.2004r
	15.01.2005r

	Oświadczenie art.22 
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+
	+


W dniu 04.05.2004r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę ATA Usługi Projektowe z Elbląga. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 05.05.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 14.05.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania prac 15.01.2005r, cenę 37.000zł (netto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

„Dowóz dzieci z terenu Gminy Malbork do Szkół Podstawowych i Gimnazjum w Malborku w roku szkolnym 2004/2005”.

Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 47/2004 Wójta z dnia 30.07.2004 roku. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie UG w dniu 08.07.2004r oraz stronie internetowej UG. Termin składania ofert wyznaczono na 02.08.2004 roku. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminie związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 01.09.2004r do 30.06.2005r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 02.08.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 02.08.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęła 1 oferta: 

	
	PPKS w Tczewie

	Cena netto
	2,45zł/km+7%vat 

	Oświadczenie art.22 
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+

	Oświadczenie o dokonanej wizji lokalnej
	+

	Dokumenty potwierdzające niezbędne uprawnienia do wykonania zadania
	+

	Wykaz sprzętu 
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+

	Oświadczenie o nie pozostawaniu w stosunku zależności
	Zamawiający nie wystąpił o złożenie oświadczenia


W dniu 02.08.2004r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę PPKS z Tczewa. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 03.08.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 25.08.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania 01.09.2004r – 31.08.2005r, cenę 2,45zł/km (netto) miesięcznie, obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

„Wykonanie podkładów mapowych terenów inwestycyjnych w obrębie Nowa Wieś ark. 4 na potrzeby miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego”.

Komisja przetargowa nie została powołana – Wójt sam rozstrzygnął przetarg. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie UG w dniu 02.03.2004r oraz stronie internetowej UG. Termin składania ofert wyznaczono na 23.03.2004 roku. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminie związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 30.04.2004r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 23.03.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 23.03.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęły 2 oferty: 

	
	Usługi Geodezyjne Marek Rybakowski
	Zakład Usług Geodezyjnych

	 Cena netto
	30.000zł+7%vat 
	32.000zł+7%vat 

	Oświadczenie art.22 
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+
	+


W dniu 23.03.2004r, Wójt złożył oświadczenie na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Usługi Geodezyjne Marek Rybakowski z Malborka. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 23.03.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 01.04.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania prac 30.04.2004r, cenę 30.000zł (netto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy, na umowie brak kontrasygnaty przez skarbnika.

„Remont sali gimnastycznej w Szkole Podstawowej w Nowej Wsi”

Wartość zamówienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 05.03.2004r, w wysokości 31.537,53zł (netto). Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 72/2004 Wójta z dnia 22.10.2004 roku. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie UG w dniu 06.10.2004r. oraz w prasie 09.10.2004r. Termin składania ofert wyznaczono na 22.10.2004 roku. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminu związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 15.12.2004r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, terminie związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 22.10.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 22.10.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęła 1 oferta: 

	
	Przedsiębiorstwo Ogólnobudowlane i Instalacji Sanitarnych Malbork

	 Cena brutto
	27.103zł

	Oświadczenie art.22 
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+

	Oświadczenie o dokonanej wizji lokalnej
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+


W dniu 22.10.2004r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Przedsiębiorstwa Ogólnobudowlanego i Instalacji Sanitarnych z Malborka. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 25.10.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 27.10.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania do 15.12.2004r, cenę 27.103zł (brutto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

„Remont Sali gimnastycznej w Szkole Podstawowej w Lasowicach Wielkich”

Wartość zamówienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 05.03.2004r, w wysokości 12.263,74zł (netto). Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 71/2004 Wójta z dnia 22.10.2004 roku. Ogłoszenie o przetargu zamieszczono w siedzibie UG w dniu 06.10.2004r. oraz w prasie 09.10.2004r. Termin składania ofert wyznaczono na 22.10.2004 roku. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminie związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 15.12.2004r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 22.10.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 22.10.2004r - godz.11.00, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęła 1 oferta: 

	
	Usługi Ogólnobudowlane

Andrzej Leszczyński
	Przedsiębiorstwo Ogólnobudowlane i Instalacji Sanitarnych Malbork

	 Cena brutto
	10.594,66zł
	11.820zł

	Oświadczenie art.22 
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+

	Oświadczenie o dokonanej wizji lokalnej
	+
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+
	+


W dniu 22.10.2004r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę firmy Usługi Ogólnobudowlane Andrzej Leszczyński. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 25.10.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 27.10.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania do 15.12.2004r, cenę 10.594,66zł (brutto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez Wójta Gminy oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

3.3.2. Wydatki majątkowe.

3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

Planowane w budżecie wydatki inwestycyjne oraz ich realizację w latach 2002 – 2004 przedstawiono w tabelach poniżej.

	Rozdział
	Paragraf
	2002
	2003
	2004

	
	
	Plan
	Wykonanie
	Plan
	Wykonanie
	Plan
	Wykonanie

	01010


	6050
	474.000
	453.313
	240.881
	240.880
	490.190
	487.618

	
	6650
	-
	-
	4.260
	4.260
	-
	-

	60016
	6050
	10.000
	0
	-
	-
	11.079
	11.079

	75023
	6060
	-
	-
	4.500
	4.500
	20.500
	19.681

	75405
	6620
	5.000
	0
	-
	-
	-
	-

	75412
	6060
	-
	-
	-
	-
	5.564
	5.564

	75414
	6300
	-
	-
	-
	-
	7.000
	0

	80101
	6060
	5.950
	5.910
	-
	-
	-
	-

	80110
	6050
	608.073
	444.468
	129.485
	108.526
	600.000
	600.000

	90015
	6050
	-
	-
	20.000
	8.787
	27.573
	27.569

	92109
	6060
	135.042
	119.025
	-
	-
	-
	-

	92601
	6050
	-
	-
	-
	-
	33.000
	32.960

	92695
	6050
	-
	-
	43.000
	38.908
	-
	-

	SUMA
	1.238.065
	1.022.716
	442.126
	405.861
	1.194.906
	1.184.471


-01010 § 6650 Wpłaty Gmin i powiatów na rzecz innych jednostek samorządu terytorialnego oraz związków Gmin lub związków powiatów na dofinansowanie zadań inwestycyjnych i zakupów inwestycyjnych, 

-75405 § 6620
 Dotacje celowe przekazane dla powiatu na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumień (umów) między jednostkami samorządu terytorialnego. 

W tabeli poniżej, przedstawiono inwestycje przeprowadzone przez Gminę Malbork w latach 2002 – 2004.

	Lp.
	Zadania inwestycyjne 
	Środki z budżetu Gminy

	
	
	Plan na początek
roku (w zł)
	Plan po zmianach

(w zł)

	Zadania inwestycyjne na 2002rok

	1. 
	Kanalizacja I etap
	200000
	474000

	2. 
	Wiaty przystankowe
	10000
	10000

	3. 
	Zakup samochodu
	20000
	5000

	4. 
	Zakup pieca
	5950
	5950

	5. 
	Modernizacja Gimnazjum
	514000
	608073

	6. 
	Modernizacja świetlicy wiejskiej Laskowice Wielki
	0
	135042

	7. 
	Sieć energetyczna „poligon”
	10000
	0

	8. 
	Administracja zakupy
	5000
	0

	RAZEM 2002 rok
	764.950
	1.238.065

	Zadania inwestycyjne na 2003 rok

	1
	Kanalizacja I etap
	302300
	240881

	2
	Zakup komputera UG
	5000
	4500

	3
	Modernizacja Gimnazjum
	320000
	129485

	4
	Oświetlenie ulic
	20000
	20000

	5
	Program odnowa wsi plac rekreacyjno sportowy we wsi Stogi 
	0
	43000

	6
	Udział w kosztach opracowania Części Studium Wykonalności modernizacji i rozbudowy CWŻ
	0
	4260

	RAZEM 2003 rok
	647.300
	437.866

	Zadania inwestycyjne na 2004 rok

	1
	Sieć wodociągowa 
	40000
	40000

	2
	Spłata zobowiązań kanalizacja I etap
	0
	450190

	3
	Modernizacja Gimnazjum
	600000
	600000

	4
	Oświetlenie ulic
	5000
	27573

	5
	Zakup kotła
	17000
	17000

	6
	Wiaty przystankowe
	0
	11079

	7
	Zakup komputera
	0
	3500

	8
	Zakup zbiornika na wodę samochód OSP
	0
	5564

	9
	Pomoc finansowa Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego
	0
	7000

	10
	Plac rekreacyjno sportowy Tragamin
	0
	33000

	RAZEM 2004 rok
	662.000
	1.194.906


•W okresie od 7 maja do 13 czerwca 2002 roku kontrolę inwestycji własnych realizowanych przez Urząd Gminy w latach 2000 – 2001 przeprowadziła Najwyższa Izba Kontroli. Kontrolą objęto: Modernizację Gimnazjum, „Wodociąg – Wielbark ZR”, budowę sieci kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Malbork etap I, oświetlenie drogowe w miejscowości Cisy.

•W dniach 09.12.2002 – 13.12.2002 Pomorski Urząd Wojewódzki przeprowadził kontrolę realizacji kontraktu wojewódzkiego oraz inwestycji infrastrukturalnych w tym: Centrum Informacji Europejskiej – Kawiarenka Internetowa w Lasowicach Wielkich, budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Malbork etap I – wieś Grobelna.

•W dniach od 04.01.2005r. do 05.01.2005r kontrolę prawidłowości wykorzystania dotacji celowych na zadanie „Nasza wieś estetyczna, rozwojowa, przyjazna, plac rekreacyjno – sportowy we wsi Tragamin”, zapisane w kontrakcie wojewódzkim w 2004 roku, realizowane w ramach Pomorskiego programu „Rozbudowa i modernizacja infrastruktury technicznej oraz społecznej w regionie” przeprowadził Pomorski Urząd Wojewódzki.

Kontrolą objęto losowo wybrane inwestycje opisane poniżej:

1. „Wykonanie sieci wodociągowej na terenach inwestycyjnych w obrębie Nowa Wieś, ark.4”-2004 rok.

Kosztorys inwestorski został opracowany przez zamawiającego. Wartość kosztorysowa inwestycji wykonanie 743,5mb sieci wodociągowej fi 90 oraz wykonanie próby ciśnieniowej na ciśnienie próbne nie mniejsze niż 0,9 Mpa wyniosła 44.764,30zł.

Wartość kosztorysowa wykonania 250mb sieci wodociągowej fi 90 oraz wykonanie próby ciśnieniowej na ciśnienie próbne nie mniejsze niż 0,9 Mpa wyniosła 15.727,51zł.
Etap I – wykonanie 250mb sieci wodociągowej fi 90 zakończonej hydrantem stanowiącej kontynuację istniejącej sieci oraz wykonanie próby ciśnieniowej na ciśnienie próbne nie mniejsze niż 0,9 Mpa.

Komisja przetargowa powołana została przez Wójta Gminy Zarządzeniem nr 19/2004 z dnia 06.05.2004 roku. W załączniku do zarządzenia określono regulamin pracy komisji przetargowej. W dniu 07.05.2004r, wszyscy członkowie złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ust.1 ustawy. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie zamawiającego w dniu 21.04.2004r. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminu związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 15.06.2004r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 07.05.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 07.05.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęły 2 oferty: 

	
	HYDRO-BUD
	LEMER

	 Cena netto
	11.250zł+7%vat 
	12.875zł+7%vat 

	Oświadczenie art.22 
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+

	Oświadczenie o dokonanej wizji lokalnej
	+
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+
	+


Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Zakładu Instalacyjno – Montażowego „HYDRO-BUD” z Malborka z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 
O rozstrzygnięciu przetargu w dniu 10.05.2004r poinformowano wszystkich uczestników postępowania. Z wybranym wykonawcą w dniu 18.05.2004 roku podpisano umowę, w której określono przedmiot umowy, termin realizacji – 15.06.2004r, cenę 11.250zł (netto), termin płatności - 30 dni od daty wystawienia faktury, obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób odbioru prac, gwarancje – 36 miesięcy, kary umowne oraz przyczyny odstąpienia od umowy.

Umowa podpisana została przez Wójta, brak kontrasygnaty umowy przez skarbnika.

Ustalono, na podstawie wpisów do dziennika budowy (nr 654/2000 wydany 15.12.2000r), że ostatecznie wykonano sieć wodociągową o długości 250mb o przekroju fi 110 (wpis z dnia 29.05.2004r strona 6). Wyjaśnienia w sprawie stanowią załącznik nr 13 do niniejszego protokołu.

Etap II - wykonanie 493,5mb sieci wodociągowej fi 110 PVC zakończonej hydrantem stanowiącej kontynuację istniejącej sieci oraz wykonanie próby ciśnieniowo hydraulicznej na ciśnienie próbne nie mniejsze niż 0,9 Mpa.

Komisja przetargowa powołana została przez Wójta Gminy Zarządzeniem nr 31/2004 z dnia 07.06.2004 roku. W załączniku do zarządzenia określono regulamin pracy komisji przetargowej. W dniu 07.06.2004r, wszyscy członkowie złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ust.1 ustawy. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie zamawiającego w dniu 20.05.2004r. W ogłoszeniu nie zamieszczono informacji o kryterium oceny ofert oraz terminu związania ofertą. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 31.07.2004r, wymagania od oferentów, informacje dotyczące warunków składania ofert, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 07.06.2004r - godz. 10.00, termin otwarcia oferty 07.06.2004r - godz.10.30, sposób obliczania ceny oferty, wycofanie lub zmiana oferty, ocena ofert: cena – 100%, opis sposobu wyliczenia punktów, istotne warunki umowy oraz protesty i odwołania. W wyznaczonym terminie wpłynęły 2 oferty: 

	
	HYDRO-BUD
	UNI-INVEST

	 Cena netto
	23.453zł+7%vat 
	26.649zł+7%vat 

	Oświadczenie art.22 
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+

	Oświadczenie o dokonanej wizji lokalnej
	+
	+

	Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy

	Formularz oferty
	+
	+


Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Zakładu Instalacyjno – Montażowego „HYDRO-BUD” z Malborka z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

O rozstrzygnięciu przetargu, w dniu 16.06.2004r poinformowano wszystkich uczestników postępowania. Z wybranym wykonawcą w dniu 16.06.2004 roku podpisano umowę, w której określono przedmiot umowy, termin realizacji – 31.07.2004r, cenę 23.453zł (netto), termin płatności - 30 dni od daty wystawienia faktury, obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób odbioru prac, gwarancje – 36 miesięcy, kary umowne oraz przyczyny odstąpienia od umowy.

Umowa podpisana została przez Wójta oraz kontrasygnowana przez skarbnika.

Wykonane roboty rozliczone zostały:

-fakturą Fa VAT nr 06/06/04 z dnia 01.06.2004r, na kwotę 12.037,50zł (brutto) – termin zapłaty 30 dni, zapłacona w dniu 28.06.2004r, protokół odbioru 01.06.2004r na kwotę 11.250zł (netto),

-fakturą Fa VAT nr 08/04 z dnia 07.07.2004r, na kwotę 25.094,71zł (brutto) – termin zapłaty 30 dni, zapłacona w dniu 03.08.2003r, protokół odbioru 07.07.2004r na kwotę 23.453zł (netto).

Ponadto w ramach opisywanej inwestycji przeprowadzono między innymi następujące prace:

-Fa VAT nr 14099/18/04 z dnia 16.06.2004r, na kwotę 400zł (brutto) za usługę geodezyjną inwentaryzacja powykonawcza wodociągu, termin zapłaty 7 dni, zapłacona w dniu 23.06.2004r, na podstawie art.4 ust 8 ustawy prawo zamówień publicznych,

-Fa VAT nr 8176/16/04 z dnia 07.07.2004r, na kwotę 1300zł (brutto) za usługę geodezyjną inwentaryzacja powykonawcza wodociągu, termin zapłaty 14 dni, zapłacona w dniu 20.07.2004r, na podstawie art.4 ust 8 ustawy prawo zamówień publicznych,

-nadzór inwestorski rachunek z dnia 17.06.2004r na kwotę 350zł (brutto), na podstawie umowy o pełnieniu funkcji inspektora nadzoru z dnia 17.05.2004r, na umowie, termin zapłaty 14 dni od daty złożenia rachunku, zapłacone 09.07.2004r, na podstawie art.4 ust 8 ustawy prawo zamówień publicznych,

-nadzór inwestorski rachunek z dnia 12.07.2004r na kwotę 750zł (brutto), na podstawie umowy o pełnieniu funkcji inspektora nadzoru z dnia 16.06.2004r, termin zapłaty 14 dni od daty złożenia rachunku, zapłacone 14.07.2004r, na podstawie art.4 ust.8 ustawy prawo zamówień publicznych,

Powyższą inwestycję przyjęto na stan środków trwałych dowodem OT nr 2/94/2004 z dnia 07.07.2004r, na kwotę 39.932zł.

3.3.2.2. Pozostałe wydatki majątkowe.

3.3.2.2.1. Wydatki na zakup i objęcie akcji oraz wniesienie wkładów do spółek prawa handlowego.

W badanym okresie Gmina nie ponosiła w/w wydatków

3.3.2.2.2 Wydatki z tytułu kar i odszkodowań, kosztów postępowania sądowego i prokuratorskiego oraz z tytułu pozostałych odsetek.

W okresie objętym kontrolą poniesiono z w/w tytułów wydatki w następujących paragrafach:

-4580 Pozostałe odsetki

-4590 Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych

-4610 Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego

	
	2003
	2004

	
	§ 4580
	§ 4590
	§ 4610
	§4580

	01010
	41.493,15
	
	10.548,60
	

	01030
	162,39
	
	
	

	60016
	
	
	
	3.283,42

	70005
	2.357,27
	4.784
	1.033,90
	

	75023
	171,58
	
	
	149,30

	80110
	
	
	
	6.750

	Razem
	
	
	
	


Kontrolą objęto dokumenty wymienione poniżej:

♦ 2003 rok

•§ 4580 rozdział 01010

-nota odsetkowa nr 8/2003 z dnia 08.01.2003r na kwotę 3.880,57zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 15/2003 z dnia 10.02.2003r na kwotę 5.468,07zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 22/2003 z dnia 06.03.2003r na kwotę 4.938,90zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 30/2003 z dnia 09.04.2003r na kwotę 5.468,07zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 42/2003 z dnia 15.05.2003r na kwotę 5.291,68zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-zapłata kwoty 11.099,31zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 52/2003 z dnia 25.06.2003r na kwotę 4.920,12zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

-nota odsetkowa nr 61/2003 z dnia 14.07.2003r na kwotę 426,43zł, porozumienie z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

•§ 4580 rozdział 01030

- odsetki dla Pomorskiej Izby Rolniczej w wysokości 162,39zł nota księgowa 18/04/2003 z dnia 08.04.2003r,

•§ 4580 rozdział 70005

-odsetki ustawowe w kwocie 2.357,27zł, wyrok Sygn. Akt VI C31/03 Sądu Rejonowego w Malborku z dnia 03.04.2003r, 

•§ 4580 rozdział 75023

-odsetki 55,61zł, nota za nieterminowe opłaty nr EES/349/5/03 z dnia 30.05.2003r i nr EES/210-211/4/03 z dnia 30.04.2003r, Pomorska Spółka Gazownicza 

-odsetki 20,36zł, nota za nieterminowe opłaty nr EES/442/6/03 z dnia 30.06.2003r Pomorska Spółka Gazownicza 

-odsetki za przekroczenie terminu płatności 93,41zł, nota księgowa nr 0525/396Z/03 z dnia 04.08.2003r i nr 0525/397Z/03 z dnia 04.08.2003r, Elbląskie Zakłady Energetyczne,

•§ 4590 rozdział 70005

-zwrot wpłaty 10% wartości działki (sprzedaż w 1999r - nie doszło do zawarcia umowy) w wysokości 4.784zł, wyrok Sygn. Akt VI C31/03 Sądu Rejonowego w Malborku z dnia 03.04.2003r, 

 •§ 4610 rozdział 70005

-koszty procesu w kwocie 1.033,90zł, wyrok Sygn. Akt VI C31/03 Sądu Rejonowego w Malborku z dnia 03.04.2003r

•§ 4610 rozdział 01010

-koszty procesu – 10.548,60zł zapłacone w dniu 04.06.2003r, na podstawie porozumienia z dnia 09.12.2002r, z firmą „Electus” z Lubina,

♦ 2004 rok

•§ 4580 rozdział 60016

-3.283,42zł - odsetki od depozytu na należyte zabezpieczenie wykonania umowy,

•§ 4580 rozdział 75023

-odsetki 149,30zł, odsetki od nienależnie wypłaconego zasiłku wychowawczego,

•§ 4580 rozdział 75023

-6.750zł, ugoda sądowa z Przedsiębiorstwem Budowlanym „DROMA” z dnia 03.06.2003r w sprawie wynagrodzenia za wykonane prace wg umowy nr 61/ Gimnazjum Kałdowo /2001 

3.4. Rozchody budżetowe.

Kontrolą objęto 2003 rok. 

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego sporządzonego za okres od początku roku do 31.12.2003r. rozchody wyniosły kwotę 587.099zł, na którą złożyły się:

•52.500zł, – umowa nr 7/2000 z dnia 21.01.2000r, o kredyt inwestycyjny w kwocie 420.000zł, z Banku Spółdzielczego w Malborku na zakup i modernizację nieruchomości położonej w Malborku ul. Główna 5, poprzedzona uchwałą Rady Gminy nr XIII/77/2000 z dnia 14.01.2000r,

•50.000zł, – umowa pożyczki nr 217/2001/Wn11/OW-KW/P z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej z dnia 19.06.2001r, w kwocie 2.000.000zł, przeznaczona na dofinansowanie „I etap kanalizacji sanitarnej w Gminie Malbork - dociążenie oczyszczalni ścieków, poprzedzona uchwałą Rady Gminy nr XXII/129/2001 z dnia 26.02.2001r,

•200.000zł, – umowa nr WFOŚ/P/49/2001 z dnia 09.07.2001r o pożyczkę w kwocie 500.000zł, na finansowanie inwestycji pod nazwą „Dociążenie oczyszczalni ścieków położonej we wsi Kałdowo Wieś (Czerwone Stogi) – realizacja I –go etapu kanalizacji sanitarnej w Gminie Malbork, następujące miejscowości Kałdowo POHZ, Kościeleczki, osiedle projektowane na byłym poligonie,” poprzedzona uchwałą Rady Gminy nr XXVII/161/2001 z dnia 28.06.2001r,

 -5.000zł, – kwota stanowiąca 1% udzielonej pożyczki spłacona w 2003r, stanowiąca warunek umorzenia kwoty 195.000zł, pożyczki zaciągniętej na podstawie umowy nr WFOŚ/P/49/2001 – pismo WFOŚ/(P/49/2001)/4908/2003 z dnia 19.12.2003r. 

Ponadto na kwotę rozchodów wykazaną w sprawozdaniu na 31.12.2003r, złożyły się kwoty wykazane jako przychody (z tytułu kredytów i pożyczek) w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego sporządzonego za okres od początku roku do 31.12.2002r:

•250.000zł, - spłata kredytu na finansowanie wydatków nieznajdujących pokrycia w planowanych dochodach jednostki samorządu terytorialnego – umowa nr 232/B/K/02 z dnia 30.12.2002r – aneks nr 1/2003 z dnia 03.01.2003r zwiększający kredyt do kwoty 329.000zł,

•29.599zł, – stanowiąca kwotę z subwencji oświatowej na 2003 rok, która została wydatkowana w 2002 roku. 

IV. Mienie komunalne.

4.1. Gospodarka nieruchomościami – lata 2002-2004.

♦ Obrót nieruchomościami

Obrót nieruchomościami w okresie objętym kontrolą wykazano w załączniku nr 18 do niniejszego protokołu. W latach 2002 - 2004 Gmina nie dokonywała zakupu nieruchomości.

Zwiększenia i zmniejszenia stanu środków trwałych dokonywano na podstawie poniżej wymienionych dokumentów przyjęcia i rozchodu:

● 2003

-PK (nr dow. księg. 0895/1/w/2003) z dnia 01.10.2003r, na łączną kwotę 714.280,31zł, w tym:


-sprzedaż gruntów 213.396,63zł,- wg ceny ewidencyjnej gruntu,


-zmiana wartości w związku z podziałami i wyceną gruntów 500.883,68zł,

-PK (nr dow. księg. 0895/2/w/2003) z dnia 01.10.2003r na kwotę 20.000zł, – przyjęcie gruntu pod budynkiem ośrodka zdrowia działka nr 97/2 i 98/2 – umowa darowizny (Rep A nr 6436/2000) z dnia 22.12.2000r zawarta pomiędzy Powiatem Malborskim a Gminą Malbork w umowie określono wartość nieruchomości na kwotę 635.000zł, w tym 20.000zł, wartość gruntu,

-PK (nr dow. księg. 1027/1/w/2003) z dnia 06.11.2003r, na kwotę 147.252zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 1214/w/2003) z dnia 31.12.2003r, na kwotę 74.487,50zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

● 2004

-PK (nr dow. księg. 0097/w/2004) z dnia 31.01.2004r, na kwotę 24.620zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 0246/1/w/2004) z dnia 11.03.2004r, na kwotę 8.400zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 0427/w/2004) z dnia 30.04.2004r, na kwotę 254.242,59zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 0744/w/2004) z dnia 21.07.2004r, na kwotę 3.801zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 0906/w/2004) z dnia 06.09.2004r, na kwotę 449,38zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

-PK (nr dow. księg. 0906/w/2004) z dnia 06.09.2004r, na kwotę 27.350,20zł, sprzedaż budynku wg ceny ewidencyjnej,

-PK (nr dow. księg. 0906/w/2004) z dnia 27.09.2004r, na kwotę 1.806zł, sprzedaż budynku wg ceny ewidencyjnej,

-PK (nr dow. księg. 1335/w/2004) z dnia 31.12.2004r, na kwotę 8.400zł, sprzedaż gruntów - wg ceny ewidencyjnej gruntu,

4.2. Gospodarka pozostałymi składnikami majątku -2003 i 2004 rok.

4.2.1. Środki trwałe.

Stan poszczególnych kont na 01.01.2003r, 31.12.2003r i 31.12.2004r, przedstawiono poniżej:

-011 - środki trwałe – 28.027.479,57zł, – 27.705.947,82zł, – 26.853.763,12zł,

-013 - pozostałe środki trwałe – 147.669,61zł, – 148.880,57zł, – 138.063,09zł,

-071-1 - umorzenie środków trwałych – 690.097,76zł, – 867.576,16zł, – 930.919,26zł, 

-072-2 - umorzenie pozostałych środków trwałych – 147.669,61zł, – 148.880,57zł, – 138.063,09zł,

Ewidencja środków trwałych prowadzona jest w podziale:

-ilościowa załącznik nr 1 i 2 do Zakładowego Planu Kont,

-ilościowo – wartościowa dla przedmiotów o wartości 1.000zł, – 3.500zł, załącznik nr 3 do ZPK, 

-środki trwałe powyżej 3.500zł,.

Analityczna ewidencja środków trwałych, prowadzona jest ręcznie, na kartach środka trwałego oraz tabelach amortyzacyjnych (brak księgi środków trwałych). W trakcie kontroli założono rejestr kart środków trwałych.

Pozostałe środki trwałe prowadzone są:

• w księgach inwentarzowych (ilościowo - wartościowych), w podziale na:

-Urząd Gminy – założona 22.01.2004r, (poprzednio księga założona w 1995r)

-Świetlica: Lasowice Wielkie, Cisy, Tragamin, Nowa Wieś, Kraśniewo, Stogi, Sadowo-Szawałd,

-Szatnia Lasowice Wielkie,

-OSP Szawałd, Stogi, Lasowice Wielkie.

• ewidencji ilościowej w podziale na: świetlice, UG, OSP Stogi, Szawałd, Lasowice Wielkie

♦Zmiany w stanie środków trwałych oraz umarzanie i ewidencja umorzeń środków trwałych.

Kontrolę przeprowadzono na podstawie poniżej wymienionych dokumentów:

•2003 rok

*OT nr 4/63/2003 z dnia 14.01.2003(nr dow. księg. 0029/w/2003/9) na kwotę 4.500zł, - faktura VAT 01/01/03 z dnia 14.01.2003r, na kwotę 4.500zł, zakup komputera, stawka umorzenia 30% kwota umorzenia za 2003 rok 1.237,50zł.

Środki trwałe przekazane do Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malborku

Poniżej wymienione środki trwałe zostały przyjęte na stan konta 011 UG i przekazane do GZGKiM w dniu 02.06.2003r. 

* przyjęcie środka trwałego – PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 1.067.571zł, (Wn011/Ma080-01) oraz przekazanie środka trwałego – PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 1.067.571zł,(Wn800-001/ Ma 011),

 - dowody OT i PT wystawione zostały w dniu 27.01.2001r. 

- umorzenia środków trwałych dokonywał od dnia 27.01.2001r, GZGKiM:

-OT nr 2/64/2003 z dnia 01.06.2003r, (02/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 135.617zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-OT nr 2/65/2003 z dnia 01.06.2003r, (03/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 216.492zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-OT nr 2/66/2003 z dnia 01.06.2003r, (04/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 137.177zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-OT nr 2/67/2003 z dnia 01.06.2003r, (05/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 187.287zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r,

-OT nr 2/68/2003 z dnia 01.06.2003r, (06/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 17.178zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-OT nr 2/69/2003 z dnia 01.06.2003r, (07/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 204.976zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-OT nr 2/89/2003 z dnia 01.06.2003r, (01/K/2000 z 27.01.2001r) na kwotę 168.844zł, kanalizacja wieś Tragamin protokół odbioru z 29.12.2000r, 

-PT z dnia 27.01.2001r, na kwotę 216.492zł, kanalizacja wieś Tragamin,

-PT z dnia 27.01.2001r na kwotę 137.177zł, kanalizacja wieś Tragamin,

-PT z dnia 27.01.2001r na kwotę 187.287zł, kanalizacja wieś Tragamin,

- PT z dnia 27.01.2001r na kwotę 17.178zł, kanalizacja wieś Tragamin,

- PT z dnia 27.01.2001r na kwotę 204.976zł, kanalizacja wieś Tragamin,

- PT z dnia 27.01.2001r na kwotę 168.844zł, kanalizacja wieś Tragamin,

* przyjęcie środka trwałego– PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 453.730,67zł,(Wn011/080-01) oraz przekazanie środka trwałego – PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 453.730,67zł,(Wn800-001/Ma011):

-protokół odbioru inwestycji sporządzono w dniu 31.12.2001r,

-umorzenie wykazane w dowodach PT nie zostało ujęte w księgach UG,

-OT nr 2/84/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 8.802,74zł, + 816,19zł, kanalizacja Kałdowo protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/85/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 191.899,83zł, + 17.792,95zł, kanalizacja Kałdowo protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/86/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 40.398,08zł, + 3.745,70zł, kanalizacja Kałdowo protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/87/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 26.346,58zł, + 2.442,85zł, kanalizacja Kałdowo protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/88/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 6.029,78zł, + 559,08zł, kanalizacja Kałdowo protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 9.618,93zł, umorzenie 649,28zł kanalizacja wieś Kałdowo,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 209.692,78zł, umorzenie 14.154,26zł kanalizacja wieś Kałdowo,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 44.143,78zł, umorzenie 2.979,70zł, kanalizacja wieś Kałdowo,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 28.789,43zł, umorzenie 1.943,29zł, kanalizacja wieś Kałdowo,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 6.588,86zł, umorzenie 444,75zł, kanalizacja wieś Kałdowo,

* przyjęcie środka trwałego– PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 1.976.253,25zł (Wn011/080-01) oraz przekazanie środka trwałego – PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 1.976.253,25zł,(Wn800-001/011):

-protokół odbioru inwestycji sporządzono w dniu 31.12.2001r,

-umorzenie wykazane w dowodach PT nie zostało ujęte w księgach UG,

-OT nr 2/72/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 2.973,85zł, + 275,65zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/73/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 876.690,23zł, + 81.289,27zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/74/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 142.178,75zł, + 13.182,95zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/75/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 391.944,83zł, + 36.341,51zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5%,

-OT nr 2/76/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 11.889,40zł, + 1.102,39zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% 

-OT nr 2/77/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 33.101,16zł, + 3.069,17zł, kanalizacja Kościeleczki protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% 

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 3.249,50zł, umorzenie 219,34zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 957.979,59zł, umorzenie 64.663,62zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 155.361,70zł, umorzenie 10.486,91zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 428.286,34zł, umorzenie 28.909,33zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 12.991,79zł, umorzenie 876,95zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

- PT z dnia 01.06.2003r – wartość początkowa 36.170,33zł, umorzenie 2.441,50zł, kanalizacja wieś Kościeleczki,

Wyjaśnienia w powyższej sprawie stanowi załącznik nr 14 do niniejszego protokołu.

* przyjęcie środka trwałego – PK z dnia 02.06.2003r, (nr dow. 0484/1/w/2003) na łączną kwotę 808.609,42zł,(Wn011/080-01) oraz umorzenie za rok 2002 (Wn401/071-1 i Wn800-001/Ma761):

-OT nr 2/79/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 268.534,21zł, + 24.902,82zł, kanalizacja Kałdowo - protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2003 rok 13.204,70zł, 

-OT nr 2/80/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 17.640,48zł, + 1.635,80zł, kanalizacja Kałdowo - protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2003 rok 867,40zł, 

-OT nr 2/81/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 150.589,50zł, + 13.964,16zł, kanalizacja Kałdowo - protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2003 rok 7.404,90zł, 

-OT nr 2/82/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 128.701,67zł, + 11.934,50zł, kanalizacja Kałdowo - protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2003 rok 6.328,60zł, 

-OT nr 4/78/2003 z dnia 01.06.2003r, na kwotę 174.521,87zł, + 16.184,41zł, kanalizacja Kałdowo – przepompownia - protokół odbioru z 31.12.2001r, stawka umorzenia 14% kwota umorzenia za 2003 rok 26.698,90zł,

*PT (nr dow. księg. 0895/4/w/2003/3) z dnia 01.09.2003r, na kwotę 2.635,20zł, przekazanie SP w Nowej Wsi centrali telefonicznej „Mikrotel” – ujęte na koncie 011 w dniu 01.10.2003r,

*PT (nr dow. księg. 1201/w/2003) z dnia 31.12.2003r, na kwotę 255.220,51zł, przekazanie GZGKiM w administrowanie sieci wodociągowej wraz z przyłączami do budynków w miejscowości Wielbark, (28.12.2000r, protokół odbioru robót)

*LT (nr dow. księg. 0895/4/w/2003/2) z dnia 03.11.2000r, na kwotę 2.500zł, likwidacja wiaty przystankowej – ujęte na koncie 011 w dniu 01.10.2003r,

*LT (nr dow. księg. 0895/4/w/2003/1) z dnia 31.12.2001r, na kwotę 3,666,10zł, likwidacja kserokopiarki – ujęte na koncie 011 w dniu 01.10.2003r,

*OT nr 2/90/2003 (nr dow. księg. 01109/2/2003) z dnia 02.12.2003r, na kwotę 38.907,91zł, – plac zabaw dla dzieci, ścieżka rowerowa w miejscowości Stogi protokół odbioru z dnia 02.12.2003r,

*OT nr 2/91/2003 (nr dow. księg. 01127/1/w/2003) z dnia 08.12.2003r, na kwotę 8.786,54zł, – lampy oświetleniowe na drogach Gminnych - protokół odbioru z dnia 08.12.2003r,

*PK (nr dow. księg. 1219/w/2003) z dnia 31.12.2003r: 

-protokół likwidacji nr 1/2003 z dnia 08.12.2003r, na kwotę 2.294zł, likwidacja drukarki i komputera,

-protokół likwidacji nr 2/2003 z dnia 08.12.2003r, na kwotę 9.564,04zł, likwidacja środków trwałych w użytkowaniu UG,

•2004 rok

-PK (nr dow. księg. 0324/1/w/2004) z dnia 01.04.2004r, na kwotę 842.836,52zł, przekazanie środków trwałych dla GOK – protokół z dnia (brak daty spisania) – środki trwałe na kwotę 842.836,52zł,

-OT nr 4/92/2004 z dnia 14.05.2004 (nr dow. księg. 0476/w/2004/1) na kwotę 3.500zł, - faktura VAT FA/00007/05/2004 z dnia 14.05.2004r, na kwotę 3.500zł, zakup sprzętu komputerowego, stawka umorzenia 30% kwota umorzenia za 2004 rok 612,50zł,

-PK (nr dow. księg. 0534/1/w/2004) z dnia 01.06.2004r, na kwotę 12.560,76zł, likwidacja samochodu OSP Stogi – protokół z dnia 24.01.2003r,

-PK (nr dow. księg. 0534/2/w/2004) z dnia 01.06.2004r, na kwotę 11.808zł, - protokół przekazania nr 4/2002 z dnia 20.09.2002r - decyzja Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej o przekazaniu Gminie Malbork samochodu marki Ford Sierra z przeznaczeniem dla OSP Stogi, na kwotę 11.808zł, 14% kwota umorzenia za 2002 rok 413,28zł, za 2003 rok 1.653,12zł, za 2004 rok 1.653,12zł,

-PK (nr dow. księg. 0631/2/w/2004) z dnia 25.06.2004r, na kwotę 3.500zł, likwidacja samochodu OSP Szawałd – protokół nr 3/2004 z dnia 25.06.2004r, na kwotę 3.500zł,

-OT nr 7/93/2004 z dnia 06.07.2004 (nr dow. księg. 0681/w/2004/2) na kwotę 5.564zł, - faktura VAT 038/2004 z dnia 06.07.2004r, na kwotę 5.564zł, zakup zbiornika wody do samochodu „Star”, stawka umorzenia 14% kwota umorzenia za 2004 rok 324,60zł,

-OT nr 2/94/2004 z dnia 07.07.2004 (nr dow. księg. 0685/w/2004/7) na kwotę 39.932,21zł, – protokół odbioru z dnia 01.06.2004r, i 07.07.2004r, sieć wodociągowa, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2004 rok 748,70zł,

-OT nr 1/95/2004 z dnia 30.07.2004 (nr dow. księg. 0794/w/2004/5) na kwotę 7.579,01zł, - faktura VAT FV466/2004 z dnia 30.07.2004r, na kwotę 7.579,01zł, zakup i montaż wiaty, stawka umorzenia 10% kwota umorzenia za 2004 rok 315,80zł,

-PK (nr dow. księg. 0932/1/w/2004) z dnia 13.09.2004r, na kwotę 73.905,76zł, wartość umorzenia 73.905,76 – umowa użyczenia z dnia 27.12.2000r, przyjęte na stan 13.09.2004r,

-LT 8/2004 (nr dow. księg. 1031/1/w/2004) z dnia 08.10.2004r, na kwotę 1.739zł, likwidacja sprzętu komputerowego,

-OT nr 2/97/2004 z dnia 11.10.2004 (nr dow. księg. 1036/w/2004/6) na kwotę 5.000zł, - faktura VAT 15/10/04 z dnia 11.10.2004r, na kwotę 5.000zł, remont i montaż oświetlenia ulicznego, stawka umorzenia 4,5% kwota umorzenia za 2004 rok 37,50.zł,

-PK z dnia 01.12.2004 (nr dow. księg. 1217/1/w/2004) na kwotę 156.871zł, PT z dnia 01.12.2004r, na kwotę 156.871zł, przejęcie budynku po szkolnym punkcie filialnym w Stogach - stawka umorzenia 2,5% kwota umorzenia za 2004 rok 0zł,

-OT nr 2/98/2004 z dnia 03.12.2004 (nr dow. księg. 1227/1/w/2004) na kwotę 32.960,40zł, – protokół odbioru z dnia 03.12.2004r, plac rekreacyjno sportowy w Tragaminie, stawka umorzenia 2,5% kwota umorzenia za 2004 rok 0zł,

-PK (nr dow. księg. 1280/1/w/2004) z dnia 17.12.2004r, na kwotę 3.099,63zł, likwidacja wiaty przystankowej protokół nr 9/2004 z dnia 06.12.2004r, likwidacja wiaty przystankowej w Nowej Wsi,

-OT nr 1/99/2004 z dnia 22.12.2004r, (nr dow. księg. 1296/w/2004/5) na kwotę 3.500zł, wiata przystankowa w Nowej Wsi - protokół odbioru z dnia 22.12.2004r

•pozostałe środki trwałe umarzano w ciężar kosztów jednorazowo w miesiącu przyjęcia ich do używania,

•umorzenia pozostałych środków trwałych ewidencjonowano na koncie 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”,

•wysokość umorzeń na urządzonych kontach była ewidencjonowana w prawidłowych wielkościach.

●Oznaczenie majątku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialności materialnej pracownikom.

Środki trwałe oznaczono numerami identyfikacyjnymi (inwentarzowymi) zgodnymi z oznaczeniami tych środków w księgach inwentarzowych lub książce środków trwałych. Pracownikom nie powierzono na piśmie odpowiedzialności za mienie Gminy.

4.2.2. Wartości niematerialne i prawne.

Stan wartości niematerialnych i prawnych na dzień 01.01.2003r, 31.12.2003r i 31.12.2004r, nie ulegał zmianie i wynosił:

-020-2 wartości niematerialne i prawne - 6.548,67zł,

-072-2 umorzenie wartości niematerialnych i prawnych - 6.548,67zł,

●Ewidencja wartości niematerialnych i prawnych.

-analityczna ewidencja, wartości niematerialnych i prawnych prowadzona jest ręcznie (na kartach środków trwałych), 

-do ewidencji syntetycznej prowadzono ewidencję analityczną zgodnie z zakładowym planem kont,

-wartości niematerialne i prawne wykazane w ewidencji analitycznej są zgodne z wpisami na kontach syntetycznych,

-wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w miesiącu oddania do używania podlegały umorzeniu w pełnej wartości, poprzez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia ich do używania,

-umorzenia pozostałych wartości niematerialnych i prawnych ewidencjonowano na koncie 072 –„Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”.

4.2.3. Finansowy majątek trwały.

W okresie objętym kontrolą Gmina nie posiadała finansowego majątku trwałego. 

Stan konta 030 na dzień na 01.01.2003r, 31.12.2003r i 31.12.2004r, wynosił 0zł,.

W zakładowym planie kont Urzędu urządzono konto 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe” służące do ewidencji:

-akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych,

-akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż jeden rok,

-innych finansowych składników majątku trwałego.
4.2.4. Materiały.

W badanym okresie Gmina nie posiadała urządzonego w zakładowym planie kont konta 310 oraz innych unormowań wewnętrznych związanych z gospodarką materiałami oraz zasad rozliczania materiałów.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych składników jednostki – lata 2003-2004.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce, określono Zarządzeniem nr 17a/2003 z 15.05.2003r, w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Malbork.

●2003 rok

Zarządzeniem nr 46/2003 Wójta Gminy Malbork z dnia 10 października 2003 roku powołano komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia inwentaryzacji:

-majątku Urzędu Gminy oraz kasy,

-majątku świetlic oraz majątku i paliw OSP Stogi, Lasowice Wielkie i Szawałd.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczono od 15.10.2003r. do 30.11.2003r, a inwentaryzacji kasy UG i paliw OSP na dzień 31.12.2003r.

Kontrolującym przedstawiono:

-protokół z inwentaryzacji kasy nr 1/2003 z dnia 31.12.2003r,

-zestawienie zbiorcze spisów z natury,

-arkusze spisu z natury nr 6-26/2003, 

-protokół weryfikacji aktywów i pasywów na dzień 15.10.2003r,

-protokół weryfikacji gruntów na dzień 15.10.2003r,

-arkusz spisu z natury nr 27/2003 szatnia,

-arkusz spisu z natury nr 29/2003 świetlica Stogi,

-arkusz spisu z natury nr 30/2003 świetlica Lasowice Wielkie,

-arkusz spisu z natury nr 31/2003 świetlica Tragamin,

-arkusz spisu z natury nr 32/2003 świetlica Szawałd,

-arkusz spisu z natury nr 28/2003 świetlica Kraśniewo,

-arkusz spisu z natury nr 38/2003 świetlica Kamienica,

-arkusz spisu z natury nr 37/2003 świetlica Cisy,

-arkusz spisu z natury nr 33/2003 świetlica Nowa Wieś,

-arkusz spisu z natury nr 41/2003 OSP Szawałd,

-arkusz spisu z natury nr 42/2003 OSP Lasowice Wielkie,

-arkusz spisu z natury nr 39,40/2003 OSP Stogi,

-arkusze spisu z natury nr 35/2003, 34/2003 i 36/2003 – paliwa OSP Stogi, Lasowice Wielkie i Szawałd 

-oświadczenia początkowe i końcowe osób odpowiedzialnych materialnie,

-sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji sporządzone w dniu 15.01.2004r.

W wyniku inwentaryzacji:

-dokonano kompensaty niedoborów i nadwyżek pozostałych środków trwałych tego samego rodzaju w poszczególnych świetlicach,

-stwierdzone nadwyżki pozostałych środków trwałych w OSP objęto ewidencją ilościową,

-spisano środki trwałe nienadające się do dalszego używania – powołano komisję do przeprowadzenia kasacji, (protokoły 1-6/2004 z dnia 25.06.2004r),

-niedobór 8 krzeseł (objętych ewidencją ilościową) spisano w straty.

●2004 rok

Zarządzeniem nr 96/2003 Wójta Gminy Malbork z dnia 22 grudnia 2004 roku powołano komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia inwentaryzacji:

-kasy UG,

-paliw OSP Stogi, Lasowice Wielkie i Szawałd.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczono na dzień 31.12.2004r.

Kontrolującym przedstawiono:

-protokół z inwentaryzacji kasy nr 1/2004 z dnia 31.12.2004r,

-protokół weryfikacji aktywów i pasywów na dzień 31.12.2004r, 

-arkusze spisu z natury nr 3/2004, 2/2004 i 1/2004 oraz sprawozdanie z inwentaryzacji – paliwa OSP Stogi, Lasowice Wielkie i Szawałd – inwentaryzacja wykazała nadwyżkę paliwa, wynikającą z zakupu paliwa ze środków własnych członków OSP (oświadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie) – nadwyżka została wpisana na stan księgi głównej materiałów pędnych.

V. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumień.

5.1 Dotacje otrzymane przez Gminę w związku z realizacją zadań zleconych.

● Dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na zadania bieżące z zakresu administracji rządowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorząd Gminy.

-dotacje otrzymane z budżetu państwa zostały ujęte w budżecie Gminy w prawidłowych wysokościach (zgodnie z decyzjami) i ujęte w prawidłowych podziałkach klasyfikacji finansów publicznych.

Ogólne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania zlecone bieżące (§201 i §631) w Gminie Malbork w 2004 roku (w zł).

	Rozdz.
	Nazwa rozdziału
	§
	Dotacje otrzymane
	Dotacje wykorzystane
	Różnica

	
	
	
	
	Wg. Ewid.

Księg.
	Wg Rb-50
	5-4

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	75011
	Urzędy wojewódzkie
	2010
	27.200
	27.200
	27.200
	0

	75101
	Urzędy naczelnych organów władzy państwowej
	2010
	620
	619,86
	620
	0,14

	75113
	Wybory do Parlamentu Europejskiego 
	2010
	5.900
	5.892,97
	5.892,97
	7,03

	85212
	Świadczenia rodzinne oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego 
	2010
	630.500
	627.855,03
	627.855,03
	2.644,97

	
	
	6310
	6.500
	6.500
	6.500
	0

	85213
	Składki na ubezpieczenie zdrowotne opłacane za osoby pobierające niektóre świadczenia z pomocy społecznej oraz niektóre świadczenia rodzinne 
	2010
	6.405
	4.018,12
	4.018
	2.386,88

	85214
	Zasiłki i pomoc w naturze oraz składki na ubezpieczenie społeczne
	2010
	89.658
	68.092,93
	68.092,93
	21.565,07

	85216
	Zasiłki rodzinne i pielęgnacyjne
	2010
	4.272
	4.272
	4.272
	0

	85219
	Ośrodki pomocy społecznej
	2010
	36.255
	36.255
	36.255
	0

	90015
	Oświetlenie placów i dróg
	2010
	3.338,74
	
	0
	0,26

	Razem
	810648,7
	780705,9
	780705,9
	26604,35


Niewykorzystane dotacje zwrócone zostały:

- w rozdziale 75101 w wysokości 0,14zł w dniu 30.12.2004r, (nr dow. 356/D/2004/4),

- w rozdziale 75113 w wysokości 7,03zł w dniu 27.08.2004r, (nr dow. 247/D/2004/4),

- w rozdziale 85212 w wysokości 2.644,97zł, w dniu 31.12.2004r, (nr dow. 357/D/2004/4),

- w rozdziale 85213 w wysokości 511,88zł, w dniu 31.12.2004r, (nr dow. 357/D/2004/1),

- w rozdziale 85213 w wysokości 1.275zł, w dniu 23.11.2004r, (nr dow. 324/D/2004/1),

- w rozdziale 85213 w wysokości 600zł, w dniu 30.11.2004r, (nr dow. 330/D/2004/8),

- w rozdziale 85214 w wysokości 1.275zł, w dniu 20.12.2004r, (nr dow. 346/D/2004/2),

- w rozdziale 85214 w wysokości 1.537,07zł, w dniu 31.12.2004r, (nr dow. 357/D/2004/1),

- w rozdziale 85214 w wysokości 13.792zł, w dniu 23.11.2004r, (nr dow. 324/D/2004/1),

- w rozdziale 85214 w wysokości 4.961zł, w dniu 14.09.2004r, (nr dow. 259/D/2004/1),

- w rozdziale 90015 w wysokości 0,26zł, w dniu 13.04.2004r, (nr dow. 092/D/2004/1).

● Plan finansowy zadań zleconych.

Gmina Malbork opracowała plan finansowy, który stanowił załącznik do uchwały Rady Gminy nr XV/88/2004 z dnia 25.02.2004 roku w sprawie uchwalenia budżetu, dla poszczególnych rodzajów zadań. Plan finansowy zadań zleconych obejmował kwoty:

-dochodów z tytułu przyznanych z budżetu państwa dotacji na realizację zadań z zakresu administracji rządowej,

-wydatków – w układzie dział, rozdział klasyfikacji wydatków, z wyodrębnieniem:

∙ wydatków bieżących, w tym w szczególności wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń,

-dochodów związanych z realizacją zadań.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z wykonywaniem zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami za okres od początku roku do dnia 31.12.2004r, wykazano:

-plan 6.900zł

-dochody wykonane 12.420zł

-dochody wykonane należne jednostce 621zł,dochody przekazane 11.799zł.

5.2. Prawidłowość wykorzystania dotacji.

● dotacja w rozdziale 75011 „Urzędy Wojewódzkie”

Otrzymaną dotację w wysokości 27.200zł, wykorzystano na wynagrodzenia i pochodne dla pracowników wykonujących zadania zlecone z zakresu administracji rządowej:

-§4010 – 21.040zł,

-§4040 – 1.687zł,

-§4110 – 3.916zł,

-§4120 - 557zł,

● dotacja w rozdziale 75101 „Urzędy naczelnych organów władzy państwowej”.

Otrzymaną dotację w wysokości 620zł, wykorzystano na umowę zlecenie na aktualizację rejestru wyborców:

-§4110 – 89zł,

-§4120 - 13zł,

-§4300 – 518zł,

● dotacja w rozdziale 75113 „Wybory do Parlamentu Europejskiego”.

Otrzymaną dotację w wysokości 5.900zł, wykorzystano w kwocie 5.892,97zł, na:

-sporządzanie spisów osób uprawnionych do głosowania – 367,40zł,

-uzupełnienie wyposażenia lokali – 241,46zł,

- wydatki kancelaryjne – 423,54zł

-transport – 294,15zł,

-obsługę komisji obwodowych – 786,42zł

-diety dla członków komisji – 3.780zł.

Zestawienie wydatków przesłane zostało do Krajowego Biura Wyborczego w dniu 27.08.2004r.

● dotacja w rozdziale 90015 „Oświetlenie ulic”.

W 2004 roku Gmina otrzymała dotację w łącznej wysokości 3.338,74zł, na pokrycie wydatków poniesionych w 2003 roku ze środków własnych, a niezwrócone przez dysponenta środków budżetu państwa.

● dotacja w rozdziale 85212 „Świadczenia rodzinne oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego” § 6310

Otrzymaną dotację w wysokości 6.500zł, wykorzystano w kwocie 6.500zł:

-Fa VAT nr FA/00002/05/2004 z dnia 05.05.2004r, na kwotę 3971,99zł, za sprzęt komputerowy,

-636,84zł - Fa VAT nr FA/00008/05/2004 z dnia 14.05.2004r, na łączną kwotę 880,84zł, za oprogramowanie i instalację sieci komputerowej,

-53,68zł - Fa VAT nr FA/00001/10/2004 z dnia 01.10.2004r, na łączną kwotę 1.047,60zł, za sprzęt komputerowy,

-13,59zł - Fa VAT nr FA/00008/12/2004 z dnia 16.12.2004r, na łączną kwotę 843,04zł, za oprogramowanie komputerowe,

-Fa VAT nr 4501837 z dnia 19.07.2004r, na kwotę 1.823,90zł, za licencję na oprogramowanie do obsługi świadczeń rodzinnych.

Stwierdzono, że w/w faktury nie posiadają adnotacji o zastosowaniu ustawy o zamówieniach publicznych.

5.3. Środki na realizację porozumień.

Gmina w okresie objętym kontrolą nie otrzymywała środków na realizację zadań na podstawie porozumień.

Natomiast na podstawie porozumienia zawartego w dniu 03.03.1999 roku pomiędzy Zarządem Miasta Malbork i Zarządem Gminy Malbork w sprawie przyjęcia dzieci z Gminy Malbork do gimnazjów w Malborku, (porozumienie obowiązywało do 31.08.2002r), w 2004 roku Gmina przekazała kwotę 20.000zł (rozdział 80110 „Gimnazja” § 2310 „Dotacje celowe przekazane Gminie na zadania bieżące realizowane na podstawie porozumień (umów) między jednostkami samorządu terytorialnego”), regulującą zobowiązania Gminy wynikająca z w/w porozumienia. 

Stwierdzono, że środki na porozumienie były zaplanowane i realizowane przez Gminny Zespół Ekonomiczno Administracyjny Szkół w Malborku.

Wyjaśnienia w sprawie stanowią załącznik nr 21 do niniejszego protokołu.

VI. Rozliczenia.

6.1. Jednostki budżetowe.

W badanym okresie na terenie Gminy Malbork funkcjonowały jednostki budżetowe:

1. Szkoła Podstawowa w Laskowicach Wielkich,

2. Szkoła Podstawowa w Nowej Wsi,

3. Gimnazjum Gminne w Malborku,

4. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Malborku,

5. Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny w Malborku.

● Realizację planu finansowego jednostek budżetowych w 2004 roku, przedstawiono w tabeli:

	Nazwa jednostki
	Dochody
	Wydatki

	
	Rozdział
	Plan
	Wykonanie
	Rozdział
	Plan
	Wykonanie

	Szkoła Podstawowa w Laskowicach Wielkich
	-
	-
	-
	80101

80104

80146

85401

RAZEM
	621096

35546

1548

787

658977
	588806

33654

1500

778

624738

	Szkoła Podstawowa w Nowej Wsi
	-
	-
	-
	80101

80104

80146

85401

RAZEM
	600918

40748

700

23625

665991
	570051

39337

700

23010

633098

	Gimnazjum Gminne w Malborku
	-
	-
	-
	80110

80146

RAZEM
	1490270

4412

1494682
	1455199

4400

1459599

	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Malborku
	75814

85228

RAZEM
	0

9800

9800
	272

10031

10303
	85212

85213

85214

85216

85219

85228

85295

RAZEM
	637000

4530

129400

4272

204508

55055

92790

1334495
	634355

4.018

128403

4272

202852

54243

77193

1310275

	Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny
	75814

RAZEM
	0

0
	438

438
	80110

80113

80114

80195

85495

RAZEM
	20000

183200

127411

6208

2328

339147
	20000

178053

126505

6208

2328
333094


Jednostki sporządziły także sprawozdania Rb-Z i Rb-N na dzień 31.12.2004r.

● W ramach powyższego tematu kontrolą objęto GZEAS – wyniki kontroli ujęto w załączniku nr I do niniejszego protokołu.

6.2. Zakłady budżetowe.

Rozliczenie przychodów i wydatków oraz stan środków obrotowych na 31 grudnia 2004 roku Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Malborku przedstawiono poniżej.
	
	Stan środków obrotowych, na początek roku

	PRZYCHODY
	DOTACJE
	WYDATKI

	Stan środków obrotowych,

na 31.12.


	
	
	Plan

	Wykonanie

	
	Plan

	Wykonanie

	

	
	
	
	
	
	Plan
	Wykonanie

	
	
	

	2004
	13.427
	921.450
	1.164.584
	Podmiotowa
	80.000
	80.000
	896.880
	1.177.622
	389

	
	
	
	
	Celowa
	17.000
	16.181
	
	
	

	
	
	
	
	RAZEM
	97.000
	96.181
	
	
	


Jednostka sporządziła także sprawozdania Rb-Z i Rb-N na dzień 31.12.2004r.

W sprawozdaniu Rb – Z jednostka wykazała zobowiązania w wysokości 67.441zł. Wykaz zobowiązań wymagalnych wraz z terminami ich zapłaty oraz sprawozdania Rb-Z stanowi załącznik nr 15 do niniejszego protokołu.

W sprawozdaniu Rb – N jednostka wykazała należności w wysokości 103.289zł. Wykaz należności wymagalnych oraz sprawozdanie Rb-N stanowi załącznik nr 16 do niniejszego protokołu.

Ponadto na dzień 31.12.2003 roku jednostka wykazała zobowiązania wymagalne w wysokości 58.054,89zł. Wykaz zobowiązań wymagalnych wraz terminami ich zapłaty zawarto w załączniku nr 6 do niniejszego protokołu.

●Otrzymana dotacja celowa przeznaczona została na zakup kotła centralnego ogrzewania w budynku ośrodka zdrowia.

Wartość zamówienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 24.02.2004r, w wysokości 16.004,59zł (netto). Komisja przetargowa powołana została Zarządzeniem nr 1/2004 kierownika jednostki z dnia 26.02.2004 roku. Ogłoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie GZGKiM w dniu 26.02.2004r. Termin składania ofert wyznaczono na 11.03.2004 roku. W specyfikacji istotnych warunków zamówienia określono: opis przedmiotu zamówienia, termin realizacji zamówienia 31.03.2004r, wymagania od oferentów, termin związania ofertą, zawartość oferty, sposób składania oferty, termin składania 11.03.2004r - godz. 12.00, termin otwarcia oferty 11.03.2004r - godz.13.00, ocena ofert: cena – 100%, istotne warunki umowy. W wyznaczonym terminie wpłynęły 3 oferty: 

	
	Usługi w zakresie wykonawstwa i Nadzoru Instalacji Sanitarnych i Handlu Obwoźnego
	„OL-BUD”
	„NICO”

	 Cena netto
	16.895zł
	16.150zł
	15.689zł

	Oświadczenie art.22 
	+
	+
	+

	Oświadczenie art.24 ust.1 i 2
	+
	+
	+

	Formularz oferty
	+
	+
	+


W dniu 11.03.2004r, wszyscy członkowie komisji złożyli oświadczenia na podstawie art.17 ustawy. Komisja przetargowa wybrała jako najkorzystniejszą ofertę Zakładu Usługowo Handlowego NICO z Malborka. Z przeprowadzonego przetargu zamawiający sporządził protokół. 

W dniu 12.03.2004r ogłoszono wynik przetargu i poinformowano wszystkich uczestników postępowania. 

Z wybranym dostawcą w dniu 17.03.2004 roku, podpisano umowę, w której określono przedmiot i sposób realizacji umowy, termin wykonania do 31.03.2004r, cenę 16.787,23zł (brutto), obowiązki zamawiającego i wykonawcy, sposób płatności oraz postanowienia końcowe.

Umowa podpisana została przez kierownika jednostki oraz kontrasygnowana przez głównego księgowego. Wykonane roboty rozliczone zostały fakturą Fa VAT nr 42/04 z dnia 30.03.2004r, na kwotę 15.689zł (netto).

Ponadto w ramach opisywanej inwestycji przeprowadzono następujące prace:

-Fa VAT nr 31/IV/2004 z dnia 15.04.2004r, na kwotę 491,80zł (netto) za opracowanie opinii technicznej z kosztorysem i nadzór nad wymianą kotła, na podstawie art.4 ust 8 ustawy prawo zamówień publicznych.

Powyższą inwestycję przyjęto na stan środków trwałych dowodem OT z dnia 30.04.2004r, na kwotę 16.180,80zł.

Niewykorzystane środki w wysokości 819,20 zwrócono na rachunek Gminy w dniu 17.05.2004r. 

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.

Na terenie Gminy w badanym okresie nie funkcjonowały jednostki w formie gospodarstwa pomocniczego.

6.4. Środki specjalne.

Na terenie Gminy w badanym okresie nie funkcjonowały środki specjalne.

6.5. Samorządowe osoby prawne.

6.5.1. Instytucje kultury.

W tabeli poniżej zawarto dane dotyczące instytucji kultury w zakresie złożonych sprawozdań i wykazanym w bilansie wyniku finansowym oraz otrzymanych dotacji.

	Gminny Ośrodek Kultury Sportu I Rekreacji Turystyki i Zdrowia
	Bilans
	Rb-N
	Rb-Z
	Dotacje na działalność bieżącą
	Wynik finansowy wykazany w bilansie na dzień 31.12.2004r

	2004
	22.03.2004r
	14.01.2005

0zł
	14.01.2005

0zł
	230.000zł
	+22.394,37zł


6.5.2.Samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej.

Na terenie Gminy w badanym okresie nie funkcjonowały Samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej.

6.5.3. Pozostałe komunalne osoby prawne.

W badanym okresie spółkom prawa handlowego nie udzielano z budżetu dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztów realizacji inwestycji.

VII. Księgowość i sprawozdawczość budżetowa.

1. Stan i kompletność ksiąg rachunkowych.

● Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów (sum zapisów) i sald złożonych z: dziennika, księgi głównej, ksiąg pomocniczych do wymaganych kont księgi głównej, zestawień obrotów i sald kont księgi głównej.

● Księgi rachunkowe prowadzone są techniką komputerową. Technika prowadzenia ksiąg została określona przez kierownika jednostki w przepisach wewnętrznych określających przyjęte zasady rachunkowości. Księgi rachunkowe prowadzone są w Urzędzie w systemie komputerowym. Producentem używanego w kontrolowanej jednostce oprogramowania jest firma GRAVIS.
● Księgi rachunkowe są prawidłowo oznaczane: nazwą jednostki, nazwą danego rodzaju księgi rachunkowej, nazwą programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporządzenia oraz przechowywane w starannie ustalonej kolejności.

● Księgi rachunkowe prowadzone przy użyciu komputera posiadają:

-automatyczną kontrolę ciągłości zapisów i przenoszenia obrotów i sald,

-wydruki komputerowe ksiąg rachunkowych, dokonywane nie później niż na koniec roku złożone:

-z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej,

-z kolejnych stron numerowanych w sposób ciągły w roku obrotowym.

● Dziennik:

-zawiera chronologiczne ujęcie zdarzeń, jakie nastąpiły w okresie sprawozdawczym,

-zapisy w dzienniku są kolejno numerowane a sumy zapisów (obroty) liczone w sposób ciągły,

-sposób dokonywania zapisów w dzienniku umożliwia ich powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami źródłowymi,

-zachowana jest zgodność obrotów dziennika z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej.

● Konta księgi głównej:

- posiadają zachowaną systematykę zapisów ustaloną w zakładowym planie kont, tj.: zapisów o zdarzeniach dokonywano na kontach syntetycznych ujętych w wykazie kont przyjętych do stosowania, zachowano ustaloną klasyfikację zdarzeń - treści i korespondencji kont. Zapisy na kontach księgi głównej dokonywane są:

· w kolejności chronologicznej,

· z zachowaniem zasady podwójnego zapisu,

· z uprzednim lub równoczesnym ich ujęciem w dzienniku.

● Konta pomocnicze 

Prowadzone są konta ksiąg pomocniczych dla:

-środków trwałych, 

-wartości niematerialnych i prawnych,

-dokonywanych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

-rozrachunków z kontrahentami,

-rozrachunków z pracownikami,

-kosztów,

-operacji gotówkowych w kasie jednostki.

Salda i zapisy na kontach pomocniczych są zgodne z saldami i zapisami na kontach księgi głównej.

● W zakresie sporządzania zestawienia obrotów i sald księgi głównej, ustalono, że:

-zestawienia sporządzane są na koniec każdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niż na koniec miesiąca;
-zestawienia zawierają:

-symbole kont,

-salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych,

-obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku obrotowego,

-salda kont na koniec okresu sprawozdawczego,

-sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
-obroty zestawienia zgodne są z obrotami dziennika.

● W zakresie kontroli kompletności zapisów księgowych i ich udokumentowania ustalono, że:

-do ksiąg rachunkowych wprowadzono każde zdarzenie, które nastąpiło w okresie sprawozdawczym;

-dokonane zapisy w księgach rachunkowych udokumentowane są dowodami stwierdzającymi dokonanie operacji gospodarczej,

 ● Ustalono, że dowody księgowe zawierają:

-określenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

-określenie stron (nazwy, adresy) dokonujących operacji gospodarczej,

-opis operacji oraz jej wartość, 

-datę dokonania operacji / datę sporządzenia dowodu,

-podpis wystawcy dowodu,

-stwierdzenie sprawdzenia dowodu.

● Dokumenty księgowe zatwierdzone zostały przez osoby upoważnione.

● Zapisy księgowe zawierają:

-datę dokonania operacji gospodarczej,

-określenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu księgowego stanowiącego podstawę zapisu oraz jego datę, jeżeli różni się ona od daty dokonania operacji,

-opis operacji, 

-kwotę i datę zapisu,

-oznaczenie kont, których dotyczą.

2. Sprawozdawczość budżetowa – na dzień 31.12.2003 i 31.12.2004 roku.

• Ustalono, że złożone zostały sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochodów jednostek budżetowych i Rb-28 z wykonania planu wydatków jednostek budżetowych sprawozdań Rb-Z o stanie zobowiązań i Rb-N o stanie należności, dotyczy to:

1. Szkoły Podstawowej w Lasowicach Wielkich,

2. Szkoły Podstawowej w Nowej Wsi,

3. Gimnazjum Gminnego w Malborku,

4. Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Malborku,

5. Gminnego Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego w Malborku.

• Gmina Malbork sporządziła na dzień 31.12.2003r i 31.12.2004r, następujące sprawozdania zbiorcze:

* Rb-27S – roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych jednostek samorządu terytorialnego,

* Rb-28S – roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków jednostki samorządu terytorialnego,

* Rb-27ZZ – kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami,

* Rb-50 – roczne sprawozdania o dotacjach i wydatkach związanych z wykonaniem zadań z zakresu administracji rządowej,

* Rb-Z – roczne sprawozdanie o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych, gwarancji i poręczeń,

* Rb-N – roczne sprawozdanie o stanie należności,

* Rb-NDS – roczne sprawozdanie o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego,

* Rb-30 - roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego zakładów budżetowych,

* Rb-33 - roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego funduszy celowych nieposiadających osobowości prawnej.

• W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodów budżetowych jednostki samorządu terytorialnego za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2003 roku wykazano prawidłowo dane dotyczące dochodów, w tym:

-pobieranych przez jednostki samorządu terytorialnego 

-pobieranych przez urzędy skarbowe na rzecz jednostek samorządu terytorialnego.

• Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodów budżetowych jednostki samorządu terytorialnego w kolumnie:

a) „Plan (po zmianach)” zgodne są z planem dochodów budżetowych po zmianach, w tym z tytułu: 

-subwencji ogólnej – z zawiadomieniem Ministra Finansów,

-dotacji celowych z budżetu państwa – z decyzjami dysponentów części budżetowych o przyznanych kwotach dotacji celowych, 

b)  „Dochody wykonane (wpływy minus zwroty)” zgodne są z danymi księgowości analitycznej dochodów budżetowych do rachunku bieżącego.

• W sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S rocznym z wykonania planu wydatków budżetowych jednostki samorządu terytorialnego za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku prawidłowo wykazano:

-w kolumnie „Plan (po zmianach)” – dane o planowanych wydatkach zgodne z planem finansowym jednostki (po zmianach),

-w kolumnie „Wydatki wykonane” - zrealizowane wydatki na podstawie danych księgowości analitycznej do rachunku bieżącego,

-w kolumnie „Zobowiązania ogółem” zobowiązania bezsporne niespłacone do końca okresu sprawozdawczego,

-w kolumnie „Zobowiązania wymagalne” zobowiązania, których termin zapłaty minął przed upływem okresu sprawozdawczego, a nie są ani przedawnione ani umorzone. 

• W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku wykazano:

• zobowiązania wg tytułów dłużnych 


2.074.941zł

z tego:

- kredyty i pożyczki





2.007.500zł

- wymagalne zobowiązania



 
67.441zł.

Wymagalne zobowiązania dotyczyły zobowiązań z tytułu dostawy towarów i usług, które opisano w pkt VI ppkt 6.2 protokołu.

• Stan zobowiązań z tytułu kredytów i pożyczek na początek roku 2004 wyniósł 2.160.000zł.

• W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyżce/deficycie Gminy Malbork za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2004 roku wykazano wykonanie:

• dochody




7.062.734zł

• wydatki 




6.883.770zł

• nadwyżka/deficyt



178.964zł

• finansowanie (przychody-rozchody)
-102.276zł

• przychody




50.224zł 


w tym:


- inne źródła



50.224zł

• rozchody




152.500zł 

w tym:


- spłaty kredytów i pożyczek

152.500zł

• Ponadto za 2003 i 2004 rok sporządzone zostały sprawozdania finansowe (bilanse) przez poniżej wymienione jednostki budżetowe: 

1. Szkołę Podstawową w Laskowicach Wielkich,

2. Szkołę Podstawową w Nowej Wsi,

3. Gimnazjum Gminne w Malborku,

4. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Malborku,

5. Gminny Zespół Ekonomiczno – Administracyjny w Malborku.

● Za 2004 rok sporządzono bilans z wykonania budżetu

W bilansie z wykonania budżetu Gminy sporządzonym na dzień 31.12.2003 roku wykazano skumulowany niedobór budżetu w wysokości (-)2.942.099zł:

- skumulowany niedobór budżetu na początek roku wyniósł (-)2.563.305zł 

-wynik na operacjach niekasowych na początek roku wyniósł (+)132.300zł

-nadwyżka budżetu na początek roku 0zł

-niedobór budżetu na początek roku wyniósł (-)511.094zł

● Ponadto sporządzono skonsolidowany bilans jednostki samorządu terytorialnego na dzień 31.12.2003r w dniu 04.05.2004r. 


Wykaz załączników.

Integralną część protokołu stanowią:

-załącznik nr I – protokół z kontroli GZEAS





str.122

-załącznik nr 1- informację w sprawie zabezpieczenia dostępu do komputera 

str.8

-załącznik nr 2- dane ogólno – organizacyjne wg stanu na dzień 31.12.2004r

str.9

-załącznik nr 3- informacje o złożeniu oświadczeń majątkowych za 2003r. i 2004r. osób wymienionych w ustawie o samorządzie Gminnym 




str.11

-załącznik nr 4 - wyjaśnienia w sprawie kontroli 5% wydatków



str.12

-załącznik nr 5 - protokół z kontroli kasy i druków ścisłego zarachowania

str.17, 20

-załącznik nr 6 – wykaz zobowiązań wymagalnych i sprawozdania Rb-Z na 31.12.2003r












str.25,123

-załącznik nr 7 – wyjaśnienia w sprawie sprawozdania Rb-NDS na 31.12.2002r. subwencja oświatowa










str.27

-załącznik nr 8 - realizacja dochodów z tytułu podatków i opłat wg. stanu na 31.12.2003r.

str.32

-załącznik nr 9 - wyjaśnienia w sprawie sposobu weryfikacji deklaracji i informacji podatkowych w 2003r








str.35

-załącznik nr 10 - działania windykacyjne podejmowane w 2003 roku


str.40

-załącznik nr 11 - wyjaśnienia w sprawie różnicy w wysokości skutków obniżenia górnych stawek w podatku od nieruchomość,







str.57

-załącznik nr 12 – lista wypłat nagród w 2004 roku 




str.73

-załącznik nr 13 - wyjaśnienia w sprawie zakresu robót – sieć wodociągowa na terenach inwestycyjnych w Nowej Wsi







str.102

-załącznik nr 14 – wyjaśnienia w sprawie przyjmowania środków trwałych do ewidencji księgowej 










str.112

-załącznik nr 15 - wykaz zobowiązań wymagalnych i sprawozdanie Rb-Z na 31.12.2004r













str.123
-załącznik nr 16 - wykaz należności wymagalnych i sprawozdanie Rb-N na 31.12.2004r













str.123
-załącznik nr 17 - wykaz zamówień publicznych przeprowadzonych w latach 2002 -2004











str.92

-załącznik nr 18 – obrót nieruchomościami w latach 2002 – 2004 



str.107

-załącznik nr 19 – wyjaśnienia dotyczące ewidencji podatników



str.32

-załącznik nr 20 - wyjaśnienia do regulowania zobowiązań wobec dostawcy o numerze konta

 201-050-035








str.23

-załącznik nr 21 - wyjaśnienia w sprawie realizacji porozumienia dotyczącego uczęszczania

 dzieci z gminy Malbork do Gimnazjum w Malborku


str.121





Protokół niniejszy sporządzony został w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Ustalenia w nim zawarte zostały przedstawione kierownictwu jednostki przez stronę kontrolującą na spotkaniu w dniu 01 kwietnia 2005 roku. Do zawartych w protokole ustaleń nie wniesiono zastrzeżeń. Jednocześnie poinformowano o przysługującym stronie kontrolowanej prawie zgłoszenia w ciągu trzech dni zastrzeżeń i złożenia dodatkowych wyjaśnień.

Kontrolę odnotowano w księdze kontroli pod poz. Nr 3/2005.

Malbork, dnia 01 kwietnia 2005 roku.

Inspektorzy RIO







Przedstawiciele











Gminy Malbork

……………………






…………………….

Rafał Kalkowski






Wójt Gminy

……………………









Żaklina Bździon

……………………






…………………….

Alina Balon




Skarbnik Gminy
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