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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

»Przetarg na wyltonienie wykonawcy ustugi w zakresie wykonywania funkcji Kierownika Projektu w
projekcie pn. ,,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne w Gminie Malbork” wspétfinansowanym ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny

Kapitat Ludzki, Priorytet IX — Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.1.1 —

Zmniejszanie nierdwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej”

CPV — 79421000 — 1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
CPV — 79421100 — 2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
CPV — 79420000 — 4 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem

Postepowanie o wartosci szacunkowej mniejszej od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
193.000 euro, prowadzone jest trybie przetargu nieograniczonego.
Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia przekracza préog 14.000 euro.

§1.

Informacje wprowadzajace
Niniejsze postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na
stronie internetowej Biuletynu Zaméwien Publicznych, a nastepnie w siedzibie Zamawiajgcego —
w Urzedzie Gminy Malbork na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.ugmalbork.mojbip.pl
Dane Zamawiajacego:
a) Nazwa: Gmina Malbork,
b) Adres siedziby: ul. Ceglana 7, 82-200 Malbork,
c) Tel./faks (55) 647 28 07,
d) Email do korespondencji w sprawie zamdwienia: promocja@gmina.malbork.pl
e) Adres strony internetowej: www.gmina.malbork.pl oraz www.ugmalbork.mojbip.pl
f) NIP 579-207-10-98.
Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujgce znaczenie:
a) ,Zamawiajgcy” — Gmina Malbork.
b) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej
Specyfikacji, Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie Pzp.
c) ,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
d) ,Pzp” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych, Dz. U. z 2010 . Nr
113, poz. 759 z pdin. zm.
e) ,Wykonawca” — podmiot, ktdry ubiega sie o wykonanie zamdwienia, ztozy oferte, albo zawrze
z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania zamdwienia.
f) ,EFS” — Europejski Fundusz Spoteczny.
g) ,UE” —Unia Europejska.
h) ,wyksztatcenie wyzsze” — studia magisterskie lub licencjackie w rozumieniu obowigzujgcej
obecnie ustawy o szkolnictwie wyzszym.

§2.

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego.
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamodwienia jest mniejsza od wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 193.000 EURO.

§3.
Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest wytonienie wykonawcy ustugi w zakresie wykonywania funkcji
Kierownika Projektu w projekcie pn. ,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne w Gminie
Malbork”.
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Opis celéw i zatozen projektu: znajduje sie w zataczniku do SIWZ.

Miejsce wykonywania zamoéwienia: zamodwienie wykonywane bedzie w sposéb ciaggty na terenie
Gminy Malbork — w Urzedzie Gminy Malbork, jak réwniez w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego na terenie Gminy Malbork zwigzanych z realizacjg projektu (np. swietlice wiejskie
zaadoptowane na przedszkola) oraz w innym dowolnym miejscu pozwalajgcym na wykonywanie
zakresu obowigzkdw.

Zakres wykonywanych zadan przez Kierownika Projektu:

a)

b)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
)
1)

przejecie odpowiedzialnosci za cato$é realizacji projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie
przedsiewzieciami na wszystkich jego etapach, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,
z zawartg umowaq o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami
krajowymi i Unii Europejskiej (tj. wspoétpraca z personelem projektu przy realizacji kazdego z
dziatan projektu, zatwierdzanie wszystkich podejmowanych przez nich dziatan w tym
tworzenie procedur i dokumentéw, zatrudnianie personelu, tworzenie umodw, wybor
wykonawcow, realizacja zamdwien publicznych, organizacja i przeprowadzanie konkurséw,
prowadzenie dokumentacji personelu projektu itp. ),

wspotpraca z Gming Malbork - Autorem Projektu (w tym miedzy innymi: konsultowanie
wszystkich podejmowanych krokdw majgcych wptyw na realizacje przedsiewziecia z Woéjt
Gminy, uczestnictwo w spotkaniach organizowanych przez Gmine, stosowanie istniejgcych w
gminie procedur i zarzadzen itp.)

terminowe i witasciwe realizowanie catosci projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie
przedsiewzieciami na wszystkich jego etapach,

nadzorowanie dziatan projektowych (w tym m. in.: przeprowadzanie kontroli z realizacji
poszczegblnych dziatan przez pozostaty personel projektu jak i wykonawcéw, sporzadzanie
protokétow z ich przeprowadzenia),

nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku, w tym
budzetem i harmonogramem,

nadzorowanie biezgcych postepéw w realizacji projektu (w tym zbieranie informacji i
dokumentacji dot. osiggnietych rezultatéw),

nadzodr nad catoscig prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jakoscig,

zarzadzanie planowanymi dziataniami projektowymi (w tym organizacja spotkan i ustalanie z
personelem projektowym harmonogramu miesiecznych dziatan w formie planu
przekazywanego do akceptacji przedstawicielowi Zamawiajacego),

kierowanie pracami zespotu projektowego i podejmowanie decyzji,

dokonywanie podziatu obowigzkéw pomiedzy cztonkdw zespotu projektowego,

nadzorowanie pracy wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje projektu,

utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunami projektu w Instytucji Posredniczacej,
informowanie na biezgco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,
terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie
obowigzkow i zalecen wynikajgcych z realizacji umowy, procedur, standardéw, instrukcji do
sprawozdan oraz innych obowigzujgcych dokumentéw (w tym réwniez przekazywanie
uzyskanych informacji przedstawicielom Gminy oraz koordynatorom),

terminowe sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos$¢ wraz z zebraniem wszystkich zatgcznikéw,
planowanie dziatan i wywigzywanie sie ze wskaznikow,

kierowanie biezgcymi sprawami zwigzanymi z realizacjg projektu (w tym wprowadzanie zmian
do projektu i przekazywanie ich wraz z uzasadnieniem Instytucji Posredniczacej),

poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w
zakresie realizacji projektu (w tym miedzy innymi sporzgdzanie wyjasnien oraz przygotowanie
pisemnego odniesienia sie do ewentualnych przedstawionych w informacji pokontrolnej
uchybien oraz ich usuniecie),

obecnos¢ podczas kontroli projektu takze w przypadku, gdy odbedzie sie ona poza terminem
wykonywania ustugi,

wspotpraca z kadrg punktow przedszkolnych w zakresie przygotowania szczegétowych
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programow zajeg,

s) nadzorowanie przebiegu zaje¢, w tym kontrola funkcjonowania punktéw przedszkolnych w
terenie oraz nadzér nad dokumentowaniem dziatalnosci punktéw przedszkolnych, tj.

prowadzeniem list obecnosci, kart obserwacji pedagogicznej i innych istotnych dokumentéw,

t) nadzér nad opracowaniem szczegdétowego harmonogramu zajed,
u) nadzoér nad zaprojektowaniem ankiet ewaluacyjnych dla potrzeb ewaluacji,
v) nadzér nad monitoringiem i ewaluacjg projektu oraz jego promocja,

w) kontrola wydatkowania Srodkéw (w tym wspdtpraca przy opracowywaniu harmonogramu

ptatnosci),

X) wyznaczanie spotkan roboczych zespotu i dokumentowanie przebiegu spotkan (prowadzenie
spotkan, opracowywanie ich konspektu, listy obecnosci, informowanie uczestnikdw spotkan o
terminie i miejscu ich przeprowadzenia, sporzadzanie protokotu oraz dokumentacji

fotograficznej),

y) organizacja pracy zespotu projektowego, w tym przygotowanie zarzadzenia powotujgcego

zespot projektowy, upowaznien, oswiadczen i ich uchylaniu,
z) organizacja promocji projektu,

aa) nadzér nad obstugg systemu PEFS - wprowadzanie danych BO na podstawie danych

zgromadzonych przez Koordynatora merytorycznego,

bb) przekazywanie Zamawiajgcemu sprawozdan kwartalnych z przebiegu wykonywania

przedmiotu umow,
cc) prowadzenie zadaniowe] karty pracy za kazdy miesigc realizacji ustugi.

dd) Zamawiajgcy wymaga dyspozycyjnosci w miejscu realizacji projektu na terenie Gminy
Malbork — w dniach od poniedziatku do pigtku — przez caty okres realizacji projektu.
Powierzone zadania w ramach projektu wykonywane bytyby co najmniej 3 razy w tygodniu,
pomiedzy poniedziatkiem, a pigtkiem. W sytuacjach, w ktérych bedzie to niezbedne dla dobra

projektu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé (koniecznosé) pracy rowniez w soboty.

ee) System rozliczania — wykonawca zobowigzany bedzie wykonywaé powierzone zadania w
ramach realizacji projektu, za co otrzymywat bedzie wynagrodzenie miesieczne (UWAGA: nie

godzinowe), zgodne z ceng podang w ofercie.

§4.
Termin wykonania zaméwienia

Ustugi Swiadczone bedg od dnia podpisania umowy z Wykonawcg do dnia zakonczenia realizacji

projektu, to jest do dnia 30.08.2012 .
§5.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw
Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamdwienia
bedzie dysponowat jedng osobg (wykonawca bedacy osobg fizyczng moze wskazaé sam siebie), ktéra
zostanie oddelegowana do petnienia funkcji Kierownika Projektu w projekcie pn. ,Basniowe zakatki —

punkty przedszkolne w Gminie Malbork”, posiadajaca:
a) wyksztatcenie wyzsze, oraz

b) doswiadczenie w nalezytym przeprowadzeniu co najmniej dwodch ustug polegajacych na
kierowaniu lub koordynacji merytorycznej projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w tym minimum jednego projektu realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, przy czym wartos¢ kazdego z tych dwdch projektow w ktdrych osoba ta petnita
funkcje kierownika lub koordynatora musiata wynosi¢ co najmniej po 100.000 zt brutto kazdy,

oraz kazda z tych dwdch ustug musiata by¢ wykonywana przez co najmniej 6 miesiecy, oraz

c) wiedze w zakresie realizacji projektow wspétfinansowanych ze sSrodkéw PO KL, w tym znajomosé

zasad rozliczania projektéw w ramach PO KL, oraz

d) biegtag znajomos¢ obstugi komputera i Internetu, w tym umiejetno$¢ pracy w Generatorze




e)
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Whioskoéw Aplikacyjnych oraz w Generatorze Wnioskdw Ptatniczych, oraz

co najmniej roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z projektami wspétfinansowanymi ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS, oraz

Prawo Jazdy KAT. B.

§6.
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz dokumentéw na potwierdzenie, ze wykonawca

1.

nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp
W celu potwierdzenia przez wykonawce spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajgcy zada zatgczenia do oferty nastepujacych dokumentéw:
1) Oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp — wzér stanowi
zatgcznik do SIWZ — element formularza ofertowego,
2) Wykazu osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia (osoba, ktéra zostanie
oddelegowana do projektu) wraz z informacjami na temat jej doswiadczenia, wyksztatcenia

niezbednego do wykonania zamdwienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania t3

osobg (zatgcznik do SIWZ).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamédwienia

Wykonawcy, Zamawiajgcy zada zatgczenia do oferty nastepujgcych dokumentéw:

1) Oswiadczenia Wykonawcy, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp — ktérego wzdér stanowi
zatgcznik do SIWZ — element formularza ofertowego,

UWAGA: Zamawiajgcy prosi o zatgczenie do oferty odpowiedniego petnomocnictwa, gdy
podpisywat jg bedzie petnomocnik, co pozwoli unikngé niejasnosci i przyczyni sie do
przyspieszenia postepowania o czas na ewentualne uzupetnianie. Petnomocnictwo zatgczane do
oferty powinno mie¢ forme oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii, zgodnie z opinig
Urzedu Zamowien Publicznych zawartg na stronie internetowej tego Urzedu.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia realizacji czesci ani  catosci zamdwienia
podwykonawcom. Wynika to oczywiscie z charakteru zaméwienia.

§7.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pan Jacek Kita oraz Pani lwona Frymark.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub  drogg elektroniczng  (poczta e-mail zamawiajgcego:
promocja@gmina.malbork.pl).
Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§8.

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zgda whniesienia wadium.

§09.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



mailto:promocja@gmina.malbork.pl

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIAEUROPEJSKA | ,***,
EUROPEJSKI |+
FUNDUSZ SPOLECZNY
KAPITAL LUDZKI il

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

§ 10.
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do SIWZ.

2. Do oferty Wykonawca obowigzany jest dotgczy¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymagane
postanowieniami § 6 niniejszej specyfikaciji.

3. Formularz ofertowy oraz pozostate zataczniki zostang wypetnione przez Wykonawce bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czesé¢ powyzszych
dokumentoéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,,nie dotyczy”.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zfozenie oferty w postaci elektronicznej,
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelng i
trwatg technikg, oraz powinna by¢ podpisana przez Wykonawce Ilub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporzadzane przez wykonawce oraz
oswiadczenia stanowigce zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub
uprawnionego przedstawiciela.

6. Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisane przez Wykonawce
(upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy).

7. Zaleca sie, by wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajgcy
dekompletacji zawartosci oferty, oraz powinny by¢ ponumerowane.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Zitozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty wariantowej,
spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez Wykonawce.

10. W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatgcznik do oferty kopie jakiegos dokumentu, kopia
ta winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez tego Wykonawce lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnego potwierdzenia.

Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty:

11. Zaleca sie umieszczenie oferty w jednym zapieczetowanym opakowaniu lub w inny trwaty sposdb
zabezpieczonym opakowaniu wewnetrznym oraz w jednym nieprzejrzystym, szczelnym, trwale
zamknietym i nienaruszonym opakowaniu zewnetrznym.

12. Na opakowaniu zewnetrznym powinny znajdowac sie nastepujace oznaczenia:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Malbork, ul. Ceglana 7, 82-200 Malbork,

2. Nazwa i adres Wykonawcy,

3. Napis: ,Oferta na ustuge kierownika projektu — poddziatanie 9.1.1 PO KL. Nie otwierac
przed godz. 12:15 dnia 15.11.2010 r.”

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ dokonane i oznaczone jak w § 10 ust. 12 oraz podpisane ,zmiana oferty ztoZzonej
na ustuge kierownika projektu. Nie otwieraé przed godz. 12:15 dnia 15.11.2010 r.” lub
,wycofanie oferty ztoZzonej na ustuge kierownika projektu”. Ztozenie oferty zmieniajacej bedzie
réwnoznaczne z wycofaniem poprzednio ztozonej oferty. W takim wypadku procedurze otwarcia
ofert podlega¢ bedzie wytacznie oferta zmieniajgca. Oferta poprzednio ztozona zostanie
Wykonawcy zwrdcona.

14. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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§11.
Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1. Termin skfadania ofert: do godz. 12:00 dnia 15.11.2010 r. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie
data jej nadania przesytka pocztowg czy kurierska.

2. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego: Gmina Malbork, ul. Ceglana 7, 82-200 Malbork
- sekretariat na parterze budynku Urzedu Gminy Malbork.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 15.11.2010 r. o godz. 12:15, sala nr 4
Urzedu Gminy.

4. Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

§12.
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

3. Cena obejmie wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonywania przedmiotu zamoéwienia, w
tym koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego — w przypadku ztozenia oferty przez osobe
fizyczng nie bedaca przedsiebiorcg. Zamawiajgcy bowiem potraci z kazdego wynagrodzenia
miesiecznego zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz nalezne skfadki
wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (wtasciwe dla zleceniodawcy i zleceniobiorcy,
czyli tzw. ,brutto brutto”) oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, w
przypadku zaistnienia prawnego obowigzku z tym zakresie.

4. Do oceny ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto za miesigc pracy podang w formularzu
ofertowym.

5. Jezeli wykonawca napisze rozbieznie cene brutto w ofercie stownie i cyfrowo, zamawiajgcy
przyjmie, iz prawidtowa jest cena brutto napisana stownie.

§13.
Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, dokonujgc wyboru sposrdéd ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu, bedzie kierowat sie nizej podanym kryterium i jego waga:
Nazwa kryterium — waga — Cena 100%
Oferta, ktdra bedzie przedstawiata najnizszg cene, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

§14.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Po dokonaniu oceny ofert przez komisje przetargowgq i wytonieniu oferty najkorzystniejszej z punktu
widzenia kryteridow przyjetych w niniejszej specyfikacji, Zamawiajgcy zaprosi Wykonawce do swojej
siedziby celem podpisania umowy i szczegétowego uzgodnienia terminu i sposobu wykonywania
ustugi.
§ 15.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

§ 16.
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia publicznego
1. Stronom przystuguje 30 dniowy okres wypowiedzenia umowy.
2. W kazdym przypadku umowa moze zostac¢ rozwigzana za porozumieniem stron.
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3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy bedzie upowazniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

a) Wykonawca nie sSwiadczy lub nienalezycie S$wiadczy ustugi objete umowag, lub nie stosuje sie
do uzasadnionych uwag Zamawiajacego.

b) Wykonawca zleca wykonanie zadan bedgcych przedmiotem niniejszej umowy osobie trzeciej
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie miesieczne brutto wyptacane bedzie z dotu na wskazany przez Wykonawce

rachunek bankowy do 14 (czternastego) dnia nastepnego miesigca, po wykonaniu zleconych

zadan w miesigcu i otrzymaniu przez Zamawiajgcego faktury (rachunku) Wykonawcy o ile

Zamawiajacy bedzie posiadat srodki finansowe na koncie projektu (wynagrodzenie moze byé

wyptacane z opdznieniem a Wykonawca nie bedzie roscit z tego tytutu prawa do odsetek).

W przypadku, gdy wykonawca nie przepracuje petnego miesigca, woéwczas wynagrodzenie za ten

miesigc wyptacone zostanie w wysokosci proporcjonalnej do liczby przepracowanych dni w

miesigcu.

Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia podanego w ofercie zaliczke na podatek dochodowy od

0s6b fizycznych oraz nalezne sktadki wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (brutto —

brutto) oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym — o ile zajdzie prawny

obowigzek potracenia sktadek w tym zakresie.

W przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia, Wykonawca zobowigzuje sie do nie

naliczania odsetek za zwtoke.

Adresem dla doreczenia Zamawiajgcemu faktury (rachunku) jest jego siedziba.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z

nalezytg starannoscia.

Wykonawca zobowigzany jest do poddania sie kontrolom w zakresie wykonania przedmiotu

umowy dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione w tym zakresie podmioty.

Wykonawca zapewnia wszystkim podmiotom, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, prawo

wgladu w dokumenty papierowe i elektroniczne dotyczgce niniejszej umowy, w tym dokumenty

finansowe. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na pisemne wezwanie kazdej z

instytucji wskazanej w zdaniu pierwszym wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych niniejszej

umowy.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac bedacych przedmiotem umowy osobom

trzecim bez pisemnej zgody zamawiajgcego. Za dziatanie lub zaniechanie osdb trzecich,

Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatanie lub zaniechanie. Odpowiedzialnos¢

cywilnoprawng wobec o0séb trzecich za ewentualne szkody powstate na skutek dziatan

wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

Strony ustalajg nastepujace zasady odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie umowy:

a) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych po stronie

Zamawiajgcego —w wysokosci 50% wynagrodzenia miesiecznego brutto,
b) za odstgpienie od umowy (rozwigzanie) przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 50% wynagrodzenia miesiecznego brutto,

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy prawa polskiego, a w

szczegbdlnosci odpowiednie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Wynagrodzenie wspotfinansowane bedzie ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséow

prawa, w tym przepisdw o ochronie danych osobowych, a w szczegdlnosci obowigzujgcej ustawy

o ochronie danych osobowych.

Wykonawca bedacy osobg fizyczng zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac pisemnie

zamawiajgcego o ustaniu tytutu do ubezpieczenia spotecznego (np. z tytutu umowy o prace). W

takim wypadku zamawiajgcy zobowigzany bedzie do odprowadzania naleznych sktadek na

ubezpieczenie spoteczne z tytutu zawartej z wykonawcg umowy zlecenia, stosownie do
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17.

obowigzku wynikajgcego z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym. Sktadki bedg wdéwczas potragcane
z wynagrodzenia miesiecznego wykonawcy w wysokosci sumy naleznej od zleceniodawcy i
zleceniobiorcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Strony zobowigzujg sie do traktowania wszystkich danych, informacji i Dokumentacji Projektu,
ktore zostaty im udostepnione podczas realizacji niniejszej Umowy i ktére zostaty oznaczone jako
poufne lub ich poufny charakter powinien byé oczywisty dla osoby dziatajgcej w dobrej wierze,
jako scisle poufnych i nie przekazywania ich innym osobom trzecim, bez uprzedniej pisemnej
zgody Strony, ktdra je udostepnita.

Warunki zmiany umowy:

1.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest niewielkie wydtuzenie (a nawet
przesuniecie) terminu realizacji ustugi wynikajgcej z umowy, gdy bedzie to podyktowane
czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy np. zaleznymi od sity wyzszej, czy tez instytucji
posredniczacej, wdrazajgcej, a jedna ze stron wystapi do drugiej w formie pisemnej o
przesuniecie (lub wydtuzenie) terminu realizacji ustugi i to szczegétowo uzasadni. Przesuniecie
realizacji ustugi mozliwe jest réwniez w przypadku wprowadzenia zmian do wniosku o
dofinansowanie.

Wykonawca moze dokona¢ wymiany oséb delegowanych do wykonania przedmiotu umowy (nie
jest natomiast mozliwa zmiana podmiotowa samego wykonawcy). W takiej sytuacji Wykonawca
wskaze zamawiajgcemu osobe o wiedzy i doswiadczeniu i wyksztatceniu nie nizszym, od
wymaganego na mocy SIWZ. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw
wynikajgcych bezposrednio lub posrednio z wymiany oséb, wyznaczonych przez Wykonawce do
wykonania przedmiotu zamdwienia.

§17.
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych, Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm. Srodkami ochrony
prawnej sg odwotanie i skarga. Zasady i warunki ich wnoszenia okresla wspomniany dziat VI ww.
ustawy.

§18.
Informacja w sprawie sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

§ 19.
Informacja w sprawie zamdéwien uzupetniajacych

Zamawiajgcy nie przewiduje zaméwien uzupetniajgcych.

§ 20.
Informacja w sprawie sktadania ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 21.
Adres poczty elektronicznej w sprawie zamowienia

Adres poczty elektronicznej w sprawie zamowienia: promocja@gmina.malbork.pl

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,
2. Wykaz osoby — zatgcznik nr 2
3. Opis projektu — zatgcznik nr 3.

Malbork, dnia 08.11.2010 . e

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatgcznik Nr 1 Formularz ofertowy — Kierownik Projektu

Formularz ofertowy - Kierownik Projektu

Dane Wykonawcy:
N TV = T T4 0T ) USRS

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu, ktérego przedmiotem jest ustuga w zakresie
wykonywania funkcji Kierownika Projektu w projekcie pn. ,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne
w Gminie Malbork” wspétfinansowanym ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet IX — Rozwdj wyksztatcenia i
kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.1.1 — Zmniejszanie nierdwnosci w stopniu upowszechniania
edukacji przedszkolnej, oferuje catkowitg miesieczng cene brutto:

Cena brutto ..ecevceriiirrierreeees 2zt za miesiagc  Swiadczenia ustug, stownie:

Oswiadczam, ze podana wyzej cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonywania przedmiotu zamdwienia, w tym koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego — w
przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie bedacag przedsiebiorcg. Zamawiajgcy bowiem
potraci z kazdego wynagrodzenia miesiecznego zaliczke na podatek dochodowy od osdéb fizycznych
oraz nalezne sktadki wynikajgce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (wtasciwe dla zleceniodawcy i
zleceniobiorcy, czyli tzw. ,brutto brutto”) oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym,
w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku z tym zakresie.

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ponadto przystepujagc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonym na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, o$wiadczam, Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczed)
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Zatacznik nr 2 Wykaz osoby — Kierownik Projektu
Dysponowanie osobg zdolna do wykonania zaméwienia
UWAGA: Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamdwienia bedzie dysponowat jedng osobg (wykonawca bedacy osobg fizyczng moze wskazaé sam
siebie), ktdra zostanie oddelegowana do petnienia funkcji Kierownika Projektu w projekcie pn. ,,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne w Gminie Malbork”, posiadajaca:
a) wyksztatcenie wyzsze, oraz
b) doswiadczenie w nalezytym przeprowadzeniu co najmniej dwdch ustug polegajacych na kierowaniu lub koordynacji merytorycznej projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w tym minimum jednego projektu realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym wartosc kazdego z tych dwdch projektow w ktérych osoba ta
petnita funkcje kierownika lub koordynatora musiata wynosi¢ co najmniej po 100.000 zt brutto kazdy, oraz kazda z tych dwdéch ustug musiata byé wykonywana przez co najmniej 6 miesiecy,
oraz
c) wiedze w zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw PO KL, w tym znajomo$¢ zasad rozliczania projektéw w ramach PO KL, oraz
d) biegtg znajomos¢ obstugi komputera i Internetu, w tym umiejetnos¢ pracy w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych oraz w Generatorze Wnioskow Ptatniczych, oraz
e) co najmniej roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z projektami wspotfinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS, oraz

f)  Prawo Jazdy KAT. B.

Informacje na temat Czy osoba posiada
doswiadczenia Informacje na temat doswiadczenia wiedze w zakresie
Czy osoba posiada | UWAGA: do$wiadczenie w realizacji projektéw
ukoniczone studia | nalezytym przeprowadzeniu co Uwaga: czy osoba ta posiada co wspotfinansowanych ze
wyisze? najmniej dwéch ustug najmniej roczne do$wiadczenie w srodkéw PO KL, w tym
» Wopisa¢ TAK | polegajgcych na kierowaniu lub pracy zwigzanej z projektami znajomos¢ zasad

Osoba posiada

lub NIE koordynacji merytorycznej wspotfinansowanymi ze srodkédw Unii orawo jazdy kat rozliczania projektéw w
Imie nazwisko ‘ projektow wspétfinansowanych Europejskiej w ramach EFS? B? ramach PO KL, oraz
> Wpisac ze srodkéw Unii Europejskiej, w biegtg znajomos¢
nazwe tym minimum jednego projektu e Wohpisac TAK lub NIE e Woisa obstugi komputera i
uczelni realizowanego w ramach TA?( ub Internetu, w tym
Europejskiego Funduszu e Wpisac okres zdobywania NIE umiejetnos¢ pracy w
>  Whpisaé Spotecznego, przy czym wartosé doswiadczenia—od ... do ... Generatorze Wnioskow
nazwe kazdego z tych dwdch projektéw Aplikacyjnych oraz w
kierunku i w ktorych osoba ta petnita funkcje e wpisaé na rzecz jakich Generatorze Wnioskow
specjalnosci | kierownika lub koordynatora podmiotéw (podmiotu) osoba Ptatniczych
musiata wynosi¢ co najmniej po ta zdobywata do$wiadczenie e Wpisa¢ TAK lub

100.000 zt brutto kazdy, oraz NIE
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kazda z tych dwéch ustug musiata
by¢ wykonywana przez co
najmniej 6 miesiecy

e Wopisac liczbe projektow i
ich okres realizacji

UWAGA: Jezeli inny podmiot udostepni Wykonawcy na czas realizacji zamdwienia swoj potencjat kadrowy, wéwczas nalezy przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tego
podmiotu do oddania mu do dyspozycji tej osoby (kierownika) na okres korzystania z niej przy wykonywaniu zaméwienia. Jezeli wykonawca nie zatgczy do oferty takiego
zobowigzania, wowczas zamawiajacy przyjmie, iz osobg tg (wskazang w wykazie) dysponuje.

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczgc)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ — opis projektu
CEL PROJEKTU

Dzieki realizacji projektu, na terenie gminy powstang pierwsze placéwki przedszkolne — punkty wychowania
przedszkolnego dla 64 dzieci w wieku 3-5 lat. Prowadzone w niej zajecia edukacyjne oraz sam fakt
przebywania wsrdod rowiesnikbw w zasadniczy sposob bedzie wptywat na ksztattowanie u dzieci
umiejetnosci radzenia sobie w grupie, wypowiadania sie czy rozwijania zainteresowan. Ma to duze
znaczenie w kontekscie ich pdZzniejszej sciezki edukacyjnej.

Celem ogdlnym projektu jest zwiekszenie udziatu dzieci w wieku 3-5 lat z terenu gminy Malbork w edukacji
przedszkolnej do roku 2012 poprzez utworzenie 5 punktéw wychowania przedszkolnego na obszarze gminy
wiejskiej Malbork. Celami szczegétowymi projektu sa:

- zmniejszenie réznicy w dostepie do wiedzy i docelowo wyréwnanie szans edukacyjnych pomiedzy dzie¢mi
z miasta a dzie¢mi z terendw wiejskich,

- pobudzenie aktywnosci dzieci do dziatania oraz nauka twdrczego myslenia,

- uswiadamianie rodzicom korzysci ptyngcych z edukacji przedszkolnej.

GRUPY DOCELOWE

Projekt skierowany jest bezposrednio do 64 dzieci w wieku przedszkolnym 3-5 lat (36 dziewczynek i 28
chtopcéw z czego ponad 35% to dzieci w wieku 4-5 lat). W | roku funkcjonowania projektu w pieciu
punktach przedszkolnych bedzie 48 dzieci, z czego jedng trzecig bedg stanowity pieciolatki, w Il roku na ich
miejsce wejdzie 16 trzylatkéw) oraz do 92 rodzicéw lub opiekundw (z uwagi na réwnosc kobiet i mezczyzn
projekt zaktada zaangazowanie rodzicow lub opiekundw obojga ptci w zycie przedszkola). Posrednio
odbiorcami efektéw projektu beda inne rodziny zamieszkujace teren gminy. Przedstawiciele grup
docelowych to mieszkancy wsi z terenu gminy wiejskiej Malbork.

DZIAtANIA

Zajecia w punktach przedszkolnych beda odbywaty sie na zasadach okreslonych w Rozporzgdzeniu MEN z
dnia 10.01.08r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania przedszkolnego, warunkéw tworzenia i
organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania.

Zadanie 1. Zarzadzanie projektem
Zadanie 2. Rekrutacja uczestnikéw projektu

Zadanie 3. Organizacja zaje¢ dydaktycznych - prowadzona bedzie w dostosowanych pomieszczeniach:
Swietlicy wiejskiej w Szawatdzie, sSwietlicy wiejskiej w Cisach, swietlicy wiejskiej w Koscieleczkach, swietlicy
wiejskiej w Stogach oraz Szkoty Podstawowej w Nowej Wsi. W ramach projektu przewidziane sg positki tj.
$niadanie, obiad, podwieczorek. Na zakonczenie kazdego roku przedszkolnego kazde z dzieci otrzyma
dyplom, bedgcy dokumentem potwierdzajgcym uczestnictwo w projekcie. W ramach projektu planowane sg
specjalne zajecia dydaktyczne, ktérych zadaniem bedzie przetamywanie stereotypdw dotyczacych koloru
skory, religii oraz ptci. U dzieci zostanie wytworzone poczucie ze "inny nie znaczy gorszy". Obalone zostang
takze podstawowe stereotypy dotyczace roli kobiety i mezczyzny w Zyciu spotecznym i zawodowym
(zwtaszcza w odniesieniu do zawodow zarezerwowanych tylko dla jednej ptci).
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Zadanie 4. Organizacja zajec alternatywnych (blok artystyczny) - prowadzi¢ bedzie do odkrywania ukrytych
talentéw lub ich rozbudzania wsérdd dzieci i polega¢ bedzie na:

- organizacji cyklicznych przedstawien teatralnych w swietlicach wiejskich na terenie Gminy. W sumie
zorganizowanych zostanie 40 przedstawien;

- organizacji zaje¢ plastycznych (50 h/punkt) - ma na celu zapoznanie dzieci z réznymi formami plastycznymi;
- organizacji zaje¢ tanecznych (50 h /punkt) - ma na celu zapoznanie dzieci z réznymi formami tanca.

W zadaniu, corocznie (poczawszy od 1 czerwca 2011) w ramach Dnia Dziecka planowane bedg imprezy (gry i
zabawy) na powietrzu dla dzieci i rodzicéw biorgcych udziat w projekcie.

Zadanie 5. Doradztwo metodyczne i pedagogizacja rodzicow - w czasie trwania projektu odbedzie sie 40
czterogodzinnych spotkan informacyjno-szkoleniowych dla rodzicbw (we wszystkich punktach
przedszkolnych), ktére beda poswiecone promocji edukacji przedszkolnej, zwiekszeniu Swiadomosci w
zakresie prawidtowego rozwoju i wychowania dziecka, Wspdtpracy rodziny z przedszkolem. Uczestnikami
spotkan bedzie grupa 92 rodzicéw lub opiekundw.

Zadanie 6. Cykl szkolen dla kadry nauczycieli - pedagogow pn "Réwnos¢ w traktowaniu przedszkolaka". W
zakres szkolenia trwajacego 32h wejdg zagadnienia zwigzane z prowadzeniem zaje¢ w sposdb
niestereotypowy i rownosciowy. Szkolenie bedzie adresowane do 5 nauczycieli - pedagogdéw.



