ZARZADZENIE 12/2011
WOJTA GMINY MALBORK
z dnia 25/03/2011 .

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert na dostawe materialéw biurowych
oraz Srodkow czystosci (II osobne cze$ci zaméwienia) do pieciu punktow przedszkolnych w Gminie
Malbork, w ramach projektu pn. ,,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne w Gminie Malbork”
wspolfinansowanego ze $Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Program Operacyjny Kapital Ludzki.

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tj. Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 ze zm., i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1
Z dniem 25 marca 2011 r. powotuje si¢ Komisje¢ Przetargows w sktadzie:

1. Agnieszka Chomiuk-Ossowska - przewodniczqcy komisji
2. Krzysztof Moscicki - Cztonek komisji
3. Piotr Krzysztof Eichler - Cztonek komisji

§2

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przeprowadzenie postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego
na dostawe materiatow biurowych oraz srodkow czystosci (II osobne cze$ci zamowienia) do pigciu punktow
przedszkolnych w Gminie Malbork, w ramach projektu pn. ,,Basniowe zakatki — punkty przedszkolne w
Gminie Malbork” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

§3

Komisja Przetargowa dziata w oparciu o regulamin pracy, ktory stanowi zatagcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia



Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Wojta Gminy Malbork
Nr 12/2011 z dnia 25.03.2011 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

PRZETARG NIEOGRANICZONY
»Przetarg na dostawe materialow biurowych oraz srodkéw czystosci (II osobne czesci zaméwienia) do
pieciu punktow przedszkolnych w Gminie Malbork, w ramach projektu pn. ,,Basniowe zakatki —
punkty przedszkolne w Gminie Malbork” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki”

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja", dziata na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Malbork
nr 12/2011 z dnia 25.03.2011 r.

1.1 Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.2 Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, ktory prowadzi posiedzenie oraz utrzymuje staly kontakt z
Woéjtem Gminy Malbork.

1.3 Do zadan Czlonkéw Komisji nalezy uczestnictwo w pracach Komisji.

1.4 Komisja pracuje na posiedzeniach.

1.5 W sprawach organizacyjnych niedotyczacych oceny zlozonych ofert Komisja podejmuje uchwaty
wiekszo$cia gtosdw. W razie rownosci oddanych gltoséw decyduje gltos Przewodniczacego

2 Komisja dokona otwarcia ofert w dniu: 04.04.2011 r. o godz. 12.15, w siedzibie UG Malbork, pok. Nr 4.

2.1 Przewodniczacy Komisji rozpocznie otwieranie kopert ztozonych ofert.

2.2 Po odczytaniu nazwy i adresu firmy, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach, Przewodniczacy odktada
oferte 1 przystgpuje do otwierania pozostatych kopert sprawdzajac i okazujac stan zabezpieczenia
/zamknie¢cia/ ofert.

2.3 Komisja przyjmuje wyjasnienia lub o§wiadczenia ztozone przez oferentow.

2.5 Komisja zawiadamia oferentow o przewidzianym terminie zamknigcia przetargu.

3. Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert i okresla ich waznos¢.

3.1 W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od oferentdow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Komisja a oferentem negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt. 3.2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

3.2 Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyltki rachunkowe w obliczeniu
ceny oraz inne omylki nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym oferentow, ktorzy ztozyli oferty.

3.3 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wytacznie w oparciu o nastepujace kryteria i zasady
wynikajace z Warunkow szczegdétowych zamowienia:

l.p. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 | Cena brutto wykonania zamdwienia — za miesigc pracy 100%

3.4 Komisja dokona oceny punktowej ofert.

3.5 Opis sposobu wyliczenia punktow:

1) Cena brutto — 100%

Ofercie 0 najnizszej cenie przyznana zostanie maksymalna ilo$¢ 100 pkt.

Pozostate ceny ofert przeliczone zostang wg ustalonego algorytmu: cena najnizsza / cena oferty badanej X

100 pkt

3.6 Ilo$¢ otrzymanych punktow jest sumg iloczynéw punktdw otrzymanych za kazde kryterium 1 jego wagi
procentowe;j.

3.7 Protokot postepowania podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Malbork.

4. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie oferentow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia, za podajgc informacje, o ktorych mowa w art. 92 ustawy Pzp.
4.1 W przypadku nie podpisania przez wybranego oferenta w wyznaczonym czasie umowy Zamawiajacy



zwréci sie¢ do kolejnego oferenta, ktory ztozyt druga w kolejnosci najkorzystniejsza ofertge lub
uniewaznia postgpowanie.

5. Komisja rozwigzuje si¢ z chwilg podpisania umowy.



