Malbork, dnial6.03.2011
ZATWIERDZAM:
Julian Grzanko - Wojt Gminy Malbork

(podpis)

data zatwierdzenia: 16.03.2011
PP-2227/RP/2011

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

1. Informacje ogdine

Tryb zamoOwienia: przetarg nieograniczony
Zamawiajcy: Urzad Gminy Malbork

Adres zamawiacego: Ceglana 7
82-200 Malbork
tel.: (0-55) 647-28-07, fax: (0-55) 647-28-07 w.10
e-mail: budownictwo@gmina.malbork.pl; http://lugmalbork.mojbip.pl/

Zamawiajcy okrela, ze w posgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienigwiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawdgji wykonawcy przekazywabeds pisemnie, faksem
lub drog elektronicz. W przypadku przekazywanigwiadcze, wnioskéw, zawiadomiei informacji
faksem lub drog elektroniczna, kada ze stron naadanie drugiej niezwitocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 20Pdawo zamowie publicznych (t.j.: Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z piejszymi zmianami)

2. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polsgmjna obstudze prawnej Wdou Gminy Malbork

jednostek organizacyjnych Gminy, w szczegéio

- biezagce doradztwo prawne;

- sporzdzanie opinii prawnych

- formutowanie projektow umoéw, opracowywanie, opingwe i weryfikacja wewgtrznych aktow
prawnych, decyzji administracyjnych, uméw ogoélnayenych, ugdd slowych i pozasdowych,
uméw zwizanych z nawizywaniem i rozwdazywaniem stosunku pracy z pracownikami

- reprezentowanie Zamawigego wobec 0sbb trzecich w zakresie powierzonycsp

- udziat w sesjach Rady Gminy Malbork,

- interpretacja przepiséw prawa i wifgenia w zakresie stanowienia i stosowania praeazorgany

gminy
CPV: 79.10.00.00

Zamawiajcy zobowjazany jest do zapewnienia minimalnego standawdadczonych ustug:

- wyznaczenia koordynatora obstugi prawnej Zamawego (radcy prawnego lub adwokata),

- zapewnienie mdiwosci swiadczenia obslugi prawnej przez raderawnego bdz adwokata oraz
asystenta (os@bz wyzszym wyksztalceniem prawniczym), w wymiarze 4 goddziennie, przez 2
dni w tygodniu, w siedzibie Zamawigjego ladz na terenie jego dziatania,

- zapewnienie obstugi prawnej w pozostalym zakreaipadstawie pisemnych zlecprzekazywanych
przez Zamawiajacego - termin wykonania zleceniatanis kadorazowo ustalony przez
zainteresowanych.
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3. Oferty czesciowe
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania oferggzowych.

4. ZamOwienia uzupetniagce
Zamawiajcy nie przewiduje zamowheuzupetniagcych

5. Termin realizacji zamowienia
Termin realizacji zamowieni&6 miesecy od daty podpisania umowy

6. Wymagania od oferentow
O zamodwienie magubieg& si¢ oferenci, ktorzy:
a) s3 uprawnieni do wyspowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiartawswymi.
b) posiadaj uprawnienia do wykonywania oltenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowihzek posiadania takich uprawnje
c) posiadag niezledng wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azeaklysponuj osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;
d) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsigj wykonanie zamoéwienia;
e) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drus?. 1 i 2
ustawy Prawo zaméwiepublicznych,
f) wykaza sie minimum 3 letnim déwiadczeniem w pracy zwkanej z obstug prawry urzedéw
gminnych lub miejskich lub jednostek organizacyjmygmin lub spotek, w ktérych gminy
posiadaj 100% udziatu.

7. Informacje dotyczace warunkow sktadania ofert

= Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumentyntg) dohczone mog by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

= Oferent przedstawia oferzgodnie z wymaganiami okdlenymi w niniejszej specyfikaciji.

= Oferent ponosi wszystkie koszty z@ane z przygotowaniem i zeniem oferty.

Dodatkowe wyjénienia i informacje dotyere zamowienia mma otrzyma od poniedziatku do ptku
w godz. od 8:00 do 14:00 pod wymienionymieji numerami telefonéw, lub osdbie w siedzibie
zamawiajcego w pok. 10.

Osoly uprawnion do kontaktowania siz oferentami jest:
p. Jan Prokopowicz

Telefon: 55 / 647-28-07 wew. 27
Fax: 55/647-28-07 wew. 10
e-mail: budownictwo@gmina.malbork.pl

8. Wymagania dotycace wadium
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin zwigzania oferta
Termin zwgzania oferd uptywa po30 dniachod daty terminu sktadania ofert lub po podpisamowy.

10. Zawartosé oferty

A) Oferta musi zawiera

e Formularz oferty (zatznik nr 1 do SIWZ)

e Oswiadczenie oferenta o spetnieniu warunkéw zawartychart. 22 ustawy Prawo zamoOwie
publicznych (zacznik nr 2 do SIWZ)

» Dokumenty potwierdzage minimum 5-cio letnie dwiadczenie w pracy zwzanej z obstugprawry
urzedéw gminnych lub miejskich

« Umowa regulujca wspotprae podmiotow wystpujacych wspdlnie, jeeli dotyczy

B) Oferta winna by sporadzona w ¢zyku polskim, powinna hiy napisana na maszynie do pisania,

komputerze w formie wydrukuecznie dlugopisem lub ndeieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie

beda rozpatrywane.
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C) Wszystkie kserokopie i odpisy dokumentéw wymaganwymienionych w poprzednim punkcie
musz by¢ poswiadczone za zgod®é z oryginatem przez os@bupowaniong do reprezentowania
oferenta.

D) Brak jakiegokolwiek z wyej wymienionych dokumentéw lub Zlenie dokumentu w niewdaiwej
formie (kopia dokumentu nie p@iadczona za zgoddé z oryginatem) spowoduje odrzucenie oferty.

11. Sposoéb skiadania ofert

1. Wykonawca mee ztazy¢ jedrg ofer, w formie pisemnej, wegyku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty zwizane z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofert.

3. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykskladane wraz z ofgrivymagaj podpisu
osoby/oséb uprawnionej/lych do reprezentowania fismnpbrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4. Oferta podpisana przez upamdonego przedstawiciela wykonawcy wymagageaénia wtaciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5. Oferta powinna zawieta wszystkie wymagane dokumentysweadczenia, zakzniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w @ niniejszej specyfikaciji.

6. Dokumenty winny by sporadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymzezr
zamawiagcego wzorcami (zatznikami), zawier&informacje i dane okéone w tych dokumentach.

7. Poprawki w ofercie mugz by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem dsaspb
podpisujcej ofert.

8. Wszystkie strony oferty powinny Byspite (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegg mazliwosci
dekompletacji zawartai oferty.

9. Wszystkie zapisane strony oferty winny¢tgonumerowane

Oferta wspoélna

W przypadku, kiedy ofegtskiada kilka podmiotéw, oferta tych wykonawcéow insggetni& nastpujace

warunki:

1. Oferta winna by podpisana przez kdego z wykonawcéw wygpujacych wspolnie Iub
upowanionego przedstawiciela / partnera wioelgo.

2. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / parn wiodicego wymaga podpisu prawnie
upowanionych przedstawicieli kalego z wykonawcow wyspujacych wspolnie/ partneréw - nale
zalkczye do oferty

3. Przedstawiciel / wiogty partner winien by upowaniony do reprezentowania wykonawcéw w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentosvanipos¢powaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

4. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wpsijacego wspolnie przed przysieniem do
zawarcia umowy 0 zamodwienie publiczne przedim zostanie umowa reguioy wspotprae
wykonawcow wysipujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostala zawarta uaomykonawcow nie
moze by¢ krétszy od terminu okéonego na wykonanie zamowienia.

Oferte nalery zlozy¢ w zamknétej kopercie, zapieerowanej w sposOb gwarangay zachowanie w
poufndci jej tresci oraz zabezpieczgjej jej nienaruszalrid do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna
by¢ umieszczona w dwoch zamktich kopertach oznakowanych w sposob ¢magacy:

A) koperta zewnetrzna
<NAZWA ZAMAWIAJ ACEGO | JEGO ADRES >
oferta w <TRYB PRZETARGU>
na <NAZWA (TYTUL) POSTEPOWANIA>
nie otwierg przed <DATA | GODZINA OTWARCIA OFERT>

B) koperta wewnetrzna
<NAZWA OFERENTA | JEGO ADRES >
<NAZWA ZAMAWIAJ ACEGO | JEGO ADRES >
oferta w <TRYB PRZETARGU>
na <NAZWA (TYTUL) POSTEPOWANIA>

12. Miejsce i termin skladania ofert
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1) Oferty mana sklada w siedzibie zamawiggego wpok. 1 (sekretariat) w terminie do dnia
20.04.2011 rdo godziny10:00.
2)  Oferta ztgona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

13. Miejsce i termin otwarcia ofert
1) Oferty zostasotwarte w siedzibie zamawigiego wpok. 4 w dniu20.04.2011 ro godz.10:30.

a) Zamawiajcy zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, bezpdnio przed otwarciem ofert poda kegojaks
zamierza przeznacéya sfinansowanie zamowienia.

b) Otwarcie ofert jest jawne. Nieobecidgprzedstawicieli Wykonawcy na sesji otwarcia oferhie
bedzie powodem odtgenia terminu otwarcia ofert.

c) Oferty zostan otwarte w kolejnéci, w jakiej zostaly zteone u Zamawiaego.

d) Otwarcie ofert bdzie poprzedzone stwierdzeniem prawidtéeimgtoszenia przetargu.

e) Nastpnie zostanie zbadana nienarusz&drimpert z ofertami.

f) Po otwarciu kadej oferty (dotyczy ofert zmnych w terminie) zostanie podana do wiadécho
zebranych: nazwa i adres wykonawcy, az¢éaknformacje dotycie ceny, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pidtiozawartych w ofertach tj. podane zogtan
wszystkie informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ugtaw

2) Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:

a) jest niezgodna z ustayw

b) jej tres¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkdéw zamowieniazastrzéeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoivReublicznych

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiie przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera ragco nisly cere w stosunku do przedmiotu zamowienia;

e) zostata zlaona przez wykonawc wykluczonego z udzialu w peglowaniu o udzielenie
zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny;

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomienia nie zgodzit sia poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 usta®nawo zamowie Publicznych;

h) jest niewana na podstawie oglinych przepisow.

14. Wycofanie oferty lub jef zmiany

1) Oferent mae wprowadzéa zmiany, poprawki i uzupetnienia do zémych ofert pod warunkienze
zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuammprzed upltywem terminu
sktadania ofert.

2) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi¢ lgtozone wedtug takich samych wymagaak
sktadana oferta tj. w dwoch kopertach (wetvmnej i zewnrtrznej) odpowiednio oznakowanych
dodatkowo dopiskiem ,ZMIANA”.

3) Oferent ma prawo przed uptywem terminu sktadaniartofvycof& sie z post¢powania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samyabad, jak wprowadzenie zmian i
poprawek) z napisem na zegtrznej kopercie ,WYCOFANIE".

4) Koperty oznaczone napisem ,WYCOFANIE"¢dy otwierane w pierwszej kolejgo i po
stwierdzeniu poprawrci postpowania oferenta oraz zgodwo ze zt@zonymi ofertami, koperty
wewretrzne ofert wycofanych niecba otwierane.

5) Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostarotwarte przy otwieraniu oferty oferenta, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu popravsnoprocedury dokonywania zmian zosjatolczone
do oferty.

15. Sposob obliczenia ceny oferty
1) W formularzu nalgy pod& miesiczm cena brutto ustugi:
a) cena oferty uwzghnia wszystkie zobowkania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem nalgnego podatku VAT - jeeli wystpuje.
b) cena podana w ofercie powinna obejméwsszystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawéjo.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia strona 4/6
PP-2227/RP/2011
Malbork, dnia 16.03.2011 r.



c) cena mae by tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, dopuszcza siwariantowdci
cen.
d) cena nie ulega zmianie przez okregmci oferty (zwigzania ofer).
2) Zamawiagcy poprawi, niezwtocznie zawiadamiej o tym wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omyiki polegajce na niezgodrigi oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia,
niepowodugce istotnych zmian w téei oferty.
3) Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrane w celu wyboru najkorzystniejszej
sparod ofert uznanych za vimae,

16. Ocena ofert

1) Oceny ofert bdzie dokonywata Komisja Przetargowa powotana pZamnawiajcego. Zamawiagy
moze zada¢ udzielania przez oferentéw wyjden dotycacych tréci ztozonych ofert oraz dokoka
poprawek oczywistych pomytek pisarskich oraz rad&lawych w obliczeniu ceny, niezwiocznie
zawiadamiajc o tym wszystkich oferentdw.

2) W odniesieniu do oferentow, ktérzy spetnili postamé warunki komisja dokona oceny ofert na
podstawie nagpujacych kryteriéw:

l.p. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 Miesigczna cena brutto ustugi 100

3) Zamawiajicy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zogtarznane przez niego, jako zgodne z
wymogami i dokumentami prowadzonego gpstvania

4) Oceny zigonych ofert dokona Komisja Przetargowa. z8p Czionek Komisji dokonuje
indywidualnej oceny i mge przyzna dla kazdego kryterium od O do 100 pkt.

5) Ofercie 0 najniszej cenie przyznana zostanie maksymalria 100 pkt.

6) Pozostate ceny ofert przeliczone zostang ustalonego algorytmu: cena nagza / cena oferty
badanej X 100 pkt

7) Zamawiajcy udzieli zamdwienia oferentowi, ktérego ofertapodiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata ocenigalto najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, tj. posiada najsz cere.

8) Zamawiajicy powiadomi o wynikach pogtowania wszystkich oferentéw. Wybranemu oferentowi
zamawiajcy wskae termin i miejsce podpisania umowy.

17. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy
Zamawiajcy nie przewiduje zabezpieczenia rigtego wykonania umowy

18. Istotne warunki umowy

Umowa o wykonanie zaméwienia zostanie zawarta stasi@ do przedstawionychzej istotnych jej

warunkow:

1) Wynagrodzenie za wykonane prace ptatgdzie w okresach miegiznych na podstawie faktury
VAT wystawionych przez Uslugodawma konto Ustugobiorcy w terminie do 14 dni od daty
ztozenia faktury u Zamawiagego. Niezalenie od umoéwionego wynagrodzenia zleceniobiorcy
przystugug zagidzone i wyegzekwowane koszty zgosttwa procesowego w pepbwaniu sadowym
i egzekucyjnym.

2) Umowa zostanie podpisana na czas d&rg —3 /trzy/ lata,

3) W okresie obowizywania umowy strony dopuszczanazliwos¢é waloryzaciji cen przedstawionych
w ofercie, na wniosek Ustugodawcy za zgadamawiajcego. Jednale wzrost cen nie nie
przekroczy wielkosci wskanika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych liolwanego
kazdego miegjca w Monitorze polskim przez Prezesa GUS, liczonegmstajco od miesica
nastpujacego po dniu podpisania umowy.

4) Wi/w waloryzacja mee nasipi¢ nie wczéniej niz po uptywie 12 miesicy od dnia nagpujacego po
dniu podpisania umowy.
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5) Zamawiajcy dopuszcza maksymalnie jednokeptwaloryzacg kwot przedstawionych w umowie.

6) Waloryzacja dotyczybedzie kwot netto i meze zostd wprowadzona wyicznie w formie aneksu do
niniejszej umowy podpisanego przez strony umowy.

7) Brak zgody Zamawiafego na waloryzagjkwot przedstawionych w umowie nie nsostanowd
przestanki do jej natychmiastowego wypowiedzenia.

19. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, ktoérym interes prawny w uzyskaniu zamedvea doznat lub mge dozné uszczerbku w
wyniku naruszenia przez zamawgieggo przepisOw ustawy, przystugugrodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale VI ustawy z dnia 29 stycZ20(84 r. Prawo zamowhepublicznych.

Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoévwienwolnej eki lub zapytania o cexn

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vikéminudziatu w posipowaniu;

3) wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamowienia,;

4) odrzucenia oferty odwolagego.

20. Uniewanienie postpowania

e Zamawiajicy uniewania pos¢powanie w przypadku zaistnienia okolicZzoioprzewidzianych w art.
93 ust. 1 ustawy.

* O uniewanieniu posipowania 0 udzielenie zamdwienia zamawtgj zawiadamia roéwnocgeie
wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali¢sio udzielenie zamdwienia, podej uzasadnienie
faktyczne i prawne.
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